UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

[TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Por Notaria Publica

Base Legal:
"Ley 26497 Art 42°

-DS. N° 015-98-PCM-Art. 36°
-GP-271-GRC-SGGTRC/004-61.6

-Ley N° 29032 Creacion Nueva Acta.

"Ley 29462 : Establece la gratuidad del tramite Art. 2

firma de la Nueva Acta
En el caso de que los padres no estuvieran presente, se procedera a ejecutar el
acto de oficio.

Nota:
En caso de extranjeros, presentar original o copia del camé de extranjeria o
pasaporte.

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.

[Copia de D actos yactos de la G} B soncuuu Girigida al alcalde, especificando Ia informacion requerida debidamente FUT-001-5G. 7 Unidad de Tramite Documentario Secretaria General Secretaria General Alcalde
Base Legal: > Copla sm\ple de DNI del solicitante. (iete)
| Art. 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/200:
[ Ley N° 27806-Ley de Transperencia y receso ala formacion Publica, Arts. 3, 7, 10 (03.08.02). 3 Recibo de pago por derecho de tramitacion: Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
(*) Informacion que produzean las diversas areas de la MPPA: * Copia simple por hoja. 0.002% 010
- Resoluciones de alcaldia, informes, oficios, memorandum’s, proveidos, cartas y otros. * Copia Fedateada por hoja. 0.005% 020 Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias, Acuerdos de Concejo. * Copia en formato digital por CD. 0380% 15.40 ias habiles.
RECURSOS IMPUGNATIVOS CONTRA RESOLUCIONES Y ACUERDOS DE CONSEJO. T Solicitud dirigida al alcalde, especificando la informacion requerida debidamente FUT-001-5G. GRATUITO 30 Unidad de Tramite Documentario Secretaria General Secretaria General Secretaria General
llenada.
2 Copia simple de DNI del solicitante.
Base Legal: 3 Nombre, documento de identidad, domicilio del recurrente y la direccion del lugar (Treinta) Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
[ Ley N° 27444, articulo 113° - 10/04/2001 donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
(* Tribunal Constitucional - Sentencia Exp 3741-2004 AA/TC, Fundamento 50. domicilio.
4 Identificacion de a resolucién o Acuerdo impugnado. Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
5° Sustentacion del recurso y fundamentos de hecho y los de derecho, cuando sea dias habiles. dias habiles.
posible.
& Relacion y documentos que se adjuntan y acreditan el legitimo interes de la persona
que presenta el recurso.
7 Laidentificacion del expediente de la materia, traténdose de procedimientos ya
iniciados
3 |QUEJAEN EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO T Solicitud dirigida al alcalde, especificando la informacion requerida debidamente FUT-001-5G. GRATUITO 3 Unidad de Tramite Documentario Secretaria General Secretaria General Secretaria General
llenada.
Base Legal: 2 Copia simple de D.N.I del solicitante. (Tres) Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
[ Ley 27444 Art. 158 (11.04.2001) 3 Direccion domiciliaria del solicitante recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[ Tribunal Constitucional - Sentencia Exp 3741-2004 AATTC, Fundamento 50. 4 Sies persona juridica: con vigencia de poder, copia de identificacién (DNI) del Plazo maximo para resolver: 30 [Plazo maximo para resolver: 30|
apoderado o representante legal dias habiles. dias habiles.
5° Adjuntar copia de documentos sustentatorios.
Unidad de Reg |
a4 INSCRIPCION DEL RECONOCIMIENTO POR ACTO DECLARATIVO 1°  Solicitud escrita dirigida al registrador civil GRATUITO 1 Unidad de Registro del Estado Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
(Reconocimiento voluntario) 2° Copia simple del DNI del padre 0 madre que va reconor. Ciil RENIEC.
3 Copia certficada del acta de nacimiento materia del reconocimiento (Uno) Plazo méximo para presentar el
Base Legal: 4° Exhibir el DNI del padre ylo madre que practica el acto de reconocimiento. recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
* Ley 26497 Art. 42° recurso: 15 dias habiles.
D.S. N° 015-98-PCM Art, 36° Nota: En caso de Extranjeros presentar original y copia del Carné de Extranjeria o Plazo m&ximo para resolver: 30
 Ley 29032 Creacion de nueva Acta Pasaporte. dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
* GP 271-GRC-SGGTRC/004 -61.6 dias habiles.
* Ley 29462: Establece la gratuidad del tramite Art. 2
5 [INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO - POR EL ABUELO O LA ABUELA T Solicitud escrita dirigida al Registrador Civil GRATUITO T Unidad de Registro del Estado, Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
(Este acto se efectiia en el caso de que uno o los dos padres hayan fallecido) Civil
(Uno) Plazo m&ximo para presentar el
20 Copia simple del DNI del abuelo/abuela que practique el acto de reconocimiento. recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
Base Leaal recurso: 15 dias habiles.
3 Copia certificada del acta de Nacimiento materia de reconocimiento.
Base Legal: 4 Copia certificada del acta de Nacimiento del padre o madre del nacido.
* Ley 26497 Art. 420 50 Copia certificada del acta de Defuncion del padre o la madre del nacido. Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
-DS.N"015-98-PCM-ATt. 36° dias habiles. dias habiles.
-GP-271-GRC-SGGTRCI004_6.1.6 & Sies discapacitado, presentar una copia simple del certificado de discapacidad en
Ley N° 20032 Creacion Nueva Acta el formato aprobado por el MINSA o por Resolucion ejecutiva o camé del CONADIS
LEY N° 20462 : Establece la Gratuidad del Tramite Art. 2° 0 una constancia expedida por un centro e educacion basica especial o constancia
médica de discapacidad expedida por el médico tratante o certificado de un centro
de rehabiltacion profesional u ocupacional adscrito al MINSA, al ministerio de
Educacion, la Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo o el Seguro Social -
ESSALUD o Resolucién Judicial de interdiccion del Padre o La Madre.
70 Exhibir el DNI del abuelo/abuela que practica el reconocimiento.
Nota: en caso de Extranjeros presentar original y copia del carné de extranjeria o
pasaporte.
6 |INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO - POR ESCRITURA PUBLICA T Oficio y testimonio de Escritura Pablica de Reconocimiento. GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
2 Enel caso de que los Padres estuvier/an presentels, exhibir el DNI y procederan a la| (Cinco) i

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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12 [INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

certificada de la Resolucion Judicial y auto de consentida.

7 INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO - POR TESTAMENTO 1°  Testimonio de Escritura Publica de Testamento. GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
(Cinco)
Escritura Pablica Nota: Plazo méximo para presentar el
En el caso de extranjeros, presentar original y copia del camé de extraneria o recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
Base Legal: pasaporte. recurso: 15 dias habiles.
Ley 29032 Creaci6n de Nueva Acta Plazo méximo para resolver: 30
|GP-271.GRC- SGGTRCI004-61.6 dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
Ley 29452 Establece la gratuidad del tramite Art. 2 dias habiles.
8 [INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO - POR RESOLUCION JUDICIAL Oficio y Resolucion Judicial Firme GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Oficio y Resolucion de consentimiento (Cinco) i
se Legal: En el caso de que los Padres estuvieran presentes, exhibir el DNI y procederan a la Plazo m&ximo para presentar el
"Ley 26497 Art 42° firma de la Nueva Acta. recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
DS N° 015-98-PCM- Art. 36° 4 Enel caso de que los padres no estuvieran presente, se procedera a ejecutar el recurso: 15 dias habiles.
-GP-271-GRC-SGGTRC/004-61.6 acto de oficio. Plazo m&ximo para resolver: 30
-Ley N° 29032 Creacion Nueva Acta dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
"Ley 29462 : Establece la gratuidad del tramite Art. 2° Nota: dias habiles.
En el caso de extranjeros, presentar original y copia del camé de extranjeria o
pasaporte.
9 [INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO. GRATUITO T Unidad de Registro Civil Jefe de Registro del Estado Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Ademas de la prescrito en D.S 015-98-PCM
: 10 Presencia del padre ylo madre, 6 autorizada con sus respectivos documentos de (dia) Plazo mé&ximo para presentar el
* Art. 15,23,24,31,67, del D.S 015-98-PCM - Reglamento de Inscripciones del RENIEC identidad. recurso: 15 dias hébiles.  [Plazo maximo para presentar el
[« A 45° y 46° - Ley 26497 2 Solicitud Verbal en la oficina de Registro Civil recurso: 15 dias habiles.
"Ley 29462: Establece la gratuidad del tramite Art. 2 Plazo méximo para resolver: 30
3 Otros documentos complementarios segin el caso. dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.
10 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO. A Inscripciones de Menores de 18 afios, nacidos o residentes en Padre Abad: GRATUITO 5 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
Ademas de lo prescrito en el D.S 015-98-PCM (Cinco) RENIEC.
Base Legal: Presencia del padre y/o madre, 6 persona autorizada con su Documento Nacional Plazo méximo para presentar el
"Ley 26497 Art. 42° 1* de Identificacion vigente. recurso: 15 dias hébiles.  |Plazo méximo para presentar el
[ Art. 15,26,27,31,67,68 D.S 015-98-PCM - Reglamento de Inscripciones del RENIEC recurso: 15 dias habiles.
| Art. 47 de la Ley N° 26497 . 2 Solicitud escrita dirigida al Registro Civil. Plazo m&ximo para resolver: 30 )
" Ley 20462 Establece la gratuidad del tramite Art. 2 3 Copia ampliada del DNI de los padres del nacido, otros documentos autorizados si dias habiles. Plazo i ::l;:e':s"'“' 3
4 Otros documentos complementarios segin el caso.
50 Para el caso de los Nacidos en otra jurisdiccion presentar certificado negativo de
inscripcion de nacimiento de la Oficina de Regsitro Civil del lugar de donde naci6 o
Declaracion Jurada de No Inscripcion del Nacimiento.
B Inscripcion de Mayores de 18 afios nacidos o residentes en Padre Abad:
Ademas de lo prescrito en el D.S. 015-98-PCM
A) Tramite Directo y Personal:
1 Solicitud escrita dirigida al Registrador Civil.
2 Copiaampliada del DNI del Solicitante, autenticada por le fedatario Municipal (si lo
tuviera).
3 Otros documentos complementarios.
4 Para el caso de Nacidos en otra jurisdiccion presentar certficado negativo de
inscripcion de nacimiento de la Oficina de Regsitro Civil del lugar de donde nacio,
B) Tramite a Peticion de los Padres
1 Solicitud escrita dirigida al Registrador Civil.
2 Copiaampliada del DNI de los padres del nacido, autenticada por el Fedetario
Municipal.
3 Otros
4 Para el caso de Nacidos en otra jurisdiccion presentar
Certificado Negativo de inscripcion de nacimiento de la Oficina de Regsitro Civil del
lugar de donde nacio.
11 [INSCRIPCION JUDICIAL DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD DECLARADO EN SITUACION DE T Oficio y partes judiciales remitido por el Juzgado de Familia conteniendo Ia copia GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
ANDONO certificada de la Resolucion Judicial firme que declara el abandono legal del menor RENIEC
de edad. Plazo m&ximo para presentar el
Base Legal: (cinco) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
[ Ley 26497 Arts. 44 0) , 45, 55 (12.07.95). recurso: 15 dias habiles.
* D.S. N 015-98-PCM Arts. 3y 6, (25.04.98), Cddigo Civil Plazo méaximo para resolver: 30
aprobado por D.L. 205 (25.06.1984) Art.23° dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
| Ley 29462, que establece la gratuidad del tramite, art, 2 dias habiles.
T Oficio y partes judiciales remitido por el Juzgado Especializadode conteniendo copia| GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvi

Plazo méximo para presentar el

Jefatura Regional 13-Pucallpa -
RENIEC.




Base Legal:

45, 55 (12.07.95).

[Art. 3° Codigo Civil aprobado por D.L. 295 (25.06.1984) Art.379°
* D.Leg. Cédigo Civil Art. 377.

* Ley 20462, que establece la gratuidad del tramite, art. 2

*Ley 26497 Arts. 44inc. ) ,

*D.S. N 015-98-PCM Arts. 3inc. u), 6, 39 (25.04.98)
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Presencia de los adoplantes con su respectivo documento e identidad-D.N.L.; en el
caso de extranjeros presentar original y copia simple del Camé de Extranjeria o
Pasaporte.
Documento que acredite la en el caso de
con su respectivo Documento de Identidad - DNI.

legales,

recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

-
>
A
e

-
>

el caso.

C) PARA VIUDOS

‘Ademas de los requisitos indicados en el item A)

Partida de defuncion del conyuge fallecido.

Copia del DNI con estado civl actualizado

Declaracion jurada Notarial de Bienes e hijos menores a su cargo

D) PARA DIVORCIADOS

Ademés de los requisitos en el item A)

Partida de matrimonio con anotacion de disolucion de vinculo matrimonial ylo
entencia de divorcio.

13 |INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL 1~ Oficio y partes judiciales remitido por el juzgado especializado de familia GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civi Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -
conteniendo la copia certificada de la Resolucion Judicial y auto de consentimiento. RENIEC.
Plazo maximo para presentar el
Base Legal: “Ley| 2 Presencia de los adoptantes con su respectivo documento de identidad-D.N.L; en el (Cinco) recurso: 15 dias habiles.  [Plazo maximo para presentar el
26497 Arts. 44 0) , 45, 55 (12.07.95). *D.S. N 015-98-PCM Arts. 3u)| caso de extranjeros presentar original y copia simple del Camé de Extranjeria o recurso: 15 dias habiles.
6, 39 (25.04.98), Literal u) Art. 3° Pasaporte. Plazo maximo para resolver: 30
* Codigo Civil aprobado por D.L. 295 (25.06.1984) Art.379° *D.Leg. Cédigo Civil Art. 377. & Documento que acredite la ividad en el caso de legales, dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
* Ley 20462, que establece la gratuidad del tramite, art. 2 ‘con su respectivo Documento Nacional de Identidad - DNI. dias habiles.
14 |INSCRIPCION DE ADOPCION ADMINISTRATIVA DE MENOR DE EDAD T Oficio i i ‘expedida por autoridad competente, si se trata de GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civi Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -
menores en abandono legal. RENIEC.
gase Legal: AL 68D.S015.08.pCM | 2 Presencia de los adoptantes con su respectivo documento de identidad-D.N.L; en el (cinco) Plazo maximo para presentar el
caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o recurso: 15 dias habiles.  [Plazo maximo para presentar el
(Reglamento de Ia Ley 26497)
Pasaporte. recurso: 15 dias habiles.
* Art. 12 de Ia Ley 26981 ¥ Documento que acredite la en el caso de legales, Plazo maximo para resolver: 30
* Ley N° 20462, que establece la gratuidad del tramite, Art. 2 ‘con su respectivo Documento de Identidad - DNI. dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30|
dias habiles.
15 |INSCRIPCION DE ADOPCION POR PARTE NOTARIAL 1 Oficio y partes notariales GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civi Jefe de Registio Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Base Legal: + Art 68 D.S 015-98-PCM 2* Presencia de los adoptantes con su respecivo documento de identidad - D.N.L; en (cinco) Plazo méximo para presentar el )
el caso de extranjeros presentar original y copia simple del Caré de Extranjeria o recurso: 15 dias habiles.  [Plazo maximo para presentar el
(Reglamento de la Ley 26497) "
Pasaporte. recurso: 15 dias habiles.
* Art. 12 de la Ley 26981 3 Documento que acredite la en el caso de legales, Plazo maximo para resolver: 30
* Ley N° 20462, que establece la gratuidad del tramite, Art. 2 con su respectivo Documento de Identidad - DNI. dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
dias habiles.
16 |MATRIMONIO CIVIL - APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL ') MAYORES DE EDAD 3512% 14224 20 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civi Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -
1+ Solicitud de matrimonio civil. (veinte) Plazo maximo para presentar el
Ceremonia realizada en Horas Laborables, dentro del Local Municipal 2° Copia ampliada y certificada del Documento de Identidad de los contrayentes. recurso: 15 dias habiles.  [Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
3 Copia Certificada actualizada de las actas de nacimiento de contrayentes (Inscritos Plazo maximo para resolver: 30
Base Legal: en la Provincia de Padre Abad 3 meses de antigiiedad. Inscritas en otras Provincias dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
6 meses de antigiiedad). dias habiles.
.+ Numeral 3 del Art. 196 de la Cositucién Politica del Pert. 4 Certificado Negativo e Inscripcion de Matrimonio (Del lugar donde figura inscrito el
Nacimientos de los contrayente).
5 Certificado médico pre-nupcial de ambos; Certificado de consejeria preventiva de
* Inc.b del Art.68 del D.L 776 Ley de Tributacién Municipal. enfermedades de transmision sexual de ambos; emitidos por un Centro de Salud u
Hospital.
At 44 de Ia Ley 27444 el Procedimiento Administralivo General. & Certificado Domiciliario de ambos contrayentes.
* Norma l del Titulo Preliminar del Codigo Tributario, inciso c) numeral 2. 7 Dos testigos mayores de edad con sus respectivas copias de DNI ampliadas,
legalizados o autenticados.
8. Declaracion Jurada Notarial de bienes e hijos menores a su cargo.
* Codigo Civil Art. 248
9° Pago por derecho de tramitacion.
*D.S. N° 015-98-PCM, Art. 43° y 44°
B) PARA MENORES
(Publicacion del edicto en diario regional)
1+ Ademas de los requisitos indicados en el item A)
20 Consentimiento Notarial de ambos padres o de uno de ellos, o ascendientes de ser

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

9

Declaracion jurada Notarial de bienes e hijos menores a su cargo.
Copia del DNI con el estado civil actualizado

E) PARA EXTRANJEROS
Ademas de los requisitos indicados en el item A)




N

wNR
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‘Certificado consular de solteria de ambos contrayentes certificado por el Consulado
o por Relaciones Exteriores.

Acta de Nacimiento.

Copia de pasaporte o camé de extranjeria,

F) PARA MATRIMONIO POR PODER EN EL CONSULADO DEL PERY
Escritura Publica, formalizada en el consulado e inscrito en el Registios
personal segin el caso

Copia de D.N.I. del apoderado

17 |MATRIMONIO CIVIL - APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL

Ceremonia Matrimonial en Horas Laborables realizado fuera del local municipal

Base Legal:

* Numeral 3 del Art. 196 de la Costitucién Politica del Perd.

* Inc.b del Art.68 del D.L 776 Ley de Tributacion Municipal.

* Art. 44 de la Ley 27444 del Procedimiento Administrativo General.

* Norma Il del Titulo Preliminar del Codigo Tributario, inciso c) numeral 2.
* Cédigo Civil Art. 248
* D.L. N° 015-98-PCM, Art. 43° y 44°

9

Ne a9

2

A) MAYORES DE EDAD

Formulario solicitud de matrimonio civil
Copia ampliada y certificada del Documento de Identidad de los contrayentes.

Copia Certificada actualizada de las actas de nacimiento de contrayentes (Inscritos
enla Provincia de Padre Abad 3 meses de antigiiedad. Inscritas en otras Provincias
6 meses de antigedad).

Certificado Negativo de Inscripcion de Matrimonio (Del lugar donde figura inscrito el
Nacimientos de los contrayente).

Certificado médico pre-nupcial de ambos; Certificado de consejeria preventiva de
enfermedades de transmision sexual de ambos; emitidos por un Centro de Salud u
Hospital.

Certificado Domiciliario de ambos contrayentes.

Dos testigos mayores de edad con sus respectivas copias de DNI ampliadas y
legalizados o autenticados,

Pago por derecho de tramite.

Declaracion Juerada de Notarial de bienes e hijos menores a su cargo.

Nota:

Se requiere movilidad local para constituirse al lugar de la ceremonia,

B) PARA MENORES (Publicacién del edicto en diario regional)

‘Ademas de los requisitos indicados en el item A)

Consentimiento Notarial de ambos padres o de uno de ellos, o ascendientes de ser
el caso.

C) PARA VIUDOS

‘Ademas de los requisitos indicados en el item A)

Partida de defuncion del conyuge fallecido.

Copia de DNI con estado civil actualizado,

Declaracion Jurada Notarial de Bienes e hijos menores a su cargo.

D) PARA DIVORCIADOS

Ademas de los requisitos indicados en el item A)

Partida de matrimonio con anotacion de disolucion de vinculo matrimonial ylo
sentencia de divorcio.

Declaracion jurada Notarial de bienes e hijos menores a su cargo.

Copia del DNI con estado civil actualizado

E) PARA EXTRANJEROS

‘Ademas de los requisitos indicados en el item A)

Certificado consular de solteria de ambos contrayentes certificados por el consulado|
o por Relaciones Exteriores.

Acta de Nacimiento.

Copia de Pasaporte o carné de extranjeria.

F) PARA MATRIMONIO POR PODER EN EL CONSULADO DEL PERU
Escritura Publica, formalizada en el consulado e inscrito en el Registro
personal segin el caso

Copia de D.N.I. del apoderado

5.549%

18 |MATRIMONIO CIVIL - APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL

|Ceremonia Matrimonial en Horas No Laborables dentro del local municipal).

* Numeral 3 del Art. 196 de la Costitucion Politica del Perd
* Inc.b del Art.68 del D.L 776 Ley de Tributacion Municipal

* Art. 44 de la Ley 27444 del Procedimiento Administrativo General

* Norma Il del Titulo Preliminar del Codigo Tributario, inciso c) numeral 2.

A) MAYORES DE EDAD

Formulario solicitud de matrimonio civil.

Copia ampliada autenticada o legalizada de Documento de Identidad - D.N.I de los
contrayentes.

Copia Certificada actualizada de las Actas de nacimiento de contrayentes (Inscritos
enla Provincia de Padre Abad 3 meses de antigiiedad. Inscritas en otras Provincias
6 meses de antigiedad).

Certificado Negativo de Inscripcion de Matrimonio (Del lugar donde figura inscrito
sus Nacimientos de los contrayentes).

Certificado médico pre-nupcial de ambos; Certificado de consejeria preventiva de
enfermedades de transmision sexual de ambos; emitidos por un Centro de Salud u

Hospital.
Certificado Domiciliario de ambos contrayentes.

Solicitud de
Matrimonio - 002 -
URC.

5.632%

22473

20

(Veinte)

Unidad de Tramite Documentario

Jefe de Registro Ci

Jefe de Registro Civl

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

228.10

(Veinte)

Unidad de Tramite Documentario

Jefe de Registro Civil

Jefe de Registro Cvil

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Dos testigos mayores de edad con copias ampliadas, legalizados o autenticados de
sus D.NLL.

Declaracion Jurada Notarial de Bienes e Hijos menores a su cargo.

Pago por derecho de tramitacion.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

B) PARA MENORES (Publicacion del e

0 en di

Ademés de los requisitos indicados en el item A)
Consentimiento Notarial de ambos padres o de uno de ellos, o ascendientes de ser
el caso.

C) PARAVIUDOS.

1* Ademés de los requisitos indicados en el ftem A)

2 Partida de defuncion del cnyuge fallecido,

3 Copia de DNI con estado civil actualizados.

4 Declaracion jurada legalizada de Bienes e hijos menores a su cargo.

D) PARA DIVORCIADOS

1° Ademis de los requisitos indicados en el item A)
e PRIV UG TAITIUIIO GUTl & GIAGION S UISOIUGIVI UE: ViIGUID U 101 Y10

N

3 Declaracion jurada legalizada de Bienes e hijos menores a su cargo.
4 Copia de DNI con estado civil actualizados.

E) PARA EXTRANJEROS

Ademés de los requisitos indicados en el item A)

Certificado consular de solteria de ambos certificados por el Consulado o
Relarinnes Ftarinres
3 Partida de Nacimiento.

=

Fotocopia de Pasaporte o camé de exranjeria.
£) PARA MATRIMONIO POR PODER EN EL CONSULADO DEL PERU
1+ Escritura Publica, formalizada en el consulado e inscrito en el Registro.
2 personal segin el caso.
DNI del apoderado

19 [MATRIMONIO CIVIL - APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL- Soficitud de BE 23450 X ) Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro il Jefe de Registro Gl |Jefatura Regional 13-Pucalipa -
(Ceremonia Matrimonial en horas no laborables realizado fuera del Local Municipal. Matrimonio - 002
A) MAYORES DE EDAD URC. Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.  |Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

©

Pago por derecho de tramitacion. (Veinte) Plazo méximo para resolver: 30

Formulario solicitud de matrimonio civil, Edicto Matrimonial. dias habiles. Plazo méaximo para resolver: 30|
dias habiles.

Copia Certificada actualizada de las Actas de nacimiento de contrayentes (Inscritos
enla Provincia de Padre Abad 3 meses de antigiedad. Inscritas en otras Provincias
6 meses de antigiiedad).

4 Copia ampliada autenticada o legalizada de Documento de Identidad - D.N.I de los
contrayentes.

Dos testigos mayores de edad con copias ampliadas, legalizados o autenticados de
sus DN

Certificado médico pre-nupcial de ambos; Certificado de consejeria preventiva de
enfermedades de transmision sexual de ambos; emitidos por un Centro de Salud u
Hospital.

Certificado Domiciliario de ambos contrayentes.

Certificado Negativo de Inscripcion de Matrimonio (Del lugar donde figura inscrito
sus Nacimientos de los contrayentes).

Declaracion Jurada de Notarial de bienes e hijos menores a su cargo.

Nota:
Se requiere movilidad local para constituirse al lugar de la ceremonia.

B) PARA MENORES (Publicacion del e

Ademés de los requisitos en el tem A).

Consentimiento Notarial de ambos padres o de uno de ellos, 0 ascendientes de ser
el caso,

C) PARAVIUDOS.
10 Ademés de los requisitos en el item A).
2 Partida de defuncion del cényuge fallecido,

Ed 6n Jurada Notarial de Bienes e hijos menores a su cargo
4 Copia del DNI con estado civl actualizado.

D) PARA DIVORCIADOS

Ademés de los requisitos en el tem A).

Partida de matrimonio con anotacion de disolucion de vinculo matrimonial y/o
sentencia de divorcio.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Declaracion jurada legalizada de bienes e hijos menores el anterior COmpromiso.

Copia de DNI con estado civil actualizados.

E) PARA EXTRANJEROS

Ademaés de los requisitos en el item A).

Certificado consular de solteria de ambos certificados por el Consulado o por
Relaciones Exteriores.

Acta de Nacimiento

Copia de Pasaporte o carné de extranjeria.

F) PARA MATRIMONIO POR PODER EN EL CONSULADO DEL PERU

Escritura Pblica, formalizada en el consulado e inscrito en el Registro.

personal segin el caso.

25 [INSCRIPCION DE DEFUNCION - DE OFICIO POR MUERTE VIOLENTA

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Mitar, u oficio de la Policia Nacional del Pert, los mismos que pueden estar
acompatiados de protocolo de necropsia.

Plazo méximo para presentar el

20 [MATRIMONIO CIVIL - Inscripcion de Matrimonio realizado en el Extranjero. T Una solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada. 2.412% 9760 0 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Plazo m&ximo para presentar el
2 Pago por derecho de tramitacion. recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
3" Copia certificada actualizada de partida de matrimonio visada por el Consulado ) recurso: 15 dias habiles.
- Peruano del pais de origen donde ocurrié el hecho vital, traducida en caso de estar Plazo méximo para resolver: 30
Base Legal: en idioma extranjero dias habiles. Plazo mé&ximo para resolver: 30|
dias habiles.
* Ley N° 26497 Art. 43, 44 (12.07.95) 40 Certificado domiciliario. (Diez)
D.S. N° 015-98-PCM, Arts. 470y 48° (25-04-98) 5° Copiaampliada y autenticada o legalizada del documento de identidad o Carnet de
extranjeria
6 Documento que acredite su residencia en la Provincia dePadre Abad.
21 |MATRIMONIO CIVIL - Inscripcion de Matrimonio en caso de peligro de muerte. 1° Documento que sustente el peligro de muerte. GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
RENIEC.
Plazo méximo para presentar el
Base Legal: “LeyN° 26497 Art. 43,44 | 2+ Acta de Celebracion de Matrimonio de urgencia. (Cinco) recurso: 15 dias habiles. | Plazo maximo para presentar el
(12.07.95) recurso: 15 dias habiles.
Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
3 Copiadel Documento Nacional de Identidad del peticionante. dias habiles.
22 [MATRIMONIO CIVIL - Inscripcion Supletoria de Matrimonio. T Oficio y partes judiciales conteniendo copia certificada de Ia Resolucion firme que GRATUITO 0 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
dispone la inscripcion en el Registro del Estado Civi, emitidas por el Juzgado
competente. Plazo m&ximo para presentar el
(Diez) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
Plazo méaximo para resolver: 30
dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
Base Legal: dias habiles.
Ley N° 26497 Art. 43, 44 (12.07.95)
23 |INSCRIPCION DE DEFUNCION - Inscripcion Ordinaria. T Entrega del Documento Nacional de Identidad del fallecido. GRATUITO T Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
RENIEC.
Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
X 2° Presencia del Declarante y exhibir el D.N.I del mismo, en caso de extranjeros (Uno) X recurso: 15 dfas hébiles.
Base Legal: presentar original y copia del camé de extranjeria o pasaporte. Plazo maximo para resolver: 30
| Ley 26497 Arts. 7 b), 42y 44 ¢) dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.
*D.S. 015-98-PCM Arts. 49,2) 50y 98 a)
"LEY N° 29462 : Establece la gratuidad del Tramite Art. 2°
24 INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL| 1° Oficio de autoridad competente solicitando la inscripcién. GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
Base Legal: 2 Copia certificada de Resolucion Judicial. (Cinco) Plazo méximo para presentar el
* Ley 26497 Arts. 7 b, 44 ¢ (12.07.95). * Ley 26497 Art. 7 b), 44 recurso: 15 dias hébiles.  |Plazo méximo para presentar el
1) yn). 56 (12.07.95). recurso: 15 dias habiles.
|~ Ley 26662 Art. 15 (22.09.96). *DS. 015-98-PCM 3 Constancia de haber quedado consentida o ejecutoriada. Plazo maximo para resolver: 30
A 35) y 1) (25.04.98) dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
* Ley 29032 Art. 6 (04.06.07) dias habiles.
T Oficio y Certificado de médico legista, Oficio de Fiscal parte judicial, oficio de Juez GRATUITO 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvi

Jefatura Regional 13-Pucallpa -
RENIEC.
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

2 Exibir el DNI del Declarane. (Cinco) recurso: 15 dias habiles. |Plazo maximo para presentar |
recurso: 15 dias habiles.
Plazo méimo para resolver: 30
Base Legal: 3 Entregar el DNI Original del fallecido (s lo tuviese) dias habiles. Plazo m&ximo para resolver: 30
* Ley 26497 Art. 7b), 42y 44 ) dias habiles.
* DS. 015-98-PCM Art.3 c) 50
"LEY N° 29462 : Establece la Gratuidad del Tramite Art 2*
26 INSCRIPCION DE NATIMUERTOS- Acto no Inscribible: El sistema Integrado de Registros en Linea GRATUITO 1 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
no permite este tipo de inscripcion, se otorgara Acta de Apersonamiento. RENIEC.
1. Certiicado de defuncion feta, sllado y firmado por el profesional competente- en Plazo maximo para presentar el
copia simple recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
Plazo méimo para resolver: 30
2 Copia simple del DNI del solicitante (Uno) dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
Base Legal: dias habiles.
* Ley26497 Art. 42
“Ley 29462, Establece la gratuidad del Trémite Art 2"
27 [EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO EN REPRODUCCION DIRECTA O 1°  Solicitud Verbal GRATUITO X 1 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa - |
[EXTRACTO DE ACTA REGISTRAL PARA TRAMITE DE DNI O LIBRETA MILITAR.
Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
2 Para el Senicio Militar: Debe de sol dentro del perfod a (Uno) Plazo méximo para resolver: 30
Ia inscripcion miliar. dias habiles. Plazo m&ximo para resolver: 30
Varones: Del 01 de Enero al 31 de Marzo. dias habiles.
Base Legal: Mujeres: del 01 de Abril al 30 de Junio.
* Art. 50 del Reglamento de Inscripciones, Art.49 de La Ley 26298,
28 [EXPEDICION DE EXTRACTOS O COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO | A) A SOLICITUD VERBAL 0.355% 1038 X T Unidad de Registro Civ Jefe de Registro Cvl Jefe de Registro CvI | Jefatura Regional 13-Pucalipa
¥ DEFUNCION. RENIEC.
Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.  |Plazo méximo para presentar el
10 Pagar Derecho de Tramitacion. (Uno) recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: Plazo méximo para resolver: 30
[Ley2eaorarse’ Nota: En caso de Acta Registral de Nacimienyo que contengan anotaciones dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30
DS.015-98-PCMAIt. 4° -62° Y 64° Marginales ylo Textuales de reconocimiento, Adopcion, cambio de nombre, g
exclusion a nombre, solo podrén ser olorgados sus titulares, a los pade titualr, a
sus representantes legales, autoridades judiciales y al RENIEC, para ello tendra que
presentar el documento de acreditacion.
&) PETICION POR OFICIO 5
2 Oficio de la Entidad Solicitante. (Cinco)
25 |RECTIFICACIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES GRATUITO 5 Unidad de Registro el Estado Jefe de Registro Cvl Jefe de Registro Gl |Jefatura Regional 13-Pucalipa -
Civil RENIEC.
ificaci por error y omision atribuible al registrador (Anotacion Textual o Plazo méximo para presentar el
Marginal en las Actas) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo méximo para presentar el
Solicitud dirigida al Registrador Civil especificando elflos dato(s) exactos que desea recurso: 15 dias habiles
1 rectificar.
(Cinco)
Base Legal: 2 Copia ampliada y autenticada del DNI del solicitante.
2 Lo que prescribe en la DI-260-GRC/016.
“DS-N° 015-98-PCM Art. 71, 76° y 98°
“Ley N° 015-98-PCM Art. 41° COSTO REGISTRAL Plazo méimo para resolver: 30
“GP 271-GRC/SGGTRC/004 Numeral : 5.3 * Son gratuitos, segn el Art, 98 inciso b) del DS 015-98-PCM. Las dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30|
* DI-260-GRC/016 (Primera Version) Numeral 6.2 ificaciones y ipci dias habiles
producto de errores u omisiones del propio registro
30 |RECTIFICACIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES 0.760% 3078 20 Unidad de Registro Civ Jefe de Registro Cvl Jefe de Registro Gl |Jefatura Regional 13-Pucalipa -
- Rectificacion Administrativa de Actas por error y | Solicitud dirigida al Registrador Civil, especificando elos dato(s) exactos que desea Plazo méximo para presentar el
Omision No atribuible al registrador rectificar. recurso: 15 dias habiles.  |Plazo méximo para presentar el
(Anotacion Textual o Marginal en las Actas) recurso: 15 dias habiles.
Plazo méximo para resolver: 30
. 2 Copia ampliada y autenticada del DNI del solicitante. (Veinte) dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
Base Legal: dias habiles.
* DS-N°015-98-PCM Art. 71° y 73° 3 Loque prescribe en la DI-263-GRC/017.
“Ley N° 26497 Art. 41°
*GP-271-GRC/SGGTRC/004 Numeral : 5.3 Pagar Derecho de tramite
+ DI-263-GRC/017 (Primera version) Numeral 6.2
VI Disposiciones Generales 6.1.
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Solicitud verbal, especificando la informacion exacta que requiera acceder.

31 RECTIFICACIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES 0.760% 30.78 5 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
* Rectificacién Notarial 1 Oficio de la Notaria Pablica Plazo méximo para presentar el
(Anotacion textual o marginal en las Actas) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
§ X . (Cinco) Plazo maximo para resolver: 30
Base Legal: 2 Copia Legalizada del instrumento notarial dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
* DS-N° 015-98-PCM Art. 71° Pago por Derecho de Transmision dias habiles.
| Ley N° 26497 Art. 41°
*GP-271-GRC/SGGTRC/004 Numeral : 5.3
|* Decreto Ley N° 26002 - Ley 26662
32 |RECTIFICACIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES 0.760% 3078 5 Unidad de Registro del Estado Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Cvil | Jefatura Regional 13-Pucallpa -
Civil
* Rectificacion Judicial 1 Oficio del Poder Judicial Plazo maximo para presentar el
Anotacion textual o marginal en las actas recurso: 15 dias habiles.  [Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias hébiles.
Legal: c dicada de Ia Resolucion judicoial fi (Cinco) Plazo maximo para resolver: 30
Base Legal: 2 Copia certificada de la Resoluci6n judicoial firme aias habiles, Plazo méximo para resolver: 30
* DS-N° 015-98-PCM Art. 71° 3 Copia certificada de la Resolucién de consentimiento dias habiles.
“Ley N° 26497 Art. 41° o
| GP-271-GRC/SGGTRC/004 Numeral 5.3 Pago por derecho de tramitacion.
33 [CERTIFICADO NEGATIVO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION. Solicitud dirigida al Registro Civil, especificando la informacion exacta que desea 0.380% 15.39 2 Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
1+ acceder. RENIEC.
Dos)
(©os) Plazo méximo para presentar el
2 Copia simple ampliada de D.N.1 el solicitante. recurso: 15 dias habiles.
Base Legal:
ey psvi Plazo méximo para resolver: 30|
dias habiles.
34 [CONSTANCIA DE DESTRUCCION DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION. 1 Solicitud dirigida al Registrador Civil, especificando la informacion exacta a la que 0.431% 17.46 2 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
desea acceder. RENIEC.
(Dos) Plazo maximo para presentar el
2 Copia simple y ampliada del DNI del solicitante recurso: 15 dias habiles.  [Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
dias habiles.
35 REPOSICION DE ACTA REGISTRAL DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DIFUNCION 1. Reposicion de Acta de Nacimiento: GRATUITO 5 Unidad de Registro del Estado Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
Civil RENIEC.
POREL TITULAR Plazo méximo para presentar el
1° Solicitud dirigida al registrador civil (Cinco) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo méximo para presentar el
Base Legal: 2°  Copia ampliada y autenticada del DNI del Solicitante. recurso: 15 dias habiles.
: 3 Lo que prescribe en la DI-250-GRC/013. Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
* Ley 26497 - Ley Organica RENIEC. *Ley 29312 B POR EL APODERADO dias habiles.
* D.I. 250-GRC/013 Numeral 7.2.2 a), b), c) y Numeral 7.3
1+ Solicitud dirigida al Registrador Civl
2 Copia ampliada y autenticada del DNI del Solicitante.
3 Poder Especial.
4 Lo que prescribe en la DI-250-GRC/013.
©) POR EL FAMILIAR, HEREDERO, LEGATORIO O ALBACEA, CUANDO EL
TITULAR DEL ACTA HUBIERA FALLECIDO
1+ Solicitud dirigida al registrador civil
2 Copiaampliada y autenticada del DNI del Solicitante.
3" Copia certificada del acta de Nacimiento que acredite el grado de parentesco con el
4 fallecido.
5 Lo que prescribe en la DI-250-GRC/013
2. Reposicién de Acta de Matrimonio:
1+ Solicitud suscrita por el ciudadano afectado 6 por el Apooderado 6 por familiar,
heredero legatario 0 albacea, cuando el titular del acta o partida hubiera fallecido.
2 Lo que prescribe en la DI-250-GRC/013
3. Reposicién del Acta de Defuncion:
1+ Solicitud suscrita por el ciudadano afectado 6 por el Apoderado o’ por familiar,
heredero legatario 0 albacea, cuando el titular del acta o partida hubiera fallecido.
2 Lo que prescribe en la DI-250-GRC/013
36 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS APROBADOS Y ARCHIVADOS 0270% 1094 2 Unidad de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil

Plazn mAximn nara nresentar al

Jefatura Regional 13-Pucallpa -
RENIEC.
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BASE LEGAL:

Nota para el Ciudaday

D. Leg. 776 y modificatorias

no.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Poder simple del representante legal
Documento de Identidad del representante.

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

] (Dos) recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
Base Legal: 2 Pagar Derecho de Tramitacion. recurso: 15 dias habiles.
Plazo m&ximo para resolver: 30
* Ley 27444 Art. 110,128 (10.04.01). dias habiles. Plazo méaximo para resolver: 30
* Ley 27806 Ley de Acceso a la informacion Pablica Arts. 3, 7, 10 . dias habiles.
D.S N°015-98-PCM Art. 62° B GRATUITO
Solicitud por Oficio: especificando la informacion exacta a la que requiere Acceder.
37 [ TRAMITE DE CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES Ay Cancelacion por Mandato Judicial. 0.405% 16.40 30 Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13 Pucallpa- Jefatura Regional 13 Pucallpa- |Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
RENIEC RENIEC RENIEC.
Base Legal Oficio y partes judiciales conteniendo copia certificada de la Resolucion Judicial (Cinco)
: firme recaido en el proceso. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
|* DS N°26497 - Art. 57° recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
5.5 015.98.POM - A 77° ) Cancelacion Administrativa
1. Solicitud dirigida al Registrador Civil Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méaximo para resolver: 30|
2. Copia ampliada y autenticada del DNI del solicitante. dias habiles. dias habiles.
3. copia certicada del Acta de Nacimiento materia de cancelacion
4. copia certificada del expediente administrativo que diera origen a la inscripcion del
acta.
Resolucion de la jefatura regional 13 - Pucallpa
Derecho de Pago por tramitacion
38 |ANOTACION DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL A)  DVM - MUNICIPAL 0.405% 16.40 5 Unidad de Tramite Documentario Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil Jefatura Regional 13-Pucallpa -|
(DIVORCIO) - Anotacion marginal o textual an el acta de matrimonio RENIEC.
1 Oficio de la instancia notarial Plazo méximo para presentar el
2 Copia certificada de la Resolucin y Sentencia de Divorcio, recurso: 15 dias habiles.  |Plazo maximo para presentar el
3 Copia certificada de la Resolucion Consentida recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: B) DVI IOTARIAL (Cinco) Unidad de Registro Civil Plazo maximo para resolver: 30
“Ley 26497 Art. 44° - 1) dias habiles. Plazo maximo para resolver: 30
“DS. N'015-98-PCM. Art. 43° &) 1 Oficio de la instancia notarial dias habiles.
“GP-271-GRC/SGGTRC/004- Numeral 6.2.3 2 Copia certificada de la Parte Notarial
© DVM - JUDICIAL
4 Oficio de la instancia judicial
2 Copia certificada de la Resolucion y sentencia de divorcio
3 Copia certificada de la Resolucion de Sentencia
“Derecho de Pago por Transmision
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
39 SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 Formato de solicitud GRATUITO 30 Unidad de Tramite Gerente de Gerente de ‘Gerencia Municipal
FUT-001-GAT dias no tributarios Tributaria tibutaria
Plazo maximo para presentar el
BASE LEGAL 2 Copia de DNI del titular. Plazo mé&ximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
TUO D.S. 135-99-EF art. 162 y 163 3 Sies persona juridica copia de vigencia de poder y/o carta poder legalizado. 45 dias recurso: 15 dias hébiles.
D.S N° 156 - 2004-EF Tributrarios Plazo maximo para resolver: 30|
At 233° de la Ley 27444, 4 Recibo de pago y costas de gastos del proceso coactivo, si la deuda se encuentra Plazo méaximo para resolver: 30 dias habiles.
enesta etapa. dias habiles.
5 Poder en caso de representacion
6 Pago de deudas de afios no prescritos
70 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO o Pago por derecho de Tramitacion 0.329% 332 5 Unidad de Tramite D Gerencia de Gerente de Gerencia Municipal
Tributaria tributaria
Plazo maximo para presentar el
20 Copia simple de DN . "
BASE LEGAL: 3 Unasolicitud dirigida al Alcalde debidamente llenado. Plazo ’"3’“"‘1”5":,’“ "l:::?""" el|  recurso: 15 dias habiles.
* T.U.0. de la Ley N° 26979 recurso: 15 dias habiles. \ . \
*Art. 1100 de la Ley 27444, 4 Poder de representacion de ser el caso. Plazo méaximo para resolver: 30|
Plazo m&ximo para resolver: 30 dias habiles.
dias habiles.
Sub Gerencia de Control y Recaudaci6n Tributaria
a1 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA INSCRIPCION DE PREDIOS 1 Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001-GAT GRATUITO 5 Unidad de Tramite de Control y. Gerente de Administracion Gerente Municipal
formulario. (Cinco) Recaudacion Tributaria tibutaria
Base Legal: 2 Exhibir DNI /o presentacion de copia simple del solicitante. Plazo maximo para presentar el
Ley N° 27444 3 Carta poder legalizada (en caso de no ser el titular) Plazo méximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
D. leg. 776 y modificatorias 4 Documento de representatividad vigente (persona juridica) recurso: 15 dias habiles.
10O - Ley de Trb " . o o de pred Plazo maximo para resolver: 30
- Ley de Tributacion Municipal n los casos de inscripcion de predios: Plazo méximo para resolver: 30 dins habiles.
D.S N° 156 - 2004-EF Copia simple del documento que acredite la propiedad ylo posesion del predio s hébiles.
5 En los casos de inscripcion de un vehiculo debera presentar:
) Factura de compra si es nuevo
b) Tarjeta de Propiedad
<) Copia de DNI
6 Enlos casos de baja de un predio debera exhibr el original y presentar copia
simple del io de la i
Documento que acredite la transferencia.
7 En caso de pago del impuesto de Alcabala, presentar:
a) Formato de Alcabala, debidamente llenado
b) Copia de la Minuta
) Copia de la declaracion jurada de autovaluo
8 Plazo: Hasta el ultimo dia util del mes siguiente
a2 PRESENTACION DE DECLARACION RECTIFICATORIA QUE AUMENTA LA BASE IMPONIBLE, QUE 1 Exhibir el documento de identidad y/o presentacion de copia simple del solicitante. FUT -0003-GAT GRATUITO 5 Unidad de Tramite de Control y. Gerente de Administracion Gerente Municipal
DISMINUYA LA BASE IMPONIBLE, CUYA DEUDA TIENE VALORES NOTIFICADOS. (Cinco) Recaudacion Tributaria tributaria
(QUE SOBREPASE EL VALOR DE 5 UIT) 2 Enel caso de representacion, debera exhibir el original y presentar: Plazo maximo para presentar el

recurso: 15 dias habiles.

Plazn méavimn nara rasalver: 20|




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

TUO - Ley de Tributacion Municipal

3 Formulario HR, PU o PR debidamente llenado

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

dias habiles.

* Ley 27972 Art. 69, 70 (27.05.03).
Municipal, Art. 117, (31.12.93).
* DS N° 156-2004-EF Art. 19 (15.11.04) TUO de la Ley de Tributacién Municipal.

*D.L.776- Ley de Tributacion

* DS N° 135-99-EF, TUO Cédigo Tributario Art. 23, 162 y modificatorias.

* Ley 29652, mod Art. 19 de Ley de Tributacién Municipal.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio

Sociedades de
Beneficiencia

copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio

Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.

Patrimonio Cultural:
copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio

2 Copia de la resolucion expedida por el INC que reconoce al predio como patrimonio
cultural.
3 Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra

destinado a sus fines especificos.
Entidades Religiosas:
Copia que acredite la propiedad del predio

D.S N° 156 - 2004-EF 4 Adjuntar docuemntos sustentatorios de la modificacion realizada
43 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS. 1 Copia de DNI u otro documento de identidad FUT -0003-GAT GRATUITO Unidad de Tramite de Control y. Gerente de Administracién Gerente Municipal
Recaudacion Tributaria tibutaria
BASE LEGAL 2 Enel caso de representacion y presentara copia simple de los siguiente; Plazo maximo para presentar el
D. Leg. 776 y modificatorias a) poder del representante legal Plazo méximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
TUO - Ley de Tributacion Municipal b) Documento de identidad del representante legal fecurso: 15 dias habiles.
Plazo maximo para resolver: 30
D.S N° 156 - 2004-EF 4 En caso de descargo por lra_nsh_erenfl: d‘ebera exhibir documento que acredite la Plazo méximo para resolver: 30 dins habiles.
transferencia, presentar copia simple del mismo. dias habiles,
5 Enlos demas casos, debera exhibir el mdocuemnto que acredite la actualizacion de
datos.
a4 BAJA DE PREDIOS 1 Formulario debidamente llenado FUT -0003-GAT GRATUITO 7 Unidad de Tramite de Control y. Gerente de Administracién Gerente Municipal
(Siete) Recaudacion Tributaria tibutaria
BASE LEGAL 2 En caso de representacion, debera exhibir el el original y presentar copia simple de Plazo maximo para presentar el
1o siguiente: Plazo mé&ximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
D. Leg. 776 y modificatorias 3 Documento que acredite que ya no le pertenece el predio. recurso: 15 dias habiles.
TUO - Ley de Tributacion Municipal Plazo maximo para resolver: 30
DS No 156.- 2004.EF Plazo m&ximo para resolver: 30 dias habiles.
dias habiles.
75 |DECLARACION JURADA DE IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR T Formatos de declaracion jurada por cada hoja FUT -0003-GAT GRATUITO Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Controly Gerente de Administracion Gerente Municipal
Recaudacion Tributaria tributaria
BASE LEGAL: 2 Copiade DNI Plazo maximo para presentar el
D. Leg. 776 y modificatorias. 3 Documentos sustentatorios de propiedad. Plazo méximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
recurso: 15 dias habiles.
TUO - Ley de Tributacion Municipal. 4 Copia de la Factura en caso de ser nuevo. Plazo maximo para resolver: 30
" N y Plazo m&ximo para resolver: 30 dias habiles.
D.S N° 156 - 2004-EF, art 14 y 34. 5 Copia de Tarjeta de Propiedad. dias habiles,
76 |FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDA TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS T Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado. FUT -0003-GAT GRATUITO £ Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Controly Gerente de Administracion
Recaudacion Tributaria ributaria
2 Copia de DNI y declaracion del domicilio fiscal (Noventa) Plazo m&ximo para presentar el Gerente Municipal
Base Legal: recurso: 20 dias habiles.
Plazo maximo para presentar el
* DS 135-99-EF Art. 36° y Art.92 inciso n) TUO Cédigo Tributario 3 En Caso de Persona Juridica Ficha RUC, en caso de representante debera exhibir; Plazo méximo para resolver: 90 |  recurso: 15 dias habiles.
poder simple y/o carta poder legalizada, copia DNI del representante y copia del DNI dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
del deudor. dias habiles.
a7 DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0003-GAT GRATUITO 30 Unidad de Tramite Documentario Sub gerencia de Control y Gerente de Administracion Gerente Municipal
formulario y liquidacion. Recaudacion Tributaria Tributaria
Plazo maximo para presentar el
2+ Comprobante de pago original que acredite el pago. (Treinta) Plazo maximo para presentar el | "€CUrso: 15 dias hébiles.
Base Legal: : !
eg recurso: 15 dias habiles. |0y soner: 30
* DS N° 135-99-EF Art. 38° y 92° inciso b) TUO del Codigo Tributario (19.08.99). 3 Copia del DNI. e informe de fiscalizacion, Plazo méximo para resolver: 30 dias habiles.
4 Informe del area que certifique que no se realizo el procedimiento. dias habiles.
48 |COPIA CERTIFICADA DE AUTOVALUO 1° Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenado, con caracter de Declaracion FUT -0002-GAT 0.510% 20.66 1 Unidad de Tramite de Control y. Gerente de Administracion Gerente Municipal
Jurada, segun formulario. Recaudacion Tributaria Tributaria
. Plazo maximo para presentar el
ase Legal: 2+ Recibo de pago por derecho de Copia de autovaluo, impuesto predial o (Uno) recurso: 15 dias habiles.
actualizacion mecanizada.
* Cuarta Disp. Final y Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30.12.2004.  *Norma IV Titulo Preliminar D.S.N° | 3*  Copia de DNI Plazo méximo para presentar el | piao maximo para resolver: 30
135-99-EF, 19.08.1999. recurso: 15 dias habiles. " Al
dias habiles.
| Art. 70° Ley N° 27972 26/05/2003. * Arts. 38° - 44° de la Ley N° 27444 { 4°  Carta Poder Simple (En caso de no ser el titular).
10/04/2001.
[+ Art. 9° de Ia Ley N° 20060 07/07/2007. *Art. 10° del D.S. 079-2007-PCM | 5° Documento de representatividad Vigente (En caso de Personas Juridicas). Plazo maximo para resolver: 30
07/07/2007. dias habiles.
* Art. 85° del D.L. 816 (de ser el caso).
79 [SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO TRIBUTARIO DE APROBACION AUTOMATICA REQUISITOS GENERALES : cuando se trate de representante legal presentar documento| FUT -0002-GAT GRATUITO T Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Controly Gerente de Administracion Gerente Municipal
que acredite la representacion Recaudacion Tributaria Tributaria
Base Legal: a  Impuesto Predial; Gobierno Central, Regionales y Locales (Uno) Plazo méximo para presentar el

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles

recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.
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@ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

2 Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a templo, convento, monasterio o museo.

Cuerpo General de Bomberos:

Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.

Universidades:

Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio

En caso de representacion, presenta poder especifico en documento publico o
privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario en la
Municipalidad.

Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.

2 Copia simple de lanorma de creacion o copia autenticada por Notario Publico o
fedatario de la MPPA de la autorizacion provisional o definitiva del CONAFE.
3 Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.
Centros Educativos:
1 Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio
2 Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA de la autorizacion de
funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.
3 Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.
Pensionista propietario de un solo inmueble vivienda o negocio:
1 Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA del documento que acredite la
propiedad del predio
2 Copia autenticada por notario o fedatario de la MPPA de la Resolucion que le
confiere la calidad de pensionista.
3 Copiade la ultima boleta de
4 Busqueda Registral de Predio, donde certfique poseer un solo predio a nombre del
pensionista o de la sociedad conyugal
Impuesto Vehicular
Gobierno Central, Regionales y Locales
1 Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo autenticado por notario o fedatario de
la MPPA
Entidades Religiosas:
1 Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo autenticado por notario o fedatario de
la MPPA
50 [SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO TRIBUTARIO DE EVALUACION PREVIA 1 Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal 0.761% 30.82 7 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerencia de Control y Gerente de Administracion Tributaria Gerente Municipal
Documento piiblico que acredite la representacion, firmado por fedatario. Recaudacion Tributaria
Plazo mésimo para presentar el | Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
Nota: De acuerdo a las Ordenanzas Vigentes. (Siete) P 30 dias P 30 dias
habiles habiles.
Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria
51 |VERIFICACION E INSPECCION OCULAR DE INMUEBLES PARA FINES TRIBUTARIO HASTA500m2 | 1° Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la direccion del predio a inspeccionar. GRATUITO B Unidad de Tramite D Sub Gerencia de Gerente de Gerente Municipal
Tributaria tributaria
Plazo maximo para presentar el
Base Legal: 20 Copia fedatada del documento que acredte Ia propiedad: (Ocho) Plazo méaximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
[“TUO del Codigo Tributario, - D.S. N° 135-99-EF y modificatorias. Art. 61, 62. recurso: 15 dias habiles.
[Art. 73 Num. Tinc 1y 3 LOM, Art. 9 -D.S. 066-20117-PCM. Titulo de Propiedad, ficha registral, Contrato de Compra -Venta, Constancia de Plazo méximo para resolver: 30
posesién y/o recibos de Autovaluo. Plazo maximo para resolver: 30 dias habiles.
[Art. 68- Ley de Tributacion Municipal. 3 Copia simple de DNI del titular del predio a inspeccionar. dias habiles.
4 Acreditar la representacion mediante poder piblico o privado con firma legalizada
Notarialmente o fedatario asignado por la Municipalidad.
52 |IMPUGNACION DE MULTAS POR INFRACCIONES TRIBUTARIAS T Solicitud con firma del letrado habil FUT -0003-GAT GRATUITO Unidad de Tramite D Sub Gerencia de Gerente de Gerente Municipal
Tributaria tributaria
BASE LEGAL: 2 Presentacion de pruebas en caso de recursos de reconsideracion Plazo maximo para presentar el
Ley 27444 Ley del sistema administrativo general 3 Copia de documento emtido por la Infraccion tributaria. Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
recurso: 15 dias habiles.
| TUO-Codigo Tributario 133-2013-EF. 4 Poder simple autenticado por el fedatario del representante legal. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
4 Copia de DNI dias habiles. dias habiles.
Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
53 I TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 1°  Presentar solicitud de terceria dirigido al Ejecutor Coactivo en el que se consigna FUT-001-GAT GRATUITO 7 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerencia de Ejecutoria Sub Gerencia de Ejecutoria Tribunal Fiscal (Recurso de
Io siguiente: Coactiva Coactiva queja)
“Nombres y apellidos o o razon social, d de
identidad ylo numero de RUC del solicitante y/o de su representante, de ser el caso
“Domicilio fiscal ylo procesal del solicitante dentro del radio urbano de la Provincia
de Padre Abad.
“Fundamentar la solicitud de terceria, indicando el bien fectado.
“Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.
Base Legal: 2° Copia simple de DN (Siete) Plazo méximo para presentar el
TUO dela Ley de Procedimiento de Ejecuciones Coactiva. Decreto Supremo N° 018-2008-JUS(06.12.08) | 3° recurso: 15 dias habiles.
|Articulo 20 y 36 Ley de Procedimentos Administrativos General Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01) Exhibir original del ulimo, recibo de agua luz o telefono. Corte Superior (Revision
[Articulo 35 o Judicial)

Nota para el Ciudadal

no.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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Presentar copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la
Municipalidad del documento privado de fecha cierta, documento publico u otro
documento, que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de
haberse trabado la medida cautelar.

Presentar copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la
Municipalidad del documento privado de fecha cierta, documento publico u otro
documento, que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de
haberse trabado la medida cautelar.

54 |RECURSOS DE APELACION DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN TERCERIAS EN MATERIA

TRIBUTARIA
BASE LEGAL : TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-

9US (06.12.08) Articulos 20y 36. Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
lymodificatorias (11.04.01)

|Ordenanza Municipal N° 013-2015-MPPA.

@} n

Escrito presentado ante el Ejecutor Coactivo y dinigido al Tribunal Fiscal,
consignando lo siguient

*Nombres y apellidos o denominacion o razon social del recurrente o de su
representante, del ser al caso.

* Domicilio Fiscal ylo procesal del recurrente.

* peticion concretamente expresada.

*Firma del recurrente o representante legal de ser el caso; debidamente autorizado
por abogado habil.

Copia simple de DNI.

En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento piiblico o

privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario de la
Municipalidad.

FUT-001-5G.

GRATUITO

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

'Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Tribunal Fiscal (Recurso de
queja)

55 |SOLICITUD DE SUSPENSION COBRANZA COACTIVA OBLIGACIONES TRIBUTARIAS.

BASE LEGAL : TUO de la Ley de Procedimientos de Ejecucion Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-
|JUS (06.12.08) Articulo 31°, numeral 31.6.

Ordenanza Mu

|Ordenanza Municipal N° 013-2015-MPPA.

56
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Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal.

Copia simple de DNI.
En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o
privado con firma legalizada ante el notario o certificado por fedatario de la
Municipalidad.

En caso de prescripcion : Sefialar nimero yfecha de la resolucion mediante la
cual se declara prescrita la deuda en cobranza.

En caso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar que no
es el obligado.

En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de Ley, sefialar
numero de expediente y feha de presentacion.

De metido a un o ser una empresa del
sistema financiero en liquidacion:

En caso de procedimiento concursal.
“Presentar la publicacion de la declaracion de insolvencia.

* Presentar copia simple del Plan de Reestructuracion o del acuerdo global de
Financiamiento.

* El administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra presentando
copia simple de la Resolucion de Quiebra Judicial

En caso de Disolucion v Liguidacion de un administrado bajo Ia supervicion
delaSBS

* Sefialar Ia fecha de la publicacion de la Resolucion de Disolucion y Liquidacion
amitiia ne 12 GBS

En caso de empresas estatales comprendidas en el supuesto del Decreto Ley
25604, debe presentarse la decision de PROINVERSION en que se especifique lal
modalidad de promocion de inversion privada y la intangibilidad de los bienes de la
empresa.

Encaso de demanda de amparo o demanda contenciosa administrativa, adjuntar
copia certificada por el ausiliar jurisdicional de la resolucién favorable al
administrador

En caso de Revision Judicial, adjuntar copia del cargo de presentacion de la
demanda con el sello de recepcion del Poder Judicial.

En caso de recurso de queja ante el Tribunal Fiscal, sefialar numero y fecha de la
Resolucion mediante la cual se declara fundada la queja o se dispone la.
suspension temporal del procedimiento.

En caso de existir pagos ante otra Municipalidad por confictos de competencia,
adjuntar copia legalizada notarialmente o autentificada por fedatario de la
Municipalidad de los recibos que acrediten el pago.

FUT-001-GAT

GRATUITO

(Tres)

Unidad de Tramite Documentario
y Archivo

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

'Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Tribunal Fiscal (Recurso de
queja)

[TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

BASE LEGAL

|* TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,

* Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06/12/08). Articulo 20.

* Ley 27444 y modificatorias

* Sentencia del Tribunal Constitucional, recaida en el expediente N° 3741-2004-AATTC

s own

L]

2

Presentar solicitud firmada por el soliGitante o representante legal.

Copia simple de DNI.

El domicilio Legal 0 procesal del solcitante debe estar dentro del radio urbano de
Ia provincia de Padre Abad.

Exhibir el original del ultimo recibo de agua, uz o teléfono

En caso de representacion, presentar el poder general formalizado mediante
designacion de persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder con firma del
administrado.

Presentar copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la
Municipalidad de documento de fecha cierta, documento piblico u otro documento,
que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haber trabado la
medida cautelar.

FUT-001-GAT

GRATUITO

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Tribunal Fiscal (Recurso de
queja)

57 |SOLICITUD DE SUSPENSION COBRANZA COACTIVA OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS.

N

Presentar solicitud firmada por el soliGiante o representante Iegal.

Copia simple de DNI.

FUT-001-GAT

GRATUITO

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Sub Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Tribunal Fiscal (Recurso de
queja)

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

BASE LEGAL:
[+ Art. 14° del T.U.0. de la Ley N° 26979,
“Art. 3, 4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva

* D.S. N° 069-2003-EF, Art.3°.

"

Exhorto.

2

Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo

®

Resolucion de ejecucion coactiva emitida por el ejecutor coactivo de la entidad

solicitante dela y copia del acto
correspondiente.

5 Copia autenticada del acto admi dor de la obligacion,
notificado.

2

Pago por derecho de Tramitacion.
Nota: si las otras modificaciones son dentro de la tramitacion de lo exhortado, no es
necesario la presentacion de estos requisitos.

Sub-Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

BASE LEGAL 3 El domicilio Legal o procesal del solicitante debe estar dentro del radio urbano de (Treinta) Plazo maxmo para presentar el ‘Corte Superior (Revision
* TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, ART. 16 Ia provincia de Padre Abad. recurso: 15 dias habiles. Judicial)
Numeral 16.4
* Sentencia del Tribunal constitucional recaida en el expediente N° 3741-2004-AAITC
4 En el caso de representacion, presentar poder general formalizado mediante de Plazo maxmo para resolver: 30 dias
signacion de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder con firma del habiles.
administrado.
ADICIONALMENTE, SE DEBERA
5 En caso de prescripcion: sefialar nimero y fecha de la resolucion mediante la cual
se declara la deuda en cobranza.
6 En caso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar que no
es el obligado.
7 en caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de ley: sefialar
nimero de expediente y fecha de presentacion.
8 De sometido a un 0 ser una empresa del
sistema financiero en liquidacion:
En caso de Procedimiento Concursal
* Presentar la publicacion de la declaracion de insolvencia.
* Presentar copia simple del Plan de Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.
* El administrado o u_tercero podra comunicar estado de quiebra presentando copia
simple de la Resolucién de Quiebra Judicial.
En caso de Disolucion y Liquidacion de un Administrado bajo supervision de
laSBS
* Sefialar fecha de la publicacion de la Resolucion y Liquidacién emitida por la SBS.
8 En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del Decreto Ley
25604, debe presentarse la decisién o acuerdo de PROINVERSION en que se
especifique la modalidad de promocion de inversion privada y a intangibilidad de los|
bienes de la empresa.
9 En caso de demanda de amparo 0 demanda contenciosa administrativa, adjuntar
copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de la resolucion favorable al
administrado.
10° En caso de revision judicial, adjuntar copia de la demanda con el sello de recepcién
del Poder Judicial
58 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA [DE OBLIGACION TRIBUTARIA FUT-00L-GAT GRATUITO 15 ‘Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Ejecutoria 'Sub Gerencia de Ejecutoria | Tribunal Fiscal (Recurso de
Coactiva Coactiva
BASE LEGAL: 10 Solicitud presentado por el obligado o su representante Legal y Sustentadas en
* Art. 16°, 23° y 31 del T.U.O. de la Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva - TUO. alguna causal de suspension.
2 Copia simple de DNI. Plazo méxmo para presentar el Corte Superior (Revision
ecurso: 15 dias habiles. Judicial)
* Art. 1139 de la Ley N° 27444, 3 Poder de representacion de ser el caso. Plazo maxmo para resolver: 30 dias
4 La presentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension. habiles.
DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA: 8
10 Solicitud presentado por el obligado o su representante Legal y Sustentadas en
alguna causal de suspension.
2 Copia simple de DNI.
3 Poder de representacion de ser el caso.
4 Lapresentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension.
EXHORTOS EN EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA
EXHORTO POR NOTIFICACION PERSONAL DE LA RESOLUCION DE EJECUCON COACTIVA 10 Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 55.00 8 Unidad de Tramite Documentario | Sub-Gerencia de Ejecutoria Gerencia de Administracion
Coactiva Tributaria
BASE LEGAL: 2 Exhorto.
* Art. 14° del T.U.O. de la Ley N° 26979,
*Art. 3, 4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3 Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo
* D.S. N° 069-2003-EF, Art.3°. 4 Resolucion de ejecucion coactiva emitida por el ejecutor coactivo de Ia entidad
solicitante dela ¥ copia del acto
correspondiente.
5 Copia autenticada del acto admi dor de Ia obligaci6n,
notificado.
6 Pago por derecho de Tramitacion.
EXHORTO OTRO TIPO DE NOTIFICACION O NOTIFICACIONES ADICIONALES 1> Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 55.00 B Unidad de Tramite Documentario Gerencia de Administracion

Tributaria

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

EXHORTO POR EMBARGO DE SECUESTRO CONSERVATIVO

‘Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante.

710.00

Unidad de Tramite Documentario

Sub-Gerencia de Ejecutoria
Coactiva

Gerencia de Administracion
Tributaria

BASE LEGAL:
[+ Art. 14° del T.U.0. de la Ley N° 26979,
“Art. 3, 4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva

2

Exhorto.

Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo

* D.S. N° 069-2003-EF, Art.3°. 4 Resolucion de e]ecucwon coactiva emilida por el ejecutor coactivo de la entidad
solicitante ela ¥ copia del acto
correspondiente.
5 Copia autenticada del cargo de notificacién del documento que contiene la
obligacion.
6 Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que da inicio al proceso
de ejecucion coactiva.
7 Resolucion que ordena la medida de coercién por triplicado.
8 Pago por derecho de Tramitacion.
Nota: No icluye los gastos adicionales a los de Ia diligencia.
EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE RETENCION A TERCERO 10 Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 140.00 8 Unidad de Tramite Documentario | Sub-Gerencia de Ejecutoria Gerencia de Administracion
Coactiva Tributaria
BASE LEGAL: 2 Exhorto.
* Art. 14° del T.U.O. de la Ley N° 26979,
*Art. 3, 4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3 Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo
* D.S. N° 069-2003-EF, At.3°. 4 Resolucion de ejecucion coactiva emitida por el ejecutor coactivo de la entidad
solicitante dela ¥ copia del acto
correspondiente.
s Copia autenticada del acto de la obligacion,
notificado.
6 Pago por derecho de Tramitacion.
Nota: No icluye los gastos adicionales a los de Ia diligencia.
EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE DEPOSITO SIN EXTRACCION. 10 Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 360.00 8 Unidad de Tramite Documentario | Sub-Gerencia de Ejecutoria Gerencia de Administracion
Coactiva Tributaria
BASE LEGAL: 2 Exhorto.
* Art. 14° del T.U.O. de la Ley N° 26979,
*Art. 3, 4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3 Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo
* D.S. N° 069-2003-EF, At.3°. 4 Resolucion de e]ecucwon coactiva emilida por el ejecutor coactivo de la entidad
solicitante ela ¥ copia del acto
correspondiente.
50 Identificacion del depositario de los bienes.
6 Pago por derecho de Tramitacion.
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
Sub Gerencia de Planeamiento Urbano, Ordenar lad
[CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y VIAS Zona Urbana: [FUT- 0001- GAT. 123% 2982 7 Unidad de Tramite de Gerencia de ‘Gerencia Municipal
Documentario Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente Vialidad Plazo méximo para presentar el
llenado, especificando la informacion exacta que desea Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
acceder (Siete)
Base Legal: 2° Copia simple de DNI del solicitante. 15 dias habiles. Plazo maximo | Plazo maximo para resolver: 30
99|+ Ley N° 29090 (26.09.07) Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones. 30 Copia de documento de Propiedad, para resolver: 30 dias habiles dias habiles.
* Ley N° 27972, Art. 79° (27-05-03) 4> Plano de Localizacion 1/5000, 1/10000 / Ubicacién 1/500,
* Ley N° 27444, Art. 44°, Num 44.1° (11-04-01) incluyendo Cortes y Elevaciones.
5° Para el caso de Grifos e industrias: Distribucion General 1/75,
1/100;(%)
6° Pago por deerecho de tramitacion. (*) Memoria Descriptiva.
Zona Rural: FUT- 0001~ 1600%|  64.80 10
1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, (Diez)
especificando la informaci6n exacta que desea acceder.
2 Copia simple de DNI del solicitante.
3 Copia de documento de Propiedad.
4° Plano de Localizacion 1/5000, 1/10000 / Ubicacién 1/500, incluyendo Cortes y
Elevaciones.
50 Para el caso de Grifos e industrias: Distribucion General 1/75, 1/100;(*) 1360%( 5508
6> Pago por deerecho de tramitacion.
(*) Memoria Descriptiva.
60 |CERTIFICACION DE ZONIFICACION Y VIAS 1 Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente [FUT-0001- GAT. | 0.962% 38.96 5 Unidad de Tramite D de Gerencia de ‘Gerencia Municipal
llenado, especificando la informacion exacta que desea (Cinco) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
acceder Vialidad
2> Copia simple del DNI del solicitante. Plazo maximo para presentar el [Plazo maximo para presentar el
Base Legal: 3> Ficha registral ylo partida de dominio de propiedad. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* D.5.027-2003-Vivienda Arts. 8 inciso a), 22 inciso a) 4> Plano de Ubicacion de terreno a E=1/2,000 0 apropiada y
* D.S. N° 012-2004-VIV. Localizacion E=1/5000-1/10,000 (Georeferenciado con Plazo méxmo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
* D.5.024-2008-Vivienda. coordenadas UTM cuando el terreno esta ubicado en dias habiles. dias habiles
* Ley N° 27972, Arts. 73° y 79° (27-05-03). expansion urbana) firmado por CIP 0 CAP.
* Ley N° 27444, Art. 44°, Num. 44.1 (11-04-01). 5> Pago por derecho de tramitacion.
* D.S. N° 024-2008-MPH, Arts. 27, 27.1a) y 32°, a) (27/09/08). Nota: Vigencia 36 meses
() Cerificado valido tambien para clasificacion de zona o area

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

* Ley N 20022: Art. 2°, 5°y 7°
* D.S. N° 039-2007-MTC.

*D.S. N° 014-2013

2° Pago por derecho de tramitacion por Instalacion por cada poste.

[CERTIFICACION DE COMPATIBILIDAD DE USOS PARA ACTIVIDADES DIFERENTES [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente FUT- 0001-GAT. 30 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Planeamiento Gerencia de Acondicionamiento ‘Gerencia Municipal
nenanu especificando la informacion exacta que desea (Treinta) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial

Base Legal: Vialidad

[ Ley N° 27972-LOM, Art.73 numeral 1.1 (27.05.03). 2 una (01) Fcha registral (2 meses de vigencia). Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el

* D.S. N° 027-2003-Vivienda y D.S. N° 012-2004-VIV. 3° Pago por derecho de tramitacion. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.

[+ Ordenanza Municipal N° 002-2009-MPPA-A, Aprueba el Plan de 4° Plano de Ubicaci6n-Localizacién E=1/500, 1/5000.

Desarrollo Urbano de Padre Abad. 5° Plano de distribucion y de entorno en esc. adecuada Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
sefialando las distancias minimas de seguridad a locales y dias habiles. dias habiles.
subestaciones eléctricas con la firma de un Arquitecto o Ing
Civil colegiado con boleta de habilidad.

6° Copia de Licencia de Construccion y Funcionamiento anterior
(si esta en alquiler).
70 Copia de DNI del Propietario o Representante Legal.
62 [CERTIFICACION COMPATIBILIDAD DE USOS DE SUELOS PARA CONSTRUCCION Y/O OPERACION [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- GAT. [3.038% 123.04 30 Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia Municipal
DE GRIFOS O VENTAS DE GLP. Ia informacién exacta que desea acceder. (Treinta) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Vialidad

Base Legal: 2° Una (01) Ficha registral (2 meses de vigencia). Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el

* Ley N° 27972-LOM, Art.73 numeral 1.1 (27.05.03). 3> Pago por derecho de tramitacion. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.

* D.S. N° 027-2003-Vivienda y D.S. N° 012-2004-VIV. 4°  Plano de Ubicacion-Localizacién E=1/500, 1/5000. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30

dias habiles. dias habiles.

[ D.S. N° 006-2005-EM (Grifos GNV) 5°  Plano de distribucion y de entorno en esc. adecuada sefialando las distancias

minimas de seguridad a locales y subestaciones eléctricas con la firma de n Arquitecto o
ing. Civil colegiado con boleta de habilidad

*D.S. N° 030-98-EM (Grifos y Estaciones de Servicios). - Para Grifos, estaciones y Locales de venta de GLP (ya construidos).

*D.S. N° 001-94-EM (GLP). - Informe Técnico favorable para Uso y Funcionamiento de

*D.S. N° 050-2007-EM , Vigencia 18 meses. 6" Copia de Licencia de Construccion y Funcionamiento anterior (si esta en alquiler).

7> Copia de DNI del Propietario o Representante Legal.
|+ Ordenanza Municipal N° 002-2009-MPPA-A, Aprueba el Plan de
Desarrollo Urbano de Padre Abad.
63 [CERTIFICADO DE JURISDICCION [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- GAT. 0.978% 39.61 5 Unidad de Tramite Gerencia de ‘Gerencia Municipal
la informacion exacta que desea acceder. (Cinco) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Vialidad.
Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el

Base Legal: 2° Copia de DNI del solicitante. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.

* Ley 27972 Arts. 73, 79 (27.05.03). 3°  Plano ubicacion yio localizacion. Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30

* Resolucion N° 540-2003-SUNARP-SN, Art. 86. 's hébiles. dias habiles.

* Reglamento de Inscripciones de Registro de Predios (17.11.03). 4> Pago por Derecho de tramite.

64 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIO! 1°  Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente [FUT- 0001- GAT. 0.978% 39.61 5 Unidad de Tramite Gerencia de ‘Gerencia Municipal
llenado, especificando la informacion exacta que desea acceder. (Cinco) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial

BASE LEGAL Vialidad.

| LOM 27972 Art.79 (27.05.03) 22 Croquis de ubicacion referencial Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el

“LeyN° 29090 (25.00.07) Art 14 numeral z ¥ ArL31°, 28.00.08 -Ley de recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.

3> Copia de DNI del solicitante.
5.5, 024 2006 VIVIENDA (27 09 oa) Az Aprueban Reglamento de Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion. 40 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. dias habiles. dias habiles.
65 |CAMBIO O ASIGNACION DE ZONIFICACION 1° Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada. [FUT- 0001- GAT. 14.23% 576.32 30 Unidad de Tramite Gerencia de ‘Gerencia Municipal
2° Documento piblico o privado de propiedad del terreno legalizado, (Treinta) Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Base Legal: copia certificada de ficha registral (méx. 01 mes de Vigencia. Vialidad.
* D.S N° 027-2003-Vivienda, Art. 38° y 39° 3° Plano de ubicacin E = 1/500 y localizacién E=1/5000 6 1/10000. Plazo maximo para presentar el
4° Plano de Levantamiento de Uso Actual del suelode las zonas recurso: 15 dias habiles.
cohndames o de influencia E<1/2000 6 1/5000, con vias
yectadas segin Plan de Desarrollo Municipal. Plazo maximo para resolver: 30
5+ Memoria Descriptiva: Sustentacion Técnica, descripcion de la zona y dias habiles.
facﬂbmdad de senvicios publicos, con firma y sello de profesional
CAP yio Ci
6° Certificado de zonificacion y vias vigente.
7° Planos y memorias descriptivas con firmay sello de Arquitecto Habil.
8° Cerficado habilidad prof. CAP ylo CIP (Original).
9° Pago x formato de especie valorada
66 [CERTIFICADO DE CONFORMIDAD INSTALACION DE POSTES PARA TENDIDO DE CABLES AEREOS. [1°  Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién [FUT- 0001- GAT. 2.24% 90.72 15 Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia Municipal
Gerencia que autoriza la instalacion de la Infraestructura de servicios de Urbano, Ordenamiento Teritorial y Territorial
Base Legal: telecomunicaciones (Anexo 03). Vialidad
* Ley N° 27972: Art. 79° (Quince) Plazo méximo para presentar el

recurso: 15 dias habiles.

Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

67 'AUTORIZACION PARA INSTALACION DE DUCTOS, CAMARAS Y CABLES SUBTERRANEOS. 1° Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada FUT- 0001- GAT.
2° Copia de Resolucion de otorgamiento de concesi6n, autorizacion,
Base Legal: permiso o icencia expedida por el Ministerio de Transportes y
*Ley N° 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Comunicaciones, segin corresponda.
3 Copia registral de vigencia de poder o Documento Nacional de
dentidad, segin corresponda.
* Ley N° 29022: Art. 2%, 50y 7° 4° Plano de ubicacion y memoria descriptiva suscrita por Ing. Cil,
| de T iones, detallando | st
*D.S. N° 039-2007-MTC fisicas y técnicas de las instalaciones,las dreas a ser comprometidas y la
| naturaleza de los trabajos a realizar. 0.001% 004 15 Uidad de Tramite D de Gerencia de Gerencia Municipal
5+ Cronograma de obra suscrito por Ing. Ciil, Electrénico o de (Quincey Uibano, ordemamionts Tentorialy A
Telecomunicaciones, en la que deberd indicar fecha de iicio y Vi,
culminacién de Ia misma. Plazo méimo para presentar e
5 Pago por derecho de vamitacion por cada ama: Por § metrs. oo 16 dias haes.
68 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD INSTALACION DE DUCTOS, CAMARAS Y CABLES 1° Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenado. [FUT- 0001- GAT. 1.49% 60.35 15 Unidad de Tramite Gerencia de ‘Gerencia Municipal
SUBTERRANEOS 20 Copia de Resolucién Gerencial o a atorizacion de la instalacién de Ia Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
d de i Vialidad.
Base Legal: 30 Copia de DNI del solicitante. Plazo méximo para presentar el
* Ley N° 27972: Art. 79° 40 Pago por derecho de tramitacion. recurso: 15 dias habiles.
* Loy N° 29022: Art 20, 50y 70 (Quince)
+ D.S. N° 039-2007-MTC Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.
69 |AUTORIZACION PARA EJECUTAR TRABAJOS EN LAVIA PUBLICA T Formulario Urico de Tramite, dinigida al Alcalde, debidamente lenado, FUT-0001- GAT. | 1.75% 7068 g Uridad de Tramite D 3 Gerencia de Gerencia Municipal
especificandola informacion exacta que desea acceder. Urbano, Ordenamiento Tertitorial y Territorial
2 Copia fedatada de DNI del solicitante. Vialidad.
Legal: Plazo méximo para presentar el
 LOM 27672 Art. 79 numeral 3.6.6. 3° Dos (02) copias de expediente técnico (Memoria descriptiva, Planos (seis) recurso: 15 dias habiles.
de Ubicacion, Arquitectura, Estructuras, Instalaciones y otros
40 Autorizacion de Ia Sub Gerencia de Transporte, seguridad val y terminal Plazo méximo para resolver: 30
terrestre de la MPPA, para la. desviacion del transito, de ser el caso. dias habiles.
50 Presentar Plan de manejo de residuos.
6° Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.
70 |[AUTORIZACION PARA INSTALACION DE TORRES DE COMUNICACION Y ELECTRICAS. T Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especiicando [FUT- 0001- GAT. | 3.05% 353 5 Uridad de Tramite D & Gerencia de Gerencia Municipal
| informacion exacta que desea acceder, (Quince) Urbano, Ordenamiento Tertitorial y Territorial
Base Legal: Vialidad.
+ Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades. 2 Copia literal de dominio o Copia de Titulo de Propiedad o Contrato de Plazo méximo para presentar el
Arrendamiento. recurso: 15 dias habiles.
* Ley 29904 - Ley de Banda Ancha. 3 Autorizacion notarial de los propietarios, en caso de  propiedad horizontal
4 Plano de localizacion y ubicacion segin el modelo optativo aprobado u otro distinto a Plazo méimo para resolver: 30
escala 1/500. () dias habiles.
5 Plano de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) escala no menor de 1/75. (¥
6 Planos de estructura, instalaciones eléctricas y mecanicas, escala anterior. (¥
7 Presupuesto a nivel de Subpartdas. ()
&2 Estudio de impacto ambiental, cuando las normas vigentes requieran.
9 Boleta de habiltacion de cada especialidad, CIP-CAP.
10° Pago por derecho de tramitacion.
() Memoria descriptiva.
71 |AUTORIZACION PARA COLOCACION DE POSTES DE CONCRETO PARA REDES DE MEDIA T Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especiicando [FUT- 0001- GAT. | 3.63% 4702 5 Uridad de Tramite D 3 Gerencia de Gerencia Municipal
TENSION. | informacion exacta que desea acceder. (Quince) Urbano, Ordenamiento Tertitorial y Teritorial
Vialidad.

Base Legal:

[ Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. expediente tecnico.

2°  Copia de Resolucion de otorgamiento de concesion, permiso o licencia expedida por
el Ministerio de Transporte y Comunicaciones, segin corresponda.
Copia registral de vigencia de poder o D..I, segin corresponda.

4° Plano de localizacion y ubicacion segin el modelo optativo aprobado u otro distinto a
escala 1/500. (*)

5°  Plano de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) escala no menor de 1/75. ()

6" Planos de estructura, instalaciones eléctricas y mecanicas, escala anterior. (*)

7°  Presupuesto a nivel de Subpartidas. (*)

8°  Estudio de impacto ambiental, cuando las normas vigentes requieran.

9" Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electronico o de Telecomunicaciones, en
la que indique fecha de inicio y culminacion de la misma.

10° Recibo de Pago por concepto de tasa administrativa por cada poste.

() Memoria descriptiva, refrendado por Arg. o Ing. Civil hbil, adjuntado la copia del
Certificado de habilidad.

ialida

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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72 [AUTORIZACION PARA INSTALAR POSTES DE CONCRETO PARA REDES SECUNDARIAS Y/ [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- GAT. 2.56% 103.68 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Planeamiento Gerencia de Acondicionamiento ‘Gerencia Municipal
TELEFONIA la informacion exacta que desea acceder. (Quince) Urbano, Ordenamiento Teritorial y Territorial
Vialidad.
Base Legal: 2°  Copia de Resolucion de otorgamiento de concesion, permiso o licencia expedida por Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
| Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. el Ministerio de Transporte y Comunicaciones, recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
3°  Copia registral de vigencia de poder o D.N.I, segiin corresponda.
Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30|
4> Plano de localizacion y ubicacion segin el modelo optativo aprobado u otro distinto a dias habiles. dias habiles.
escala 1/500. (%)
5°  Plano de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) escala no menor de 1/75. ()
6°  Planos de estructura, instalaciones eléctricas y mecanicas, escala anterior. (*)
7°  Presupuesto a nivel de Subpartidas. (*)
8°  Estudio de impacto ambiental, cuando las normas vigentes requieran.
9°  Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electronico o de Telecomunicaciones, en
la que indique fecha de inicio y culminacion de la misma
10°  Recibo de Pago por concepto de tasa administrativa por cada poste.
() Memoria descriptiva, refrendado por Arg. o Ing. Civil habil, adjuntado la copia del
Certificado de habilidad.
73 [CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR PARA EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y VIALIDAD [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- GAT. 1.76% 71.28 7 Unidad de Tramite de Gerencia de Gerencia Municipall
la informacion exacta que desea acceder. Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Vialidad.
Base Legal: (Siete) Plazo maximo para presentar el [Plazo méaximo para presentar el
[+ Art.19° y 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004. 22 Copia simple del DNI. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[+ Norma Il Titulo Preliminar D.S. N 135-99-EF 19/08/1999.
*Art. 70° Ley N° 27972 26/05/2003 Miraflores). 3> Recibo de pago por Derecho de Tramitacion. Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
[ Arts. 38° - 440 de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 s habiles. dias habiles.
| Art. 9° de la Ley N° 29060 07/07/2007
74 [AUTORIZACION PARA INSTALAR PANELES MONUMENTALES EN AREAS PUBLICAS [1°  Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- SGC. 2.24% 90.72 10 Sub Gerencia de de Gerencia de ‘Gerencia Municipal
la informacion exacta que desea acceder. Acondicionamiento Territorial y | Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Base Legal: Catastro Vialidad.
2° Diseioy C: isticas del io simple (Color, forma, D Adm. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
* Art. 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/2001. dimension, area, texto, tipo de iluminacion). (Diez) recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[ Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004.
* Art. 79° Ley N° 27972 26/05/2003. 3> Disefio estructural del soporte y panel firmado por Ingeniero Civil Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
[ Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004. (s6lo en caso de instalacion de paneles). s habiles. dias habiles.
[+ Art. 9° de Ia Ley N° 20060 07/07/2007. 4> Carta de responsabilidad técnica, firmada por Ingeniero Civil (s6lo en caso de
| Art. 10° del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007. instalacién de paneles en estructura metalica).
75 |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR - Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando |FUT- 0001- SGC. | 1.77% 7169 5 Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia Municipal
la informacion exacta que desea acceder. (Cinco) Documentario Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Base Legal: Vialidad. Plazo maximo para presentar el
[+ At 19° y 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004. 22 Documentos que sustenten la posesion y/o propiedad. Plazo maximo para presentar el recurso:
* Norma Il Titulo Preliminar D.S. N° 135-99-EF 19/08/1999. 3° recurso: 15 (quince) dias habiles.
*Art. 70° Ley N° 27972 Copia simple del DNI. 15 (quince) dias habiles.
* Arts. 38° - 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 4> Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.
76[ASIGNACION Y CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL [1°  Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, especificando [FUT- 0001- SGC. [1.00% 40.50 2 Unidad de Tramite Gerencia de ‘Gerencia Municipal
la informacion exacta que desea acceder. (Dos) Documentario Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Base Legal: Vialidad.
* Ley 27972 Art. 79 inciso 3.4 (27.05.03). 2°  Copia Fedateada deTitulo de Propiedad.
3°  Copia de DNI del propietario o del representante legal mas el documento de Poder.
[*Ley 27972 Art 79 inciso 3.4 (27.05.09). 45 Pago por derecho de asignacion por puerta
* Ley N° 29090 (25.09.07) Art.33°, 28.09.2008 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
77 |CAMBIO DE USO DE TERRENO Y/O EDIFICACIONES [1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, [FUT- 0001- SGC. 2.10% 85.05 6 Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia Municipal
especificando la informacion exacta que desea acceder. (seis) Documentario Urbano, Ordenamiento Territorial y Territorial
Base Legal: Vialidad. Plazo maximo para presentar el
* Lom 27972 Art. 79. 2° Copia fedateada de documento que acredite la propiedad. Plazo m&ximo para presentar el recurso:
Decreto Ley N° 19338, Arts. 20y 3° (29-03-72) 3° Certificado de zonificacion y vias. 15 (quince) dias habiles.
D.S. N° 066-2007-PCM, Art. 10°, Num. 5, 12° y 39° (05-08-07) 4° Plano de ubicacion; plano perimétrico, y plano de localizacion a escala 15 (quince) dias habiles.
conveniente y legible. Plazo maximo para resolver: 30
5° Certificado de suminsitros de agua, luz, desague Plazo maximo para resolver: 30 | (Treinta) dias habiles.
6° Plano de arquitectura de nuevo uso (en el caso de edificaciones). (Treinta) dias habiles.
7° Certificado de habilidad profesional vigente.
8° Memoria descriptiva y justificativa.
9° Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.
Revision 0,2 % del valor del terreno.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

nomenclatura, segin los antecedentes registrales.

78 |COPIA CERTIFICADA DE NUMERACION MUNICIPAL 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, [FUE- 0001- SGC. 0.89% 36.05 5 Unidad de Tramite Sub Gerente de Planeamiento Gerencia de Acondicionamiento ‘Gerencia Municipal
especificando la informacion exacta que desea acceder. Documentario Urbano, Ordenamiento Teritorial y Territorial
2° Exhibir el documento de identidad ylo presentacion de copia simple del Vialidad.
solicitante. (Cinco) Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
Base Legal: 3° Pago por Derecho de tramitacion. recurso:
15 dias habiles. 15 dias habiles.
* Ley 27972 Art. 79 inciso 3.4 (27.05.03).
+ Ley N 20000 (25.09.07) Art.33 Vigente el 28.09.2008. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30|
* Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones. dias habiles. dias habiles.
Sub Gerencia de Catastro
7% |AUTORIZACION PARA OBRAS MENORES, CONSTRUCCION DE VEREDAS PUBLICAS, PASES PARA Gerencia de Acondcionamiento erenca Huncpal
d d 0 Territorial
VEHICULOS SOBRE CANALETAPLUVIAL Y OTROS 1 Formulario Unico de Edificaciones FUE 1.50% 60.75 20 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Catastro
Plazo méximo para presentar el
Base (Veinte) Plazo mé&ximo para presentar el recurso: 15 dias habies.
Legal: 2 Pago por derecho tramitacion recurso: 15 dias habiles.
egal: Plazo méximo para resolver: 30 dias
- Art. 7.2 del TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, aprobado por D.S. N° 035-2006-VIVIENDA 3 Plano de ubicacion E=1/50 Firmado por Arquitecto o Ing. Civil habil Plazo mé’:f""::: resolver: 30 nébles.
ias habiles.
Nota:
| En caso de que vereda que sea aprobada por la Sub Gerencia de Catastro sea ejecutado diferente a lo
lautorizado se aplicara la multa segiin RAS Aplicacion y Sanciones)
Vigente.
50 |CERTIFICADO DE REMENSURA 1 Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, FUT-0001-SGC. | 1 1000 w820 P Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro, Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Municipal
especificando la informacion exacta que desea acceder. Territorial
Base Legal: Ficha registral completa y actualizada debidamente fedateada y legalizada (méximo (Veinte) Plazo méximo para presentar el
2 unmes de vigencia) o en su defecto constancia de posesion actualizado. recurso: 15 (quince) dias habies.
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 73° 3 Pago por derecho de tramitacion. 0.80% 3240 Plazo maximo para resoler: 30
* Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General" 4 Comprobante de pago por remesura (Treinta) dias habies.
* Codigo Civil, Art 966° y 944° - Zona casco urbano por m? 0011% 045
- Zona de AAHH xm? 0011% 045
- Inspeccion Judicial por m? 0011% 045
- Predio ristico por Ha 2.81% 11381
- Cuando el drea es < 1 Has. Y > 1000 m2 6.55% 265.28
* Monto minimo de pago . 1.120% 45.36
Acta de conformidad de linderos, con firmas de vecinos colindantes, con sus
5 respectivos DNI clu yla firma del responsable de la inspeccion.
Nota: El costo no incluye la movilidad fuera del distrito.
81 |CONSTANGIA DE INSPECCION OCULAR L Formulario Unico de Tramite, dirigida l Alcalde, debidamente llenado, FUT- 0001560, | 125% 063 o Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Muncipal
especificando la informacion exacta que desea acceder. Territorial
Base Legal: 2 Documentos que sustenten la posesion ylo propiedad. (Diez)
. Plazo méximo para presentar el
[+ At 19° y 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004. G 3 .
Plaze olver: 30
* Norma Il Titulo Preliminar D.S. N 135-09-EF 19/08/1999. 3 Copia simple del DNI. recurso: ::Jf:s‘“ce) dias %",‘;’:"":; d‘}:;ar::s‘gs_'
* Art. 70° Ley N° 27972 4 Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.
| Arts. 38° - 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 Plazo m&imo para resolver: 30
Art. 9° de la Ley N° 20060 07/07/2007 Cireina) s hee,
- - — - RS Soerca e
82 |CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO  Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, FUT-000186C. | 70 o Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro Gerencia de Acondicionamiento erencia Municpa
especificando la informacion exacta que desea acceder. Territorial )
pase Legar: 2 Recibo de pago por Derecho de Tramitacion. (Diez) Plazo méximo para presentar el
Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 (quince) dias habies.
recurso: 15 (quince) dias
* Art. 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” 3 Ficha registral completa y actualizada debidamente fedateada y legalizada (maximo habiles.
un mes de vigencia) o en su defecto constancia de posesion actualizado.
Plano Perimetrico a escala convencional 171000 o 1/2000 firmado por arquitecto [Plazo maximo para resolver: 30 |Pazo méximo para resover 30
[Art. 69° y 79° Ley N° 27972 26/05/2003. 4 habilitado. (Treinta) dias hébiles. (Treinta) dias habiles.
Loy o 26264, Ar, 14 Numeral 5 5 Plano de Uicacion y Localizacion firmado por Arquitecto habilitado
Decreto Supremo N° 002-89-JUS (27/01/1989)
|Art. 10° del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007.
D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39° (12-02-06).
R.M. N° 155-2006-VIVIENDA, Art. 182° (14-06-2006).
63 |SUB DIVISION DE LOTE SIN CAMBIO DE USO. 1 Formulario FUHU, Anexo . F%z‘é:‘:;g 1 sosn 20453 s Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro Gerencia d? :vsgg::\ac‘\onam\emo Gerencia Municipal
Legal: , Certificado Literal de dominio. Expedida por Registro publicos, con una anticipacién (Quince) Plazo méximo para presentar el
Base Legal: no mayor a 30 dias calendarios. Plazo méximo para presentar el |  recurso: 15 (quince) dias habiles.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3 Declaracion Jurada de habilitacion profesional. recurso: 15 (quince) dias .
. i . . . ) habiles. Plazo méximo para resalver: 30
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General’ 4 Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision. (Treinta) dias habiks.
.. NP 024-2008-VIVIENDA (27/08/2008) Art, 250, 285, 300 y 319 5 Plano del lote a subdividir, sefialando el érea, linderos, medidas periméicas y

Plazo méximo para resolver: 30
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.

[Articulo 10° de la Norma GH.010 del “Reglamento Nacional de edificaciones — RNE ;':g:g: ‘2[5“'“";‘:’;5;';" f‘eofr‘:':""c’::‘a:z: :22:’;’55‘me
Ley N° 29090, Ley de regulacion de urbanas y (25.09.2007) y 6 idas perimétricas y ! !
e e o o Lasares Lanas ) e propuesto resuitante, en concordancia con o establecido
(Ley Dy gsla ) At 3, nu enla Norma GH.020 del R.N.E.
DecretoSupremoN® 008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licenciasde Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 7 ;‘;mg;ﬁﬁ:%g&ﬂm:: 'ﬁ:ﬁ:zl"ﬂz’:s’gjﬂ:‘fspe”mé"‘“5 enUTM
VIVIENDA, DS N* 009-2016-VIVIENDA). Art, 25°,29° y 30°. v
Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Nota: a) Los Documentos deben ser presentados dos (02 juegos) en original y un (01
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art 3¢, numeral & & 1uego) en copiay ser imados por el propietaro (s)y por Ing. Civil 0 Arquitecto nscrito
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo Que Aprueba EI Reglamento De Licencias enlos Registros Piblicos como verificador comn. b) Los lotes menores a 90 m2,
De Habilitacion Urbana Y Licencias De Edificacion, Art 29° deberan solicitar el CERTIFICADO DE HABITABILIDAD
5 | ACUMULAGION DE LOTES URBANOS Formulario Unico de Tramite, diigida al Alcalde, debidamente lenado, [P E—. on5s . Unidad de Tramite de caiastio. | Gerencia de Acondicionamiento Gerenda Muncpal
especificandola informacion exacta que desea acceder. Tertitorial
ase Legal 2 Certificado Literal de dominio expedida por Registro publicos, con una anticipacion (Quince) Plazo méximo para presentar el
<gal: o mayor a 30 dias calendarios. Plazo méximo para presentar el | ecurso: 15 (quince) ias hébies.
3 Memoria descriptiva indicando las areas, linderos, medidas perimétricas en UTM recurso: 16 (quince) dias
Ley 27972 - (27.05.03) del lote materla de Acumulacion, habiles. Plazo méimo para resoher: 30
Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General. 4 02juego de planos originales + 01 copias. (Treinta) dias hébies
+ Plano de Lote Matiz. Plazo méximo para resolver: 30
* Plano de Ubicacion y Localizacion. (Treinta) dias habiles.
* Plano de Lote Acumulado
5 Declaracion Jurada de habilitacion profesional.
6 Pago por derecho de tramite.
Nota: La Memoria descripliva y os planos deben estar firmados por Ing. Civl o
Arquitecto inscrito en los Registros Publicos como verificador comun.
Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catastro. | Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Mumcipal
|CONSTANCIA DE POSESION (SOLO PARA PREDIOS DENTRO DEL CASCO URBANO DE CENTROS ! e bocu " . Ao "
85 |POBLADOS, ASENTAMIENTOS HUMANOS FORMAL IZADOS) | Formulario Unico de Trémite, dirigida al Alcalde, debidamente lenado, e 53 I )
g especificando la informacion exacta que desea acceder. g Plazo maimo para presentar el
Plazo maximo para presentar el |  fecurso: 15 (quince) dias hébes.
Base Legal: Copia simple de DNL (Diez) fecurso: 18 (unce) dias
Loy No 27972, Ley Orgarica de Munlclplidades 3 Copinegalizada oecatead deldocument co o cul et posesian cel
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo General 4 Declaracion Jurada suscrita por los colindantes del predio.
Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propieda Informal, Accesoal | 5 Plano de ubicacién - Localizacién del Lote, indciando sus mdeidas periméricas
Suelo y Dotacion del Senvicio Basico, Art. 13° conforme al Saneamiento Fisico Legal aprobado.
[Art.27° D. S. N° 017-2006-VIVIENDA, Ley N 28667, 6 Memoria Descriptiva del Lote. Plazo méaximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resober: 30
7 Certificado Literal de los Registros Publicos actualizado( no > a 7 dias calendario) (Treinta) dias habiles. (Treinta) dias hdbies
8 Recibo de Pago por Inspeccion Ocular.
9 Recibo de Pago por derecho de tramite.
10 Declaracion Jurada de convivencia o Partida de Matrimonio legalizada yio
fedateado, seqin sea el caso.
11 Nota: En casoel o cuenta con el de compr de
derecho y mejoras de posesion, debera adjuntar documentacién
probatoria que sustente su posesion (recibo de luz, agua, autovaldo, ete. En original
0 legalizado) x un lapso de 03 aflos
, Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catastro. G- Acondicionamiento Teroral Gerencia Muricipal
. Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, con cardcter de Declaracion
86 |INFORMACION GRAFICA DE LOTE DE TERRENO " jurada, debidamente llenado. FUT-0001-SGC. | 0.51% 2052 1 Plazo méimo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
recurso; 15 dias habiles. recurso; 15 (quince) dias habiles.
2 Copia simple de DNI del solicitante. (Quince)
Base Legal: Plazo maximo para resolver: 30 dias | Plazo maximo para resolver: 30
abiles. (Treinta) dias habiles.
* Ley N° 27444 - 10/04/01. 3" Pago por plano segtn formato:
[ L.OM. N° 27972 - 26/05/03. - Por Predio : Formalo A-3 (210x297).
amite, digh i Vet
57 |COPA DE PLANG ¥ EN MEDIO MAGNETICO - Formulario Unico de Trémite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, For-o00rsee. | 100 o S Unidad de Tramite D Ge catastro erora
especificando la informacion exacta que desea acceder, -
2° Copia de DNI del solicitante, (Dias)
Base Legal:
“Ley 27444 Art. 107. 3 Recibo por Pago por derecho de Tramitacion. s s ey
Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catastro. | Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Muni
% |CERTIFICADO DOMICILIARIO |- Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamene llenado, T coorsec. | 12ms e 5 i pal
especificando la informacion exacta que desea acceder. Teritorial
ase Legal: 2" Copia de Titulo de Propiedad, Constancia de Posesion, U olro documento que (Cinco)
certifique la posesion.
* Ley 28862 Art.3 (05.08.2006). 3" Enel caso de inquilino, Contrato de Arrendamiento y/o Declaracién Jurada de.
Domicili.
4° Copia simple de D.N.I. del solicitante.
5" Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Unidad de Tramite D Te catastio =
89 [RECEPCION DE OBRAS COMPLEMENTARIAS DE SUBDIVISION 4o Una(01) Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el propietario y el profesional FUT-0001-SGC. | 4.95% 200.60 15
responsable adjuntado: 5
Declaracion Jurada (formato) suscrita x el propietario y el profesional responsable, (Quince)
Base Legal: 2" sefalando que han sido eje cutadas y culminadas las obras cumpliendo las normas
Teonicas. s hbies. s
|* RNE. Cap.lI-XIll * Ley 27972 LOM. 3¢ Copias de las cartas de conformidad de obra emitida por las empresas o entidades
* Ley N° 29000, Arts. 10° (25-09-07) prestadoras de los servicios pblicos.
* D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Arts. 36° y 37° (27-09-08) 4 Pago por derecho de wamitacién.
0 Unidad de Tramite de caiastio. | Gerencia de Acondicionamiento Gerenda Muncpal
90 |CONSTANCIA PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS. 4 Formulario Unico de Trémite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, FUT-0001-SGC. |  0.94% 38.07 10 Territorial
especificandola informacion exacta que desea acceder. i I -
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Base Legal: 2 Copia simple del DNI del solicitante. (Diez) Plazo méximo para presentar el | _ fecurso: 15 (quince) dias hbes.
Ley 27444 Art. 107. 3 Plano de ubicacion - Localizacion del Lote, indciando sus mdeidas perimétricas. recurso: :Z;‘l'e‘g"“) dias
Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacién de .
|a Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Servicios Basicos, Art. 2, 3 y 24°. 4 Constancia de Morador.
. . - Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resoher: 30
At 27 0. S, N° 017:2006. VMIENDA, Ley N* 20687, 5 Declaracion Jurada de convivencia o Partida de Matimonio legalizada ylo stiariidoriiie Rl i
fedateado, segin sea el caso.
Decreto Supremo N° 017 - 2006-VIVIENDA y su Reglamento de los Titulos Il y lll de la Ley N° 28687. 6 f;:'a legalizada o fedateada del documento con el cual acredita la posesion del
|ORDENANZA MUNICIPAL N° 04-2017-MPPA-A 7 Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.
Nota: En caso el no cuenta con el
derecho y mejoras de posesion, deberé adjuntar documentacién probatoria que
sustente su posesion x un lapso de 02 afios consecutivos.
Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catasiro, Gerencia de Acondicionamiento Gerenca Mumicpal
Territorial
[VISACION DE PLANOS PROVISIONALES PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE LA FACTIBILIDAD DE .. N Plazo méximo para presentar el
91 | EAVICIOS PASICOS (Blectrcidad, Aguny Desaglic) en AA HH y otras formmas de Pasesion Informat | - SOliciud drigida al Alcaide, por el Representante legal debidamente acrediado. | FUT-0001-SGC. | 0.74% 30.00 20 Plazo mésimo para presentar el | ousn 13 en o ks
recurso: 15 (quince) dias
abiles. Plazo méximo para resober: 30
Base Legal: 2 Recibo de pago por Derecho de Tramite (Treinta) (Treinta) dias hébiles.
Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades 3 Documentacion Técnica: Plazo méximo para resolver: 30
. (Treinta) dias habiles.
Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacién de la Propiedad Informal, Acceso Plano de Ubicacitny Localizacién, a escala adecuaday 15000 (30egos).
al Suelo y Senvicios Basicos, Art. 2, 3y 24°.
Decreto Supremo N° 017 - 2006-VIVIENDA y su Reglamento de los Titulos Il y lll de la Ley N° 28687. Plano Perimétrico con coordenadas UTM, a escala 1/200 0 1/250 o 1/500 (3 juegos)
D.U.N°116-2009. Decreto de Urgencia que promueve el suministro del servicio piblico de electricidad en Plano de Trazado y Lotizaci6n con coordenadas UTM, a escala 1/200 0 11250 0
zonas urbano marginal del Pais 1/500 (3 juegos)
D.U. N° 006-2011. Decreto de Urgencia que otorga recursos adicionales para el cumplimiento de los fines ; » )
ol Doerets do Urgoneia N 116,306 4 Declaraci6n Jurada de Habilidad del Profesional Responsable.
Nota: Solo para los AAHH. Priorizados e incluidos en el Plan de Electrificacion de Electro Ucayali 5 Declaracion Jurada de no estar incurso dentro de lo indicado en el Articulo Sexto de
Ia Ordenanza.
Declaracién Jurada con firmas legalizadas de representantes de la Organizacion|
Resolucion Ministerial N° 582-2005-MTC/02, Precisan Derecho de Via de Carreteras ubicadas en los & Social 0 persona juridica de inexistencia de proceso judicial relacionado con el lote
Departamentos de Lima, Junin, Pasco, Huanuco y Ucayali. o lotes de terreno para el cual se esté solcitando la Visacion de Planos para Fines|
de Dotacin de Senicios Basicos
Reconocimiento Municipal ylo Personera Juridica de los AAHH. y Organizaciones|
Reglamento Nacional de Edificaciones ~ RNE 7 octalos de fas posesiones omales
g Un Oy co la técnica
Ley de Recursos Hidricos LEY N° 29338 y su Reglamento. rotulado.
|ORDENANZA MUNICIPAL N° 04-2017-MPPA-A Nota:
a) Memonia escriptva
La Documentacion Técnica deber estar sellada y firnada por el Profesional
Responsable, Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado,
b) Para iniciar el tramite se presentara un (01) juego de planos y memoria
descriptiva, una vez calificado y aprobado el interesado presentar dos (02) juegos del
planos y memoria descriptiva adicionales.
Unidad de Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de
92 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 4 Formulario Unico de Tramite, dirgida al Alcalde, debidamente llenado, FUT-0001-sATC. | 2.14% 667 0 y Archivo Territorial y Catastro. emiorialy | Gerene de niesincturay
especificando la informaci6n exacta que desea acceder. piied Terttoril
Plazo maximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
. Certificado Literal de Dominio actual (30 dias calendario) /o documento que . " "
Base Legal: 2 e 1 posedion. (Diez) recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias hébiles.
B i i Plazo méximo para resolver: | Plazo méximo para resolver: 30
LOM 27972 Arts.73, 79, 93 (27.05.03). 3 Copia de DNI del Propietario. Mo dtne bibles Gins habos.
4 Planos de Localzacion 1/5000, 1/10000; Ubicacion 1/S00; Distribucion General
1/200- 1/75.
5 Recibo de pago por derecho de tramite
93 |[ICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A": VIVIENDA UNIFAMILIAR HASTAIZ0 M2 0 Gerencia de Acond ©
CONSTRUIDOS (siempre que constituya la tinica edificacion en el lote) A VERIFICACION ADMINISTRATIV) Unidad de Tréamite Documentario | Sub Gerencia de catastro. e o Gerencia Municipal
(DIEZ)
Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Plazo maximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
Base Legal 1 administrativa, 566% 229.23 recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias hébiles.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 FUE porel ¥ porlos Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30 dias
(por triplicado)
dias habiles. hébies.
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
4 representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
Ley N° 29090 Ley de regulacion de (25.00.2007) y °gal sefi ¢ ¢
(Ley N 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
5 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentaci6n técnica.
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay | 6 ~Documentacion Técnica:




Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
[VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

) Plano de Ubicacion

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03).

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

FUE porel y por los
(por triplicado)

b) Planos de Arq (plantas, cortes Estructuras,
Sanitarias e instalaciones Eléctricas
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo CoNICA:
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 B VERIFICACION TECNICA:
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos parala | 7 Para iniciarla ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59. presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley & Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
N° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 Obra y el Supenvisor Municipal.
9 LaFecha del inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilltaciones Urbanas y de Edificaciones y Decreto Supremo N° 011
17 VIENDA. Dot Supome Ous Apmuabn B Kegments be Licantne e tabiiastn Urbana | 10 Recibo del Pago de l tasa muricipal correspondiente a l veificacion écnica 2.26% 9153
Licencias De Edificacion.
Notas:
(@) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados en todas Sus paginas y cuando
irmados por el propi porel ylos
que interviene.
o estin consideradas en esta modalidad: (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y irmados por el
No estén consideradas en esta modalidad: profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion . S )
declarado por el Ministerio de Cultura,e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral f:?ose f::;:ﬁ:ﬂuﬂfgl'zﬁézegf”"’(‘W": un proyecto adauirido en el Banco de
2 literal 1) de la Ley N° 29090. vec P pect
(e) El derecho de tramite de Ia verificacion técnica es para una sola supenision, por
2) Las obras que requieran la ejecucion de stanos o auna o 10 que se deberd multplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones exstentes. determinadas con el responsable de obra para determinar el monio total a pagar por
Ia verificacion técnica.
LICENGIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A": AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Ta sumatoria Ceroncia do Acondicionamiont
94 |del drea construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 m2) A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de catastro. o b Gerencia Muricipal
sase Logal 1 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion s10% 2805 - Plazo mévimo para presentar el | Pazo masimopara present e
administrativa. reciren 15 dias hahiles recurso: 15 dias hébiles.
2
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). FUE' o porel ¥ porlos
(por triplicado) . . Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30 dias
En el caso que el administrado no sea el propietario ins Mhblos ooy
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
Ley N° 29090 Ley de regulacion de urban (25.002007)y 4 representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente, consignando
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225), Art. 10, 25 y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita '
N 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbana y proyecto y suscriben la documentacién técnica,
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y odilcatonas (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 6 Documentacién Técnica:
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. 2 Plan de Ubicacicn
. ’ ) ; b)Planos de (plantas, cortes Estructuras,
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo
e crecimienio omapecaria (0207 2013 A 7 :;n::v:‘sa e Instalaciones Eléctricas,donde se diferencien las dreas existentes de
e N° 2022, Ley e etalece medias butaris, implfcacin deprocedimintosypemisos pare 8 | g yeEcagion TECNICA
promocion y dinamizacion de la inversion en el pafs(12.07.2014).A ~ERIEICACION TECHICA:
Dcereto Logiat 1287 Decteto ey ue modica Loy N 79060, Ley de Habitacones Urbanas y e | 7 Para niciara fecucicn defa obra utorizac conla Licencia, iene que haber
Edificaciones (20.12.2016) Art. 10, 25, 31 ) presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilltaciones Urbanas y de Edificaciones y Decreto Supremo N° 011 g Cronograma de Visitas de Inspeccicn, debidamente suscrito por el Responsable de
12017-VIVIENDA, Decreto Supremo Que Aprueba E| Reglamento De Licencias De Habilitacion Urbana Y Obray el Supervisor Municipal.
Licencias De Edificacion.
9 LaFechadel yel nombre del Obra.
No estan consideradas en esta modalidad: 10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacin técnica 3.24% 13122
Notas:
T) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de 1a Nacion (@) Todos los documentos (6onIcos Seran presentados en originaly Copia.
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral (8)E1 Formalario y sus anexos deben ser visados en odas sus pagmas y cusndo
2 literal 1) de la Ley N° 29090. irmados por el porel
que interviene.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad de excavacion (€) Todos los planosy documentos técnicos deben estar selladas y rmadas por o
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) E1 derecho de tramite de Ia verificacion técnica es para una sola supenision, por
10 que se deberd multplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monio total a pagar por
Ia verificacion técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD AMPLIACIONES Y REMODELACIONES Gerencia de Acondicionamiento
95 | CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segun lo establecido en la Norma Técnica G.040 del A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerencia de catastro. erritorial Gerencia Municipal
Reglamento Nacional de Edificaciones RNE)
1 Plazo maximo para presentar el | Plazo mévino para presentar ¢l
sase Logal Recko de Pagode  tasa muncipl carespandient aa vefcacion 58% 8799 - 20 méime para presenta e e e
2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

En el caso que el administrado no sea el propietario

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
: ] . Plazo méximo para resoher: 30 dias
ey N° 29090 Loy de reguacion do uban (@5092007)y 4 Tameconante gl eratndo e cuen co epesonacon vgene, consignando Plazo méimo paratesoer: 30 .
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225). Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), da‘:os e Paneiga egiatialy o acionto an ol qug Py insm’g  consig dias habiles.
. . Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
b DA, Aprueban de Licenciasde Habiliacion Urbanay | 5 eSS IR 50 T Aol C6 écp" by a
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 6 Documentacion Técnic:
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. o plant de Ubicacion
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo
e erecmionto amecaria (0207 2003 o 7 b)Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la .
promacion y dinamizacién de la inversicn en el pafs(12.07.2014).Att. 59. P
7 ) ] ) .
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Para "‘l“‘:"a ?Er“ﬁ""" de ‘alg";“ ?‘:\"’""":‘a con la Licencia, tiene que haber
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 Decreto Supremo N° 006-2017 y Decreto Supremo N° 011- presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
2017-VIVIENDA g Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obray el Supervisor Municipal.
9 LaFecha del yel nombre del Obra.
No estén consideradas en esta modalidad: 10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacion técnica 383% 155.12
Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion (2) Todos los documentos técicos serdn presentados en original y copia.
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral (b) | Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
2 literal ) de la Ley N° 29090. irmados por el porel ylos
que interviene.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad de excavacion (€) Todos los planos y documenios técnicos deben estar elladas y rmads por o
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supenision, por
10 que se deberd multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monio total a pagar por
Ia verificacion técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD EMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin
g [modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area construida) A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerencia de catastro, | CST"C “i :;f’"ﬁ““mam‘e“w ‘Gerencia Municipal
1 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Plazo méximo para presentar el | Plazo mxino para presenar ¢l
Base Legal administrativa. 8.88% 359.64 (DIEZ) recurso: 15 dias habiles. tecurso: 15 dias habies.
2
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). f;fmplma oy porel ¥ porlos
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Plazo miimo para resoler: 30 dias
T o , e s oo e s ot s 0| ™"
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 yDecreto Leglslauvo N“ 1225) Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Arl 45y6), da‘:os e Parﬁga megisial y:| oo anel quz oo mscmg » consigl dias habiles.
Licenciasde Habitacién rbana y Licencias de. 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
Edificacion (04.05.2013), Decreto supvemo v m2017 y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA proyecto y suscriben la documentacién técnica,
(DS N , DS N DA, DS N° DA). At.| 6 D Técnica:
3,13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. 2) Plano de Ubicacion
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se diferencien las
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 areas existentes de las remodeladas
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la CoNiCA
promocion y de la inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59. B VERIFICACION TECNICA:
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modificala Ley 7" Para niciarla ejecuicién de la obra autorizada con Ia Licencia, tiene que haber
IN° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
g Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obray el Supervisor Municipal.
9 LaFechadel yel nombre del Obra.
INo estan consideradas en esta modalidad: 10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacion técnica 355% 14378
Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral (&) Todos los documentos técnicos serdn presentados en originaly copie.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de excavacion (6 I Formulario y s anexs deben sr sadas n todes us piginasycuando
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones exstentes. jos por el porel ylos
(9 Totos los planos  documentos tecncos deben esar sellados y frmados por 1
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) E1 derecho de trémite de la verificacion técnica es para una sola supenvision, por
1o que se debera multplicar dicho monto por a cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion tcnica.
LICENGIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: CONSTRUCCION DE CERCOS (demas de 20 metros de Ceroncia do Acondicionamiont
97 [longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de propiedad exclusivay A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de catastro. oo Gerencia Muricipal
proiedad comiin)
sase Logal 1 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion s o6 2903 o2 Plazo méximo para presentar el | Plazo mxino para presenar ¢l

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

administrativa.

recurso: 15 dias habiles.

recurso: 15 dias habiles.




= MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

2
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). fp%fmplma oy porel ¥ porlos
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Plazo mévimo para resober: 30 ias
Ley N° 29090, Ley de regulacion de urbanas (25.09.2007) y B i" f:::"i;"a.:"l"";‘;‘e";'a m:“zzfs::;‘:g:‘f:f:;'::z;g: {l‘i"::fe“ec"]"s' nando Plazo méximo para resolver: 30 hébies.
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), da‘:os e Par:ga megisial y:| oo anel quz oo mscmg » consigl dias habiles.
DecretoSupremoN® 008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licenciasde Habilitacion Urbana y g;‘y‘:;‘a:;’;‘js“c':g:nd; Z:c"‘"j‘"“‘:":’; ;:’:‘::c‘:;fzs‘""“es que intervienen en el
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 6 Dosumentaoion Téchice:
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. 2) Plano de Ubicacion .
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo b) Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 descriptivas.
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la . .
promocion y dinamizacion de a inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59. B VERIFICACION TECNICA:
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley. 7 Para iniciarla ejecuci6n de Ia obra autorizada con la Licencia, tiene que haber
N° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
Decreto Supremo N° 006-2017 y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA g:)"r'a'"yg:';'ip‘ieerw\/s'z'r"”;u'::c“:?lmc'é"' debidamente suscrito por el Responsable de
9 LaFecha del inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
0 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion técnica 2.26% 9153
No estan consideradas en esta modalidad: Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion (@) Todos los documentos técnicos serén presentados en original y copia.
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida enla lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral (b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados en todas Sus paginas y cuando
2 lteral f) e la Ley N° 29090 firmados por el prop porel ylos
que interviene.
23"”5' :"1’3;)‘::5 eaueran ':) :'Z;:‘ﬁi;:z:::::dnsol::ms auna d (©) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
wora 1. ¥y - profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
10 que se deberd multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccin
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por|
Ia verificaci6n técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de catastro.
G de Acond
98 [pisos de altura) A VERIFICACION ADMINISTRATIV/ X 10 erencia ?e::;‘ﬁ:‘°“am‘°“‘° ‘Gerencia Municipal
1 Plazo méximo para presentar el | Plazo maximo para presentar el
sase Logal Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente  la verificacion 065 39083 o2 recurso: 15 dias habiles. vecurso: 15 dias habies.
administrativa.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art, 79° (27-05-03). 2 :pl;fmp”ca oy porel ¥ porlos
En el caso que el administrado no sea el propietario Plazo méximo para resolver: 30 | P20 MAXMO pra resober: 30 dias
Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite e hbilee habies
que cuenta con derecho a edificar. -
En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
ey N 29090  Ley de regulacién de urbanas (25.09.2007) y 4 representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente, consignando
(Ley N° 20476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25 y 31; Ley 20566 (ATt. 4,5y 6), Gatos de fa Partida Regisial y ol asienio €n o que conste insciia
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Declaracion Jurada de habilitacion de [os profesionales que intervienen en el
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Att. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. Decreto Supremo N° proyecto y suscriben la documentaci6n técnica.
006-2017 - VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
En caso a edificacion a demoler no pueda acreditarse con 1a autorizacion
Ley N° 30056, Ley que moifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo| ©  respeciva, se deberé presentar:
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 6.1 Plano de Ubicacion; y
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la X
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014). Art. 59. 6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
o ’ 7
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley - ehers t
N° 20090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 g bl vio 9 acreditar la del ttular de
8 Documentacion Técnica:
No estén consideradas en esta modalidad: a) Plano de Ubicacion
b) Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Ait3 numeral | B VERIFICACION TECNICA:
2 literal f) de la Ley N° 29090.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, a una profundidad de excavacion Para iniciarla ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
o Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
10 LaFecha del y el nombre del Obra
11 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion técnica 3.86% 156.33
Notas:
(@) Todos los documentos técnicos sern presentados en original y copia.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
rmados por el 0.0 por el administrado y los profesi
que interviene.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,

(d) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas.
|Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional del Perti) Y ESTABLECIMIENTOS

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento

[VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50.
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7

Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la
promocin y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59.

Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley
IN° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDAy Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

No estan consideradas en esta modalidad:

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

proyecto y suscriben la documentacion técnica.
6 Documentacion Técnica:

) Plano de Ubicacion

b) Plano Perimetrico

<) Descripcion general del proyecto.

B VERIFICACION TECNICA:

7
Para iniciarla ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber
presentado ante la Municipalidad el Anexo H:
g Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

99 PENITENCIARIOS A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Territorial Gerencia Municipal
1 Plazo méimo para presentar ¢l
Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacion ,
Base Legal administrativa. 9.65% 39083 (DIEZ) Plazo maximo para presentar el recurso: 15 dias habies.
recurso: 15 dias habiles.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 FUE porel ¥ porlos
(por triplicado)
7 30 | Plazo méximo para resoler: 30 dias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Documentacién Técnica: Plazo ’“axd‘g‘s" r?:;ﬁ:“"’e' 0 e .
Ley N° 20000 Ley de regulacién de urbanas (25.00.2007)y -
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), 2) Plano de Ubicacion
DecretoSupremoN® 008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licenciasde Habilitacion Urbana y b Planos de las especialdades que correspondany sus respecivas memorias
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- it pect a n y n
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.1, 47 y 50. g .
y y i B VERIFICACION TECNICA:
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo VERIECACIONTECHICA: )
ol erecimiento empresarial 03,07 2013) . 7 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la -
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014). Art. 59. 9 LaFecha delinicio e obra y el nombre del Responsable de Obra
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley I .
N> 25090, Loy de Habiltaciones Urbanas y de Edificagiones (29.12.2016) At 10, 25, 31 10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién técnica 4.29% 173.75
Decreto Supremo N° 006-2017 y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Notas:
No estan consideradas en esta modalidad: (2) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
declarado por el Ministerio de Cultura.e incluida enla lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral firmados por el prop porel ylos
2 iteral 1) de la Ley N° 29090. que interiene.
23"”5' :"1’3;)‘::5 eaueran ':) :':;:ﬁ::::s;’:;:‘es auna d (©) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
wora 1. ¥y - profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) E1 derecho de trémite de la verificacion técnica es para una sola supenision, por
1o que se debera multplicar dicho monto por a cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Edificacién necesaria para el desarrollo de Proyectos
de Inversi6n Publica, de Asociacién Pablico-Privadao de Concesién Privada que s realicen, paralal
prestacion de servicios pablicos esencial eso para la ejecucion de infraestructura pblica
100 A VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 10 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerencia de catastro, | SS™"% d? :;:;‘:::m“am‘e“w ‘Gerencia Municipal
T Plazo maXmo para presentar ol | Pazo mamo para presentar
Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacion
Base Legal ot pel corresp 1023% 41432 (©1E2) recurso: 16 dias habiles. tecurso: 15 dias hbies.
. . 2 FUE porel ¥ por los
Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). oo viohcad
En el caso que el administrado no sea el propietario . 3| Plazo méximo para resoter: 20 ias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite Plazo ’“axd‘g‘s" r?:;ﬁ:“"’e' 0 hébies.
que cuenta con derecho a edificar. -
Lot ey st s kst 250020 oo, S S s pre s
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
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1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura,e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Art.3 numeral

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
firmados por el propi porel ylos

que interviene.

S ey N 26080, 9 LaFecha del inicio de obray el nombre del Responsable de Obra.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones exstentes. 10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacin técnica 4.29% 17375
Notas:
(@) Todos los documentos técicos serdn presentados en original y copia.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
irmados por el propi porel ylos
que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y irmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) E1 derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supenision, por
10 que se deberd multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monio total a pagar por
Ia verificacion técnica.
LICENGIA DE EDIFICACION MODALIDAD "5': EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un méximo de 3,000 m2 de i
101 [4rea construida) A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Unidad de Trémite Documentario Sub Gerente de catastro, Gerencia df} :r‘”‘[’;‘::‘""a'"‘e""’ Gerencia Municipal
- ) S Plazo méximo para presentar el | Plazo mévino para presentar ¢l
Base Legal ;  Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion 11.13% 450.77 (QUINCE) recurso: 15 dias habiles. ecurso: 15 dias habies.
administrativa.
oe ‘ ‘ Plazo méximo para resoher: 30 dias
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 o tinioadey porel ¥ porlos hébies.
por tripl Plazo méximo para resolver: 30
En el caso que el administrado no sea el propietario dias habiles.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Ley N° 29000, Ley de regulacion de urbanas y de (25.00.2007)y Encaso el una persona juridica, declaracion jurada del
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), 4 representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
DecretoSupremoN® 008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licenciasde Habilitacion Urbana y Declaracin Jurada de habiltacion de los profesionales que intendenen en el
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N* 014-2015- B e oo et a
[VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDAY). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.2, 47 y 51 proyectoy
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo| 6 Certficado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multitamiliar.
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 . 1on Tecnica:
ey N° 30230, Ley que esiablece medidas Wbutarias, Smplficacion deprocedimientos y permisos parala -
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014). Art. 59. 2) Plano de Ubicacion
. N . b) Planos de Arq (plantas, cortes Estructuras,
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de.
Ediicacionss (20.12.2018) A 10, 20, 31 :::::r:j;;lécmcas yolras, de ser el caso, y las memorias justficativas por
7
006 ¢ 1190171 ©) Planos de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo alo
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA establecido en el Articulo 33° de la Norma E050 del RNE
Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan ) Memoria descripiiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
e o colindantes; indicando el nimero de pisos y sGtanos; asi como fotos en los casos
: que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de
la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de| ) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
1a Ley N° 20000
B) VERIFICACION TECNICA:
Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia.a excepcion de las
obras preliminares, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
La Fecha del inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
10 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente ala verificacin técnica 2.96% 119.88
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segan
11 las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
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(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR ola Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia utl anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(e)Debe i I inicio del p dif una antelacion de 15
dias calendarios,en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() El derecho de ramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el

102 | | " " - A)  VERIFICACION ADMINISTRATIV, 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro, Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Muricipal
régimen de propiedad exclusiva y propiedad comn) Teritorial
Plazo méximo para presentar el | Plazo mxino para presenar ¢l
sese Legal: 1 Recibo de Pago de Ia tasa municipal correspondiente a a verificacion 60% 20780 QuINGE) 0 méxmo para resenta et e
administrativa.
. FUE ito por el i y por los
o o (27-05-
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 (oor wiplcado)
En el caso que el administrado no sea el propietario Plazo méximo para resoher: 30 dias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite hébies.
que cuenta con derecho a edificar. )
Ley N° 20090, Ley de regulacién de urbanas y de (25.09.2007) y En caso el una persona juridica, declaracion jurada del Plazo méimo pare resolver: 30
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5 y 6), representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando dias habiles.
4 datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Df“azf:‘°:ujs“n'f|s:""; Z;”S:ngg;m;’:sw“a'“ que intervienen en el
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.2, 47 y 51. proyectoy
Ley N° 27157, Ley de i de para la Declaratoria de Fébrica y|
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad E)«:Iuswa y de Propiedad Comiin (20.07.1999), g Copiadel Interno y plano de de fa unidad inmobiliaria
correspondiente.
| Titulo IIl, Capitulo 1 al IV.
Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley
N° 27157, Ley de de del para la Decl de Fibrica ydel | ;- Auorizacion de s Juna de Propietros de ser ol caso y de acuerdo o
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comdn (08.11.2006). Seccion Intermo 0 ala vigente (de ser el caso).
Tercera Titulolal VIl
Ley N° 30056, Ley que moifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo o aericn
el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 8  Documentacion Técnica:
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la s
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014). Art. 59. 2) Plano de Ubicacion
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley e Habiitaciones Urbanas y de b) Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 descriptivas.
006 ¢ 0119017 ©) Planos de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo alo
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDAy Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA establecido en el Articulo 33° de la Norma E050 del RNE
Seguin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan d) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de a obra y las edificaciones
! ulo colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos
consideradas en esta modalidad:
que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
B) VERIFICACION TECNICA:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,a excepcion de las
la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de obras preliminares, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H
la Ley N° 29090 o Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
10 LaFecha del y el nombre del Obra
11 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion técnica 2.75% 11138

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Notas:

(@) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.

[CE] Formulano ysus anexos deben ser visados en todas sus pagmas y cuando
jos por el por el

aque |merv|ene

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
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(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15
dias calendarios,en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA

Gerencia de Acondicionamiento

103 [EDIFICACION EXISTENTE (con modificacion estructural, aumento del area construida o cambio de | A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 15 Unidad de Trémite Documentario | Sub Gerente de catastro, A Gerencia Muricipal
uso)
. Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente  la verificacion Plazo méximo para presentar el | Plazo mxino para presenar ¢l
Base Legal: 1 administrativa, 6:56% 26568 (QUINCE) recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiks.
FUE porel i y por los
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 Coriplicado)
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Ley N° 29000, Ley de regulaci6n de urbanas y de (25.00.2007) y Encaso el una persona juridica, declaracion jurada del Plazo mévimo para resober: 30 ias
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225). Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando habiles.
4 datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Df“azf:‘°:ujs“n':3:""; Zic”ﬂ::‘:':c‘:gr:mg:sw“a'“ que intervienen en el
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.2, 47 y 51. proyectoy
. Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
Ley N° 27157, Ley de de del para la Declaratoria de Fabrica y| ¢ A |
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun (20.07.1999), 6 g::;‘:;‘;"::;z"ﬁ;:‘;;’; ’;”F'I‘:Zﬁ ;:&:’ggg:’ap‘;’l':ﬂ‘;‘";'::':&r; o del
Titlo I, Capitulo [ al V. Construccion de la edificacién existente.
Decreto Supremo N 035-2006-VVIENDA, Apran el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley Genificado de Facibldad de Senicios para obeas de ampliacion de Vivienda
| Redla
N 27157, Ley de del para la Declaratoria de Fabrica y del | 7\ itamiliar, obras de remodelaci6n de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros
Régimen de Unidades rvoniatss e Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun (08.11.2006). Seccion e difercntos ol do dionda
| Tercera, Titulolal VIIl.
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilta la inversion, impulsar el desarrollo productivo | g oo o
v el crecimiento empresarial (02.07.2013). Att. 7 :
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014). Art. 59. a) Plano de Ubicacion
b) Planos de Arq (plantas, cortes Estructuras,
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modificala Ley N° 29090, Ley e Habiitaciones Urbanas y de Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 las 4reas existentes de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias justificativas
por especialidad.
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA :L:;"e';s d‘;eei”:I':'r“‘i’:ﬁ:':3'325’;:3»“"6‘:::3::;;';:‘%“" yde acuerdoalo
Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén ‘c’m‘z’;‘;ﬁ:_“‘:Zicc"a‘::::I“nen":fo:e'a;;z’;z‘g‘:;f:sﬂgf;z;‘;’;ﬁ:zﬁ;ﬁ:::;zes
consideradas en esta modalidad: que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de
la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de| &) Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
la Ley N° 29090.
o Copia del Reglamento Interno, en caso que el inmueble a inervenir esté sujeto al
régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin.
1o Autorizacién de la Junta de Propietarios,de ser el caso y de acuerdo a o establecido)
en el Reglamento Interno o la normatividad vigente (de ser el caso).
B) VERIFICACION TECNICA:
Para iiara feucion e bra auorzad con l Licenciaa excepcin e os
obras tiene que haber presentado ant el Anexo H
11 Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
12 LaFecha del y el nombre del
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Ciil segtn
13 1as caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y I Seguro C al Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
14 Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion técnica 277% 112.10

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Notas:

(@) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
firmados por el propi porel ylos

que interviene.
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(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,

(d) La Pliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor duracion del proceso
edificatorio.

(e) Debe inicio del una antelacion de 15
dias calendarios,en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() El derecho de ramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.

104 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: DEMOLICION PARCIAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 15
7.95% 32198 (QUINCE) | Unidad de Tramite Documentario Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Muricipal
Base Legal 4 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Territorial
o administrativa.
FUE v el adminis r los Plazo méximo para presentar el | Plazo méxino para presentar ¢l
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 Gorviplicado) por Y po Sub Gerente de catastro recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habies.
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a eifcar.
Ley N° 29000, Ley de regulaci6n de habili urban (25.00.2007)y Encasoel una persona juridica, declaracion jurada del Plazo méimo para resober: 30 dias
(Loy N 20476, Léy N 30404y Docroto Legiaato N- 1229 ‘o 10,25y 31; Ley 29566 (Art. 45y 6), representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando hébies.
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
DecretoSupremoN® 008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licenciasde Habilitacion Urbana y ; ; . .
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Df"‘a;‘a:‘";‘js“c':g:nd; Zﬂﬂx‘;’;::;ﬁ;‘:s"’"ms que intervienen en el Plazo ma’;‘g‘;’ l:’:l;:;:s""’e' 30
[VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDAY). Art. 3, 13, 15, 42,numeral 42.2, 47 y 51 proyectoy g
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificaci6n con sus
Ley N° 27157, Ley de de para la Declaratoria de Fabrica y|
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del
;’_?“m:ﬁ“"g‘ e unicades Inmobilaias de Propiedad Ectve ¥ de Propiedad Comiin (20.07.1999). Certficado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
P Construccin de la edificacion existente.
Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Apmeban el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley
N° 27157, Ley de de del para la Declaratoria de Fabrica y del En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comdn (08.11.2006). Seccion debera presentar.
Tercera Titulo Il VIl
Ley N 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo o
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 7:1. Plano de Ubicacion; y
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la 7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler. Diferenciando las dreas a demoler
promocion y dinamizacion de a inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59. de las remanentes.
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiltaciones Urbanas y de En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pdblicos, se debera
ereto. acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31
autorizaciin dltular del carga 6 aravamen.
9 Documentacion Técnica:
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA a) Plano de Uhlcamun
Segtin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan b) Planos de Arg (plantas), las zonas
considoracas o oata modalidad: edificacion a demoler, asf como el perfl y alturas de los inmuebles colindantes,
: hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de :l“""“; :”"”Eéeog’s"j"l’i’z’é'az"‘eg'd“ de 5?"""’3" f”"“"’"”'ﬂdﬂs enla
la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de| lorma Técnica el ydemas normas de la materia.
la Ley N° 29090. Carta de de Obra, firmada por i ivil
Copia del Reglamento Interno, en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al
régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin.
Autorizacion de la Junta de Propietarios,de ser el caso y de acuerdo alo establecidol
en el Reglamento Interno o la normatividad vigente (de ser el caso).
VERIFICACION TECNICA:
Para iniciar Ia ejecuci6n de Ia obra autorizada con la Licencia,a excepcion de las
obras tiene que haber presentado ante la el Anexo H
Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
La Fecha del inicio de obra y el nombre del Responsabe de Obra.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segtn
s caracersicas e s bras a fecuarse con coberura por dfos materiles y
personales a terceros y I Seguro al Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
3.03% 12272

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

IS

Recibo del Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos serdn presentados en original y copia.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
irmados por el propi porel ylos
que interviene.




= MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor duracion del proceso
edificatorio.

() Debe i I inicio del dificatori una antelacion de 15
dias calendariosen caso de no haberlo declarado en el FUE.

() El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
10 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total a pagar por
Ia verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la

Gerencia de Acondicionamiento
[Comision Técnica) T

‘Gerencia Munici
erritorial el

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 30 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro.
Plazo mé&ximo para presentar el | Plazo maximo para presentar el

Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
g uneipel pond 11.49% 465.35 X (TREINTA) recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habies.

administrativa.

PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (demés de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area construida)

por el istradoy por los

~

FUE
(por triplicado)

En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la documentacion que acredite

que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

Plazo méximo para resolver: 30 dias
hébiles.

w

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién de las previstas en la
Modalidad D)

N

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacin técnica.

@

EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
Copia del comprobante de Pago por derecho de revisién de proyecto de los
Colegios profesionales ylo entidades ad-hoc segun corresponda.

>

7_D ion Técnica:

e
INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE 2) Plano de Ubicacion
LANACION
b) Planos de Arq (plantas, cortes Estructuras,
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias justificativas por
alid

especialidad.

EDIFICACIONES PARALOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de ©) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los
area construida) delegados Ad Hoc del INDECI.

d) Planos de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 33° de la Norma E0S0 del RNE

&) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los casos
que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area construida)

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) ) Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
| TODASLASDEMASEDIFICACIONESNOCONTEMPLADASENLASMODALIDADES A, By D

®

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Via la probados por las entidades
competentes y en los casos que se requiera.

©

9.1. Estudio de Impacto Ambiental. No es exigible para la solicitud de licencia de
edificacion ni para su ejecuci6n en los casos de edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que
cuentan con vias de y
vias de transporte.

Base Legal

9.2. Estudio de Impacto vial. Selo es exigible para los proyectos de edificacion, de
acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). reglamento, salvo que los documentos y planos del proyecto presenta

criterios, i alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

. 10 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
ey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Puesta en Valor Histérico debera presentarse o siguiente:

Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaci urbanas y de edificacit (25.09.2007) y modifi 10.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
(Ley N 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), diferencie la edificacién existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, considerando:

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.




D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
[VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, numeral 3.1, 13, numeral 13.2, 15, 42,numeral 42.3, 47, 52
y 54.

Ley N° 27157, Ley de de ara la Decl de Fabrica y|

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
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2) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

©) Paralas obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los
elementos con valor histérico propios de la edificacion,
identficandose aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso.

10.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de
‘ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas

P
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusl\myde Propiedad Comin (20.07.1999),
Titulo Il Capitulo Ial IV.

Decreto Supremo N 035-2006- VNIENDA Aprueban ol Texto Unico Orcenado de Reglameno de la Ley
N° 27157, Ley d Decl ia de Fabrica y del
Régimen de Unidades ‘nmobilarias de Propiedad el y de Propiedad Comin (os 11.2006). Seccion
| Tercera,Titulo lal VIl

Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impuisar el desarrollo productivo
ly el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7

tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

10.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
2) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes

asydedotaciondeaguapotable.

10.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusivay
de Propiedad Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

b) Reglamento Interno.

<) Planos de Independizacion correspondientes

. o ) ) 11 Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en la especialidad Arquitectura,
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simpliicacion deprocedimientos y permisos para a Gl atiminisado puode optar por inciatiag obras bajo ot Licenca Temporal do
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59. Edificacion
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiitaciones Urbanas y de .
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31 8 W
ecreto Supremo N- 006.2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N 011.2017-VIVIENDA P icir s geciando  obra auorizada con 8 Liceeiaasxceianco s
bras tiene que haber el Anexo H
12 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Técnica 5:30% 21465
Segiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén 13 Cronograma de Visias de Inspeccidn, debidamente susciito por el Responsable de
consideradas en esta modalidad: Obra y el Supenvisor Municipal.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de
2 Nacion e incluidas en a ista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de| 14 La Fecha del yel nombre del Obra
Ia Ley N° 20090
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza de Responsabilidad Civil segun
15 las caracterisicas de las obras a ejecutarse con cobertura por daios materiales y

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

personales a terceros y
de Riesgo previsto en a Ley N° 26790

I Seguro C al Trabajo

Notas:
(a) Todos los documentos técnicos serdn presentados en original y copia.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR ola Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia utl anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(e) Debe inicio del p una antelacion de15
dias calendarios .en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,de
encontrarse vigente su aprobacion, el cualtendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del

los parametros.
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado AdHoc del INDEC! en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco () pisos; para las edificaciones
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No requeriran
pronunciamiento del delegado AdHoc del Indeci las edificaciones para uso
residencial de mas de cinco (05) pisos en las cuales la circulacion comin llegue
s6lo hasta el quinto piso y el (10s) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmobiliaria.

(i) Después de la notificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de obra.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estaré sujeto a la presentacion
de los requisitos 15, 16, 17 y 18,
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(K) El derecho de tramite e la verificaci6n técnica es para una sola supervision, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total apagar por
Ia verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por 1
(Comision Técnica) DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 0 més pisos de Itura o

Gerencia de Acondicionamiento

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

personales a terceros y I Seguro Ct al Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
Notas:

(a) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.

106 [aquellas que requieran el uso de explosivos) A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 20 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catastro. A Gerencia Muricipal
Plazo maximo para presentar el | Plazo mévino para presentar ¢l
ici 1 6 recurso: 15 dias habiles. tecurso; 15 dias habies.
sase Logal | Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion 10.95% wizas (rRENTA)
administrativa.
FUE porel porlos Plazo maximo para resolver: 30 | "o2° MM P esover 30 dias
o i o (27-05- y hébies.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 (oor iplicado) priligonivie
En el caso que el administrado no sea el propietario
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Ley N° 29000, Ley de regulacion de urbanas y de (25.00.2007)y Encaso el una persona juridica, declaracion jurada del
(Ley N° 29476, Ley N° 39494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 4,5y 6), 4 representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
VIVIENDA, DS N* 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, numeral 3.1, 13, numeral 13.2, 15, 42,numeral 42.3, 47, 52 proyecto y suscriben la documentaci6n técnica.
ly 54.
Ley N° 27157, Ley de de para la Decl de Fabricay| ) X
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusl\rd y de Propiedad Comun (20.07.1999), 6 g’;l‘"a‘g:‘ ‘r‘;;'e‘g’g::‘"e': ”; :;‘-‘:a’;:’s":‘j’f:::: ’,E"‘";’;"egeo‘:gfc“’ de los
Titulo I, Capitulo | al IV. legios profesi Yloenti gu ponda.
Decrto Supeemo N° 035-2006-VMENDA, Apruan o Teto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
N° 27157, Ley de del para a Declaratoria de Fabrica y del | respectivos planos en caso no haya sido expeido por la municipalidad; 6 copia del
Regimen de Unidades rvoniatss e Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun (08.11.2006). Seccién Certficado de Conformidad 6 Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de
| Tercera, Titulo 1 al VIII. Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la aulorizacion respectiva, se
. ’ ) ) deberé presentar:
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo )
el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 8 8.1 Plano de Ubicacion; y
Y - 8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
Diferenciando las reas a demoler de las remanentes.
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la
promoci6n y dinamizacién de la inversion en el pais(12.07.2014) Art. 59. ° vio 6 acreditar la del titular de
la carga 6 gravamen.
Documentacién Técnica
a) Plano de Ubicacion
b) Planos de plantas a escala /75, dimensionados adecuadamente, en el que se
Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiltaciones Urbanas y de delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y altura
creto | de los inmuebles colindantes  las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
Edificaciones (29.12.2016) Art, 10, 25, 31 %" hasta una distancia de 1,50 m de [0s limites de propiedad.
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA una d " propi .
©) Plano de del predio, cuando se trate de demolicion total.
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
a uiilzar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en
Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.
Encaso de uso de explosvos, e deberd resetar s o S
(SUCAMEC Comando Conjunto
Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén n de los Fuersas y DefonsaCivl, seqin corresponds,
consideradas en esta modalidad:
esno\|ndamesalaobva.cumumnandoles las fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de | B VERIFICACION TECNICA:
la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de| paraiciara ecuion o a b autorzada onacncia ecapi d a5
1a Ley N° 20000 bras tiene que haber presentado ants el Anexo H
4.95% 200.48
12 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Tecnica.
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
13 ;
Obray el Supervisor Municipal.
14 La Fecha del inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin
1 1as caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
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(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas Sus paginas y cuando
corresponda, firmacdos por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Pliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(e) Debe inicio del p una antelacion de15
dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de obra.

(9) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estaré sjeto a la presentacion
de los requisitos 15, 16, 17 y 18,

(h) EI derecho de trémite de la verificacion técnica es para una sola supervisin, por
0 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total apagar por
Ia verificacién técnica.

LICENCIA D EEDIFICACION-MODALIDAD C: (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por

Gerencia de Acondicionamiento
Revisores Urbanos) Territori

eritorial Gerencia Municipal

107 A)  VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 20 Unidad de Trémite Documentario Sub Gerente de catastro,
Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA Plazo méaximo para presentar el Plazo méximo para presentar el
MULTIFAMILIAR (demas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area construida) FUE porel y por los recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias haties.
(por triplicado)

-

11.38% 460.89 X (TREINTA)

En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del Plazo méximo para resoher: 30 dias
Modalidad D) representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando Plazo méximo para resolver: 30 hébiles.

datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita dias habiles.

w

N

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacion técnica.

@

=

[EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Documentacién Técnica
) Plano de Ubicacion,
b) Planos de Arg . Estructuras, Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
©) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los
delegados Ad Hoc del INDECI.
d) Planos de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establecido en el Articulo33 de la Norma E0S0 del RNE
&) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y sGtanos; asf como fotos en los casos
que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

©

INTEE:/E;\I:IONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE Gertificado de Factibiided de Senvicios

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Via la probados por las entidades
competentes y en los casos que se requiera.

©

EDIFICACIONES PARALOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de 9.1. Estudio de Impacto Ambiental. No es exigible para la solicitud de licencia de
area construida) edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas alas areas
ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que
cuentan con vias de y
vias de transporte.

9.2. Estudio de Impacto vial. S6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de
acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
reglamento, salvo que los documentos y planos del proyecto presenta.

criterios, i alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de area construida) 10 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién, Ampliacion o
Puesta en Valor Histdrico deberd presentarse lo siguiente:

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
10.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se

diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, considerando:

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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 TODASLASDEMASEDIFICACIONESNOCONTEMPLADASENLASMODALIDADES A, By D a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

©) Paralas obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los
elementos con valor histérico propios de la edificacion,
identficandose aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso.

10.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de
remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas
tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

10.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
2) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
Base Legal: adecuadamente los empalmes.

asydedotaciondeaguapotable.

10.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusivay
de Propiedad Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

b) Reglamento Interno.

<) Planos de Independizacion correspondientes

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03).

ey 27444, Leyde rocedimento Adminisiraivo General B) VERIFICACION TECNI

Ley N° 29090, Ley de regulacion de habil urban: (25.09.2007) y

(Ley N° 20476, Ley N® otody y Decreto Legislativo N° 1225) Arl 10, 25y 31; Ley 29566 (Art. 45y 6), Pa’:s"“c‘a' la el““c‘f:::u‘: ::La autorizada con la L'ce"c'a a em"z'f’;"d;;a:

D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacién Urbana y 6.38% 258.39
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-

V\V\ENDA DS N° 009-2016.VIVIENDA). Art. 3, numeral 3.1, 13, numeral 13.2, 15, 42,numeral 42.3, 47y | 12 Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién Técnica
ey 27157, Loy de de para la Declaratoria de Fabricay

del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusl\rd y de Propiedad Comin (20.07.1999), 13 gﬁ:”:g: “em‘.ls'z"'a,ju'::n“"sa'l’“c'o"' debidamente suscrito por el Responsable de
Titulo Il Capitulo Ial IV. i ¥l Super pal

Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley

N° 27157, Ley de de del para a Declaratoria de Fabricay del | 1, | coo oo el nombre de obra

Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Secci6n
Tercera,Titulo I al Vil

Paiiza CAR (Todo Riesgo Contralista) o 1a Poliza de Civl segin
Ley N 30056, Ley que maiica dversas leyes parafaciiar a inverstn, impusar e desarollo producivo | (e caractefsicasde as obras a ejecutarse con coberura pr dafos malena\es y
y el crecimiento empresarial (02.07.2013). Art. 7 personales a terceros y I Seguro al Trabajo
de Riesgo previsio en a Ley " 26790

&

Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais(12.07.2014).Art. 59.

Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiltaciones Urbanas y de
eaiflaciones (29.12.2016) At 10, 26, 31 (a) Todos los documentos técnicos serdn presentados en original y copia.
(b) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA corresponda, firmacos por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(e) Debe inicio del p una antelacion de15
dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,de
encontrarse vigente su aprobacion, el cualtendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del

los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado AdHoc del INDECI en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco () pisos; para las edificaciones
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No requeriran
pronunciamiento del delegado AdHoc del Indeci las edificaciones para uso
residencial de mas de cinco (05) pisos en las cuales la circulacion comin llegue
s6lo hasta el quinto piso y el (1os) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 15, 16, 17y 18.
(i) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
10 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total apagar por
Ia verificacion técnica.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
Revisores Urbanos) DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o Gerencia de Acondicionamiento
108 [aquellas que requieran el uso de explosivos) A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 20 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de catastro. e Gerencia Muricipal
sase Logal | Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion 11.33% 458.87 (TREINTA) Plazo méximo para presentar el | Plazo méino para presentar el
administrativa. recurso: 15 dias habiles. tecurso: 15 dias habies.
P 20 di
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). 2 FUE porel ¥ porlos eeomimo ;'::;br: sober 30 dias
(por triplicado) Plazo méximo para resolver: 30
En el caso que el administrado no sea el propietario dias habiles.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
Ley N° 29090, Ley de regulacion de urbanas y de (25.00.2007)y En caso el admil una persona juridica, declaracion jurada del
(Ley N° 20476, Ley N° 30494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Ar. 4,5y 6), 4 representante legal sefialando que cuenta con representacion vigerte, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N* 014-2015- 5 Declaracion Jurada de habiltacion de l0s profesionales que itervienen en el
VIVIENDA, DS N* 009-2016-VIVIENDA). Art 3, numeral 3.1, 13, numeral 13.2, 15, 42,numeral 42.3, 47 y proyecto y suscriben la documentaci6n técnica.
57
2:;:;;‘5:2:‘(azl;vﬁzlgglél))?rz.elfo'::g?;f modificala Ley N° 20090, Ley de Habiltaciones Urbanas yde | g jnforme Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
. . respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del
Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA T oo B bt I L omeie it Ot o
Construceion de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
deberé presentar:
8 8.1 Plano de Ubicacion;y
8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
Diferenciandolas éreas a demoler de las remanenes.
En caso la fabrica se encuenire inscrita en los Registros Pablicos se debera
9 acreditar que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6 acreditar la
6n del titular de la carga 6 gravamen.
Documentacién Técnica
a) Plano de Ubicacion
b) Planos de plantas a escala /75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delinear las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfly altura
1o delos inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
©) Plano d jento del predio, cuando se trate de demolicion total.
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
auiilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la
Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.
B) VERIFICACION TECNICA
Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia.a excepcion de las
obras preliminares, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H
11 Recibo de Pago de Ia tasa municipal correspondiente a la verificacion 5.33% 21587
administrativa.
1 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por ef Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
13 La Fecha del inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin
las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
14
personales a terceros y I Seguro C al Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N* 26790.
Notas:
(2) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados en todas Sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y irmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Gl anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio
(e) Debe comuni I inicio del p dif una antelacion de15
dias calendarios n caso de no haberlo declarado en el FUE.
(o) Después de la notificacion del ltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de obra.
(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 15, 16, 17 y 18.
(i) E1 derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
10 que se debera multplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total apagar por
Ia verificacion técnica.
109 (L:fmsgﬁ;: E:;E;'CAC'ON'MODA“DAD D: (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto porla. | /e iic ACION ADMINISTRATIVA: 30 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro. Gerencia df}:r‘”‘:;‘::‘""a'"‘e""’ ‘Gerencia Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion

(TREINTA)

Plazo maxmo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias haties.

L administrativa.
EDIFICACION ES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y/ Plazo maximo para resolver: 30 dias
SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con més de 30,000m2de | 2 " OF porel ¥ porlos Plazo méximo para resolver: 30 hébies.
S (por triplicado) dias habiles.
area construida)
En el caso que el administrado no sea el propietario
3 del predio, debe presentar la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area construida) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
4 representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
5 Doslaracion durada dehabiiacionde s rfesonals qusnenvnen en o
. proyecto y suscriben la documentacion técni
LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de més de 20,000 ocupantes) ¢ Pago por derecho de revision de proyecto de los Colegios profesionales ylo
entidades ad-hoc segn corresponda.
7 Documentacion Técnica:
EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
[EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE 2) Plano de Ubicacion
b) Planos de (plantas, cortes Estructuras,
Sanitarias, Eléciricas y olras, de ser el caso y las memorias justificativas por
especialidad.
. ©) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los
Base Legal: delegados Ad Hoc del INDECI.
) d) Planos de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a o
o o (27-05-
ey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-03). establecido en el Articulo 33° de la Norma E050 del RNE
) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General colindantes; indicando el nimero de pisos y sGtanos; asi como folos en los casos
que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
ey N° 29090, Ley de regulacion e habilitaciones urbanas y de edificaciones (25.09.2007) y
(Ley N° 20476, Ley N° 30494 y Decreto Legislativo N° 1225); Art. 10, 25y 31; Ley 29566 (Ar. 4,5y 6), ) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
V\V\ENDA DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3, numeral 3.1, 13, numeral 13.2, 15, 42,numeral 42.4, 47, 52 | & Certficado de Factibilidad de Servicios
ey 27157, Loy de de para la Declaratoria de Fabricay
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad g y de Propiedad Comdn (20.07.1998), g Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Via la probados por las entidades
competentes y en los casos que se requiera.
Titulo I, Capitulo Ial V.
9.1. Estudio de Impacto Ambiental. No es exigible para a solicitud de licencia de
Dccreto Supremo N 035-2006-VIVIENDA, Apraeban e Texto Urico Ordenado del Reglamerto dela Ley edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio
N° 27157, Ley de de del parala Declaratoria de Fabrica y el y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
Regimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comn (oa 11.2006). Seccion tiads danrodo i st muricoa destisc  sos utanas, e
| Tercera, Titulo 1 al VIII. ‘cuentan con ony
vias de transporte.
9.2. Estudio de Impacto vial. S6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de
. acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar Ia inversion, impulsar el desarrollo productivo reglament, Salvo que o cocumentosy lanos del proyecto présenta
v el crecimiento empresarial (02.07.2013). At. 7 eriterios, alcancesy requisitos
exigidos en el RNE.
Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion deprocedimientos y permisos parala | 4 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacién o
0.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais(12.07.2014) Art. 59.

Decreto Legislativo 1287, Decreto Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Habiltaciones Urbanas y de
Edificaciones (29.12.2016) Art. 10, 25, 31

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDAY Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:

10.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, considerando:

2) Plano de de la edificacion graficandt hurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos con valor histérico propios de la edificacion,
identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.

10.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de
remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas
tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

10.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
2) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

b)Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo encuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.

10.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusivay

de Propiedad Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

b) Reglamento Interno.

<) Planos de Independizacion correspondientes




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

-
=

‘Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en la especialidad Arquitectura,
el administrado puede optar por iniciar las obras bajo una Licencia Temporal de
Edificacion

B) VERIFICACION TECNI

Para iniciar Ia ejecucion de la obra autorizada con la Licencia.a excepcion de las
obras preliminares, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H

5.33% 215.87

Recibo de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion Técnica.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

La Fecha del yel nombre del

Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil segin
las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y I Seguro C al Trabajo
de Riesgo previsto enla Ley N° 26790.

Notas:

R B

(a) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.

(b) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmacdos por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(e) Debe i linicio del dificatorio con una antelacion de15
dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,de
encontrarse vigente su aprobacion, el cualtendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del

los parametros.
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervenci6n del Delegado AdHoc del INDEC! en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco () pisos; para las edificaciones
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No requeriran
pronunciamiento del delegado AdHoc del Indeci las edificaciones para uso
residencial de mas de cinco (05) pisos en las cuales la circulacion comn llegue
s6lo hasta el quinto piso y el (10s) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 15, 16, 17 y 18.

(i) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola supervision, por
10 que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de visitas de inspeccion
determinadas con el responsable de obra para determinar el monto total apagar por
Ia verificacion técnica.

110 [DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION

Base Legal:

[ Art. 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/2001.

|* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004.

« Art. 69° Ley N° 27972 26/05/2003 15 (Quince) 15 (Quince). .
* Art. 9° de la Ley N° 29060 07/07/2007 Dias Dias. Plazo méximo para resolver: 30
[ Art. 10° del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007. (Treinta) dias habies.

* Art. 3° (Cap. Il) D.S.N° 066-2007-PCM 05/08/2007. Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Plazo méximo para resolver: 30

-

Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde. FUT-0001-SGC. | 1.40% 56.62 X 3 Unidad de Tramite Documentario 'Sub Gerente de catastro. Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Municipal
Copia simple del DNI del solicitante. (Tres) Territorial

~

Plazo méximo para presentar el

Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 (quince) dias hébies.

recurso: 15 (quince) dias
habiles.

w

Recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

(Treinta) dias habiles.

B

LICENCIAS DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION A, B, Cy D.

Base Legal:

Ley N° 27972, Art. 79° (27-05-03).

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

-

~

Formulario Unico de Tréamite, dirigido al Alcalde.

2. Formulario Unico de Edificiones (FUE-Licencia de edificacion) debidamente
llenados, firmados y sellados por el profesional responsable y propietario, con
Anexo A o B de existir condominios (por triplicado)

Copia legalizada del documento que acredita la propiedad, segin los siguientes|
casos:

4.01%

162.41

20

(Veinte)

Unidad de Tramite Documentario

'Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

‘Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Plazo méximo para resoler: 30 s
hébies.




Ley N° 29000, Ley de regulacion de urbanas y de (25.09.2007) y

(Ley N° 20300, Ley N° 29476, Ley N° 29566, Ley N° 29898, Ley N° 39494, Decreto Legislativo N° 1225 y
el Decreto Legislativo N° 1287 )

D DA, Aprueban de Licenciasde Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DS N°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
VIVIENDA, DS N° 009-2016-VIVIENDA).

Ley N° 27157, Ley de ion de Edificaci del parala toria de Fabrica y|
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (20.07.1999)

Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley
IN° 27157 Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

@

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

2) Si el solicitante es propietario o titular debera presentar Certificado Literal de
dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacin no mayor de (30)
dias habiles.

b) En los casos de que el predio se encuentre dentro del Régimen de Propiedad
Comin y Exclusiva deberd adjuntar el Reglamento Interno de Propiedad Horizontal y|
La dela Junta de Propi 3 inscritos. Los predios que
no cuentan con Reglamento Intemno y su respectiva Junta de Propietarios,
debidamente inscritos, deberan presentar el consentimiento expreso con cardcter
de Declaracion Jurada con un Quérum minimo del 50% + 1 de los propietarios de
las unidades de vivienda que conforman la edificacion. La propiedad debe
encontrarse libre de cualquier proceso judicial de copropiedad.

<) Si el solicitante de la Licencia de Edificacion no sea el propietario del predio
deberé presentar la escritura piblica que acredita el derecho a edificar y represente
al titular,

d) Si el solicitante es representante de una persona juridica, se acompariaré la
respectiva constitucion de la empresa y certificado literal de vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a
treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada del profesional constatador (Arquitecto o Ingeniero Civil) de
estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo (CAP o CIP)

Para todos los casos se presentaran la siguiente documentacion técnica de la
edificacion a regularizar debidamente llenados, firmados y sellados por el
profesional responsable y por el propietario:

) Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato especificado en el RNE, a
escala 1/500 y 1/2500, donde deberdn aparecer obligatoriamente secciones de vias,
cuadro de areas, etc. (03 juegos)

b) Planos de Arquitectura amoblados, acotados y con nomenclatura de ambientes
(plantas, planta de techos, cortes y elevaciones) a escala 1/50 0 1/100. (03 juegos)

Nota: La ocupacion en via publica no abarcar la calzada, debiendo dejar espacio suficiente para la

E

©

5

IS

&

En los Casos de edificacion de tipo Industria Elemental y Complementaria, Industrial

Liviana sera bajo la calificacion por la Comision Técnica Calificadora de proyectos
resentando ademas y obligatoriamente los siguientes requisitos segn se detalla al

continuacion:

) Pago por derecho de revision (Comision CAP o CIP)

Memoria Descriptiva firmada y sellada por el profesional responsable.

Presupuestos de Obra en base alos valores unitarios vigentes al momento de la.
presentacion del expediente, suscrito por el profesional responsable.

Carta de Seguridad de Obra firmada y sellada por Ingeniero Civi
Pago por Derecho de Tramite

Copia del comprobante de pago de la reduccion por concepto de multas|
administrativas (establecido segin RAS vigente), por construir sin licencia de|
edificacion, tipificada con Codigo RAS 28.26 (50% de una UIT). El valor de unal
UIT=S/.4050.00.

Recibo de Liquidacion Final de derechos de licencia por valor del porcentaje del
valor de la obra

12. Para de ° copia del
documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus|
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su
defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencial
de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no es materia de|
reqularizacion.

13. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se
encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

Nota:

) Una vez aprobada la Documentacion técnica se presentara un juego de planos
enoriginal para el resellado correspondiente.

b) En ningin caso se aceptaran expedientes con los requisitos incompletos, y peor
aiin con documentacién técnica falsa (cuando lo graficado en el papel no concuerda
conla realidad fisica)

112

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D)

Base Legal:

Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 13, 62y 47.

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

[

IS

«

Formulario Unico de Tramite, dirigido al Alcalde.

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por|
triplicado.

En caso que el titular del derecho a edificar se auna persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberé presentar

De o ser propietario, con documento acreditar derecho para edificar,

) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al
titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietariol
del predio.

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario.

Copia de los Planos de Ubicacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencial

respectiva, por triplicado

FUE- 0001-SGC.

2.04%

163.62

10

(Diez)

Unidad de Tramite Documentario

'Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo m&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Gerencia Muncipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Plazo méximo para resolver: 30 dias
hébiles.




E
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Recibo de Pago por derecho de tramite
Nota:

) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuandol
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que|
interviene.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para Modalidad

Base Legal

Ley N°29090, Ley de regulacion de urbanas y de (25.09.2007) y
28

Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-

[VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 13, 47y 63.1 .

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

[

w

IS

@

~o

Formulario Unico de Tramite, dirigido al Alcalde.

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado,

En caso que el titular el derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberé presentar

) Documentacién que acredite representacion del itular, en caso que el solicitante
de lalicencia de edificacion no sea el propietario del predio,

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la
Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional
en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra,manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
aprobados de lalicencia de edificacion

Recibo de Pago por derecho de tramite

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con
este documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.

Notas:

) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

FUE- 0001-SGC.

3.18%

12879

(Diez)

Unidad de Tramite Documentario

'Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo m&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

(Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Plazo méximo para resolver: 30 dias
hébiles.

b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a Solicitud del
administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

©) Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y,de ser el caso, instalaciones|
de gas sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potablesistema de
bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los
pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

d) Enlas dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos ylo contra
pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

&) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas y las.
edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion piblica, de
asociacién publico privada o de concesion privada que se realicen, para la
prestacion de senvicios piblicos esenciales o para la ejecucion de i

114

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidad B)

Base Legal
Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacin Urbana y

Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 13, 63y 47.

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

-
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Formulario Unico de Tramite, dirigido al Alcalde.

La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado,

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberd presentar

) Documentaci6n que acredite representacion del titular, en caso que el solicitante
de lalicencia de edificacion no sea el propietario del predio,

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la
Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional
enarquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra,manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la licencia de edificacion

Recibo de Pago por derecho de tramite
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con
este documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmacos por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multfamiliar, a solicitud del
administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

FUE- 0001-SGC.

5.76%

23328

(Diez)

Unidad de Tramite Documentario

'Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

‘Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias haties.

Plazo méximo para resolver: 30 dias
hébiles.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

©) Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y,de ser el caso, instalaciones|
de gas sistema de bombeo de agua conira incendio y aqua potable sistema de
bombeo de desagiie
pasadizos y escaleras comunes no dehen presentar |mped|memo de c.rculaclon

d) En las dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos ylo contra
pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

&) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habiltaciones urbanas y las
edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion piiblica, de
asociacin publico privada o de concesion privada que se realicen, para la.
prestacion de senvicios piblicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura
piblica.

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para las
Modalidades: C y D)
Base Legal

Ley N 29090, Ley de regulacién de
(25.09.2007). Art. 28.

Decreto Supremo N?008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
[VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDAY). Art. 63.

urbanas y de ysus

[

w

Formulario Unico de Tramite, dirigido al Alcalde.

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado,

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberé presentar

) Documentacién que acredite representacion del itular, en caso que el solicitante
de lalicencia de edificacion no sea el propietario del predio,

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario.

FUE- 0001-SGC.

5.76%

233.28

30

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo m&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

‘Gerencia Municipal

‘Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA|

IS

o

‘Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la
Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional
Recibo de Pago por derecho de tramite

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con
este documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmacos por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multfamiliar, a solicitud del
administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

©) Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y,de ser el caso, instalaciones|
de gas sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable sistema de
bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los
pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

d) Enlas dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos ylo contra

pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;

asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

&) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas y las.
necesarias para el proyectos de inversion piblica, de

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo mAxmo para resover: 30 07as
hébies.

116

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para
modificaciones "no sustanciales” y siempre que se cumplan con la normativa) PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A

Base Legal

Ley N° 29090, Ley de regulacion de
(25.09.2007). Art. 2
DecretoSupremoN'OOB 2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
[VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 47 y 64.

Decreto Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

urbanas y

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

-

~

w
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@

®

Formulario Unico de Tréamite, dirigido al Alcalde.

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado,

En caso que el titular el derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberd present

) Documentacién que acredite representacion del itular, en caso que el solicitante
de lalicencia de edificacion no sea el propietario del predio,

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del

poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no

mayor a treinta (30) dias calendario.

Recibo de Pago por derecho de tramite

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,

cortes conlas mismas de los planos del proyecto

aprobado y que correspondan a la obra ejecutad, debvdamente suscrios por el
rofesional I profesional er

ingenieria designado por el administrado como el profes\onal Sonstatador de a obra

Copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos, que
acrediten que la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a consideracion y aprobacion|
del proyectista proyecto de

antes de su ejecucion

FUE- 0001-SGC.

5.76%

233.28

(Quince)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

‘Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Plazo méximo para resoler: 30 dias
hébies.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el responsable i el constatador de la obra. En
ausencia del proyectista el administrado comunicara al Colegio Profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las modificaciones
realizadas. El cargo de recepcion se acompariara al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la
obra.
£l documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente
Nota:

) El Formulario y sus anexos deben servisados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

b) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas y las
edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion piblica, de
asociacién publico privada o de concesion privada que se realicen, para la
prestacion de senvicios piblicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura
piblica

T

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para
modificaciones "nosustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa) PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C y D

Base Legal

Ley N° 29090, Ley de regulacién de urbanas y de ysus
(25.09.2007). Art. 28.

Decreto Supremo N?008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015-
[VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 13 numeral 13.2, 47 y 64.

-

~

w

Formulario Unico de Tramite, dirigido al Alcalde.

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado,

En caso que el titular el derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio
el procedimiento de edificacion, deberd present

2) Documentacién que acredite representacion del itular, en caso que el solicitante
de lalicencia de edificacion no sea el propietario del predio,

FUE- 0001-SGC.

10.76%

435.78

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo m&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

‘Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
tecurso: 15 dias habies.

Decrelo Supremo N° 006-2017 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA|

IS
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©

©

b) En caso el solicitante sea Una persona juridica, se acompanara vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no
mayor  treinta (30) dias calendario.

Recibo de Pago por derecho de tramite
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
cortes on las mismas de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan ala obra ejecutada, debidamente suscritos por el

i yel profesional | profesional en o
ingenieria designado por el administrado como el profesional constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el constatador de la obra. En
ausencia del proyectista el administrado comunicaré al Colegio Profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las modificaciones
realizadas. El cargo de recepcion se acompaniaré al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la
obra.

Copia de los comprobantes de Pago por derecho de revision, correspondiente a la
especialidad de Arquitectura, y de ser el caso, al INDECI.

£l documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado
o cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede
suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Nota:

(@) E Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

Plazo maxmo para resoiver: 30
dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30 dias
hébiles.

118

[AUTENTICACION DE PLANOS APROBADOS QUE CUENTAN CON RESOLUCION DE LICENCIA DE
EDIFICACION

Base Legal:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003).

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). Art. 37,107 y 128.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

w

Carta simple del titular de la Resolucién de Licencia solicitando la autenticacion,
donde sefiala nimero de expediente y ntimero de licencia VIGENTE,

En caso de actuar como representante legal o apoderado del: solicitante ylo
condémino (sea persona juridica o persona natural), debera adjuntar documento
donde conste el nombramiento y facultades inscrito en SUNARP y vigente, sefialar
el nimero de su documento de identidad, domicilio para efectos de las
notificaciones, teléfono y correo.

Un juego completo de Copias de los planos con el sello"CONFORME"para su
de ubl y

Recibo de Pago por derecho de tramite

Notas:

a) El primer juego de planos autenticados sera entregado con la Licencia de
Edificacion, y s gratuito.

b) En la solicitud debera indicar DNI (Persona Natural), Partida Registral (Persona
Juridica) u otro Documento de Identidad asi como sefialar domicilio para efectos de
las notificaciones.

1.08%

43.74

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de catastro.

Gerencia de Acondicionamiento
Territorial

Plazo méximo para presentar el

recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias haties.

Plazo méximo para resoler: 30 dias
hébies.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

©) SIEL SOLICITANTE NO ES EL TITULAR O REPRESENTANTE DEL TITULAR
DE LA LICENCIA,podré solicitar copias certificadas de los planos con sello
"CONFORME" pagando los derechos de CERTIFICACION DE DOCUMENTO
sefialados en Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de Secretaria
General y por REPRODUCCION Y/O COPIAS DE PLANOS EXISTENTES
sefialados en el Texto Unico de Senvicios No Exclusivos (TUSNE) de la
Subgerenciade Catastro.
19 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION Formulario Unico de Tréamite, dirigido al Alcalde. FUE- 0001-SGC. | GRATUITO GRATUITO 2 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro.
Base Legal Acreditar el nimero de la licencia y/o del expediente. (Dias) Gerencia “i :;:;‘:::m“am‘e“w Gerencia Municipal
Ley N° 20000, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones (25.09.2007) y !
" Nota:
modificatorias. Art. 11.
Plazo méximo para presentar el | Plazo méimo para presentar el
Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y recurso: 15 dias hébiles. recurso: 15 dias habiles.
Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (DSN°012-2013-VIVIENDA, DS N° 014-2015- vfﬂ’g‘x:ﬁ;‘ii’i :;:5:’::;:::2‘; dfo'ﬁi 3: dias calendarios anteriores al
VIVIENDA y DS N° 009-2016-VIVIENDA). Art. 3. L o
120 |AUTORIZACION POR LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVIOS O CAUCES DE LOS RIOS 368% 14904 X 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de catastro Gerencia de Acondicionamiento Gerencia Municipal
1 Solicitud simple, dirigida al Alcalde. Territorial
Plazo méximo para presentar el
2 Expediente Tecnico que comprenda (02 juegos en original y 01 en copia): (Quince) Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 (quince) dias habies.
. a).- El tipo de material a extraerse y el volumen del mismo, expresados en metros recurso: 15 (quince) dias
Base Legal: cz‘mlcos.p Y P habiles. Plazo méximo para resoler: 30
* Ley 27972 - inciso 9° Art. 69. b).- Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del cauce, (Treinta) dias habiles.
expresados en base a coordenadas UTM. Plazo mé&ximo para resolver: 30
* Ley 28221 y su modificatoria. c).- Planos a escala 1 en 5000, en coordenadas UTM. (Treinta) dias hébiles,
| Ley 29338 - Ley de Recursos Hidricos, art. 15 incisog®. d).- Ubicacion de las Instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere.
“Ley 27444 - Ley de Procedimientos Administrativos. €).- Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utiizada.
[+ Resolucion Jefatural N° 423-2011-ANA (08.07.11) )~ Plazo de Extraccion solicitada.
0).- Declaracion Jurada Notarial para la proteccion de la riberas y fajas Marginales.
3 Plan de Reforestacion de las Riberas ylo fajas Marginales.
4 Opinion Tecnica Vinculante Favorable de la Autoridad Local del Agua de Pucallpa.
[Sub de izacion de Predios
121 [Solicitud de Inscripcion de Primera de Dominio de Terrenos urbanos, a favor de la Municipalidad | DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA X
Provincial de Padre Abad, con fines de Formalizacion. )
1 Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT-Mesade | conriro | graTumo
Partes Gerente de Acondicionamiento Alcald
2°  Copia legalizada o fadateada del DNI del o los posesionarios Territorial lcalde
Base Legal: 3 Copia legalizada o fadateada de los documentos probatorios que demuestran la s o4
* Ley N° 28687 adquisicion del predio. y Unidad de Tramite Plazo para presentar el
[ Ley N° 27972, Art. 79 4° Certficado Negativo de Catastro expedido por la MPPA. 30 dias Sub Gerente de Formalizacion de la| - Plazo para presentar el ;
Documentario y § © Recurso: 15 (quince) Dias
* Ley de Recursos Hidricos - 29338. Art. 74 5°  Acta de Verificacion de posession efectiva del predio, suscrito por el funcionario de (dias laborales) ‘Archivo Propiedad Recurso: 15 (quince) Dias
N Recursos Hidricos D.S. 001-2010-AG. Art. 113 la Municipalidad y los vecinos colindantes del predio. . 4050
* Resolucion Jefatural N° 332-2016-ANA. Art. 3 Plazo para resolver el Recurso:
Plazo para resolver el Recurso: % (romiay
6° Pago por Inspeccién Ocular. Recibo - Caja 074 30.00 30 (treinta) Dias (wreinta) Dias.
7° Pago por derecho de trémite. Recibo - Caja 178 72.00
8 Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
[DOCUMENTACION TECNICA
1° Plano de Ubicacion - Localizacion y Perimétrico del Lote, georreferenciado en UTM -
DATUM WGS84, a escala conveniente y legible, indciando todas sus caracteristicas
perimétricas y demas detalles. En caso de colindar con Recursos Hidricos y Cables
de Alta Tension, indicar el ancho de la Faja Marginal y Faja de Servidumbre,
respectivamente.
2°  Memoria Descriptiva del Lote.
3° Declaracion jurada de Habilidad Profesional, del proyectista.
4° En caso de colindar con Recursos Hidricos, adjuntar la Resolucion Administrativa
de Aprobacion de la Faja Marginal, en caso de no contar con Resolucion, adjuntar el
Estudio de Determinacion de la Faia Marginal
5 Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
ota:
2) Los planos y memoria descriptiva, deben estar firmados por un Ingeniero Civil o
Arquitecto, suscrito como verificador comn.
b) Unavez que el dominio del terreno sea Municipal, se procedera conforme al
procedimiento de: Adjudicacion y/o Titulacion Individual de terreno de propiedad de la
MPPA..
122 [Transferencia de Predios de Propiedad Privada a favor de la MPPA, con fines de Formalizacion.  [DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA X ) ) Gerente ae m Alcalde
1° |Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT-Mesade | conriro | graTUTO Unidad de Tramite Territorial
i i Partes Documentario v i Plazo para presentar el
2 |Copia legalizada o fadateada del DNI del o los propietarios. 45 dias Sub Gerente de Formalizacion de la|  Plazo para presentar el Recurso: 15 (quince) Dias
Base Legal: 3 |Copia certficada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de Inscripcion del (dias laborales) Propiedad Recurso: 15 (quince) Dias
terreno a transferir.
| Ley N° 28687 4 |En caso de Copropiedad, copia Legalizada del Acta de Acuerdo, que aprueba la
. S. N"006-2006-Vivienda. transferencia del terreno en favor de la MPPA. Plazo para resolver el Recurso:
[ Ley N° 27972 5° |En caso de Persona Juridica, Partida Registral de Aprobacion de la Transferenciay
(Otorgamiento de Poder.
| Ley de Recursos Hidricos - 29338. Art. 74 6° [Copia certficada actualizada (15 dias) de la SUNARP, del Plano de Ubicacion- Plazo para resolver el Recurso:
Localizacién o Perimétrico, del terreno a transferir 30 (ireinta) Dias
* Le Hidricos D.S. . Art. 113. 7° |Constancia de Inspeccién Ocular para el Ordenamiento Territorial y Vialidad.
|* Resoluci6n Jefatural N° 332-2016-ANA. Art. 3. & [Pago por Inspeccion Ocular. Recibo - Caja 074 3000
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Pago por derecho de tramite.
IMENTACION TECNICA

En Predios colindantes a Recursos Hidricos presentar la Resolucion Administrativa
de Aprobacion de la Faja Marginal, en caso de no contar con Resolucion, presentar
Estudio de Determinacion de la Faia Marginal

Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.

Certificado de Posesion en propiedad de la MPPA, con fines de Titulacion

Base Legal:
*Ley N° 27972,

N 27444,
*Art. 27° D. S. N° 017-2006-VIVIENDA, Ley N° 28687.

[DOCUMENTACION ADMINISTRATI

1°

2
3

Pt
5
&
7

WA
Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.
Copia legalizada o fedateada del documento con el cual acredita la posesion del
Lote.

Copia certificada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de Inscripcion del
predio a Titular.

Declaracion Jurada suscrita por los colindantes del predio.

Pago por Inspeccion Ocular.

Recibo de Pago por derecho de tramite.

[DOCUMENTACION TECNICA

10

Plano de ubicacion - Localizacion del Lote, indciando sus mdeidas perimétricas
conforme al Saneamiento Fisico Legal aprobado.

Memoria Descriptiva del Lote en base al Saneamiento Fisico Legal.
Declaracion jurada de Habilidad Profesional, del proyectista

FUT - Mesa de
Part

Recibo - Caja
Recibo - Caja

GRATUITO

0.49
0.62

GRATUITO

20,00
2500

7 dias
(dias laborales)

(dias laborales)

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Sub Gerente de de lal
Propiedad

Gerente de
Territorial

Gerente de Acondicionamiento
Territorial

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (reinta) Dias

124

[Adjudicacion ylo Titulacion Individual de Predios e propiedad de la MPPA.

Base Legal

* Ley N° 27444,

* Art. 20° de la Ley N° 27972.
* Art. 4° de la Ley N° 28687,

MENTACION ADMINISTRATIVA
Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.
Copia legalizada o fadateada de la Partida de Matrimonio, o Declaracion Jurada
Notarial del Estado Civil, segn sea el caso.

Certificado de Posesion vigente original, expedido por la MPPA.

Copia de Recibo de Pago de Impuesto Predial vigente.

Recibo de Pago por derecho de Adjudicacion segin tasacin por m” del plano
larancelario vigente (emitido por el Ministerio de Vivienda).

Recibo de Pago por derecho de tramite.

MENTACION TECNICA

Plano de ubicacion - Localizacion y perimétrico del Lote a Titular, conforme al
Saneamiento Fisico Legal aprobado.

Memoria Descriptiva del Lote a Titular.

Declaracion Jurada de Habilidad Profesional, del proyectista.

Nota:

2) Los planos y memoria descriptiva, seran firmados por un Ingeniero Civl o
|Arquitecto, suscrito como verificador comin.

FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja

Recibo - Caja

GRATUITO

GRATUITO

2500

30 dias
(dias laborales)

Unidad de Tramite
Documentario v

Sub Gerente de Formalizacion de lal
Propiedad

Gerente de Acondicionamiento
erritorial

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (treinta) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (reinta) Dias

125

de Tracto Sucesivo

de propiedad por
a) ATitulo Colectivo
sase Legal
- Ley v 27972
- Ley v+ 27440
- A1, de a Ley s 28687
- At 50, dl D5 " 006-2006-VIVIENDA.

b) A Titulo Individual
Base Legal:

- Ley 27972
* Ley N 27444,

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

[DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

10
2
3

A

Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.

Copia fedateado o legalizado del documento con el cual se acredita la cadena
ininterrumpida de transferencias del propietario registrado al propietario actual.

Copia literal actualizada (15 dias) de la Partida Registral de inscripcion de
Reconocimiento de la Personeria Juridica.
Copia fedateada de la Resolucion de reconocimiento de la Junta Directiva vigente.

Copia fedateado o legalizado del padron de moradores.

Copia Certficada Registral vigente (15 dias) de inscripcion del predio materia de
RTS,

Pago por Inspeccién Ocular.

Recibo de pago por derecho de tramite.

[DOCUMENTACION TECNICA

1°

2
3
Pt

Dos (2) juegos de Plano de Plano de Ubicacién-Localizaci6n y Perimétrico, adjunto
medio Digital CD.

Dos (2) juegos de Memoria Descriptiva del predio, adjunto medio Digital CD.

Boleta de Habilitacion del Profesional proyectista.

Documento que acredite el error del calculo de los antecedentes gréficos del predio
matriz.

Nota:

a) Los planos y la memoria descriptiva, seran firmados por un Ingeniero Civil o
Agruitecto suscrito como verificador coman.

b) Los beneficiarios asumiran los gastos administrativos que genere el proceso de

RTS.
[DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA|

1

2
3

Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.

Copia fedateado o legalizado del documento con el cual se acredita la cadena no
interrumpida de transferencias, del propietario registrado al propietario actual.

FUT - Mesa de Partes

Recibo - Caja
Recibo - Caja

FUT - Mesa de
Partes

GRATUITO

o7
617

GRATUITO

GRATUITO

3000
25000

GRATUITO

150 dias
(dias laborales)
(salvo contingencias
registrales o judiciales)

150 dias
(dias laborales)
(salvo contingencias|
registrales o
judiciales)

Unidad de Trémite
Documentarioy
Archivo

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Sub Gerente de Formalizacion de la Propiedad|

Sub Gerente de Formalizacion de lal
Propiedad

Gerente de Acondicionamiento
Territorial

Plazo para presentar el Recurso: 15
(quince Dias

Plazo para resolver el Recurso: 30
(treinta) Dias

Gerente de Acondicionamiento
Territorial

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (treinta) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el Recurso: 15
(auince) Dias

Plazo para resolver el Recurso: 30
(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias
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[DOCUMENTACION TECNICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Copia Certificada actualizada (15 dias) de Ia Partida Registral de inscripcion del predio
materia de RTS.
Constancia de Posesion emi

Certificado domicil

rio
Pago por Inspeccion Ocular.
Recibo de pago por derecho de trémite.

Dos (2) juegos de 6ny Perimétrico,
Digital CD.

Dos (2) juegos de Memoria Descriptiva del predio, adjunto medio Digital CD.
Declaracién jurada de Habilitacin del Profesional proyectista.

(Copia del documento que acredite el error del calculo de los antecedentes graficos del
predio matriz.

Nota:

2) Los planos y la memoria descriptiva, serdn firmados por un Ingeniero Civl o Aqruitecto

suscrito como verificador comin.
b) El beneficiario asumird los gastos administrativos que genere el proceso de RTS.

Recibo - Caja
Recibo - Caja

0.74
2.96

30,00
120.00

Plazo para resolver el Recurso:
30 (reinta) Dias

126 de de propiedad por iquisitiva de
Dominio en posesiones informales, centros urbanos informales y urbanizaciones populares, con
fines de Formalizacion.

2) A Titulo Colectivo

* D.S. N° 006-2006-VIVIENDA.

10

i

[DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

[DOCUMENTACION TECNICA

Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.
Copia fedateado o legalizado del documento con el cual acredita la posesion
pacifica, publica y permanente del predio por més de 10 afios.

Partida Registral de inscripci6n de Reconocimiento de la Personeria Juridica.

Copia de Acta de Fundaci6n del AA.-HH., JJ. VV., Asoc. Viv., etc.

Copia de Resolucion de Reconocimiento por la Municipalidad.

Declaracion Jurada de Posesi6n por espacio igual o mayor a 10 afios, declarando
ademas no tener Proceso judiciales (Civiles, contensioso etc), sobre la posesion a
prescribir pendientes de resolverse por el poder judicial.

Copia Certficada Registral vigente (15 dias) de inscripcin del predio materia de

PAD.
Copia fedateado o legalizado del padron de moradores.
Pago por Inspeccién Ocular.

Recibo de pago por derecho de tramite.

Dos (2) juegos de Plano de Plano de Ubicacién-Localizacion y Perimétrico, del
predio a prescribir, sefialando datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros); en
coordenads UTM, DATUM WGSB4, adjunto medio Digital CD.

Dos (2) juegos de Memoria Descriptiva del predio, adjunto medio Digital CD.

Boleta de Habilitacion del Profesional proyectista.
Nota:

) Los planos y la memoria descriptiva, seran firmados por un Ingeniero Civil o
Agruitecto suscrito como verificador coman.

b) Los beneficiarios asumiran los gastos administrativos que genere el proceso de

FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja

Recibo - Caja

GRATUITO

GRATUITO

30,00

250.00

150 dias
(dias laborales)
(Salvo contingencias|
registrales o
judiciales)

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Sub Gerente de Formalizacion de lal
Propiedad

Gerente de Acondicionamiento
Territorial

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (treinta) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (ireinta) Dias

b) A Titulo Individual

* D.S. N° 006-2006-VIVIENDA.

i

10

3
»

_PAD.
[DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

[DOCUMENTACION TECNICA

Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado.

Copia legalizada o fadateada de DNI.

Copia fedateado o legalizado del documento con el cual se acredita la cadena no
de del propietario registrado al propietario actual.

Copia Certficada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de inscripcion del
predio materia de PAD.

Constancia de Posesién emitido por la MPPA.

Certificado domiciliario

Pago por Inspeccion Ocular.

Recibo de pago por derecho de tramite.

Dos (2) juegos de Plano de Plano de Ubicacién-Localizacin y Perimétrico, del
predio a prescribir, sefialando datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros); en
coordenads UTM, DATUM WGS84, adjunto medio Digital CD.

Dos (2) juegos de Memoria Descriptiva del predio, adjunto medio Digital CD.

Declaracion jurada de Habilitacion del Profesional proyectista.
Copia del documento que acredite el error del calculo de los antecedentes graficos
del predio matriz.

Nota:

a) Los planos y la memoria descriptiva, seran firmados por un Ingeniero Civil o
Agruitecto suscrito como verificador coman.

b) El benefi os gastos que g

proceso de
PAD.

FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja
Recibo - Caja

GRATUITO

0.74
2.96

GRATUITO

30,00
120.00

150 dias
(dias laborales)
(Salvo contingencias|
registrales o
judiciales)

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Sub Gerente de Formalizacion de lal
Propiedad

Gerente de Acondicionamiento
erritorial

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (treinta) Dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso: 15 (quince) Dias

Plazo para resolver el Recurso:
30 (ireinta) Dias

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.




Independizacion o Parcelacion de terrenos Rusticos ubicados dentro del Area Urbana o de
Expansion Urbana.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

[DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Alcalde

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

[DOCUMENTACION TECNICA

10

Dos (2) juegos de Plano de Ubicacion-Localizacion y Perimétrico de la propuesta
del predio rectificado respecto al predio inscrito, debidamente georreferenciado en
UTM, a escala conveniente conocida y legible, detallando sus caracteristicas

perimétricas, adjunto medio Digital CD

30 (treinta) Dias

Base Legal 1 Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT - Mesa de Unidad de Tramite Gerente de Acondicionamiento
N t:; m 5_7,:1_2, Partes GRATUITO | - GRATUITO 30 dias D“‘:\’r"ci'l‘v":"” y Sub Gerente de Formalizacion de lal Territorial Plazo para presentar el
" (dias laboral Propiedad R 15 (quince) Di
* Ley N° 20090 y modificatorias mediante Ley N° 29300, 30494, 29476, 20898y D. L. N° 1225y N° 1287 | 2° Copia de DNI del solicitante. (dias laborales) ropie ecurso: 15 (quince) Dias
| Art. 27° del D. S. 009-201-VIVIENDA 3°  Copia Certificada actualizada (15 dias) de la Partida Registral del predio matriz.
[ Capitulo I1. Norma GH. 010. del RN.E.
|* Ley N° 28294
4° Copia simple actualizada (15 dias) de Titulo Archivado de la SUNARP de los Planos
de Inscripcion del predio matiz.
Base Legal 5 Copia fedateado o legalizado del documento con el cual acredita el dominio del area)
[ Ley N° 27972 aindependizar.
[ Ley N° 27517 6 En caso de Persona Juridica, adjuntar Partida Registral de otorgamiento o vigencia Plazo para presentar el
[ Ley N° 20090 y modificatorias mediante Ley N° 29300, 30494, 29476, 29898 y D. L. N° 1225 y N° 1287 de poder (15 dias) Recurso: 15 (quince) Dias
| Art. 27° del D. S. 009-201-VIVIENDA N
7°  Pago por Inspeccién Ocular.
* Capitulo I1. Norma GH. 010. del R.N.E. 290 por Insp Recibo - Caja 1 45.00 Plazo para resolver ¢l Recurso
| Ley N° 28294 8 Recibo de Pago por derecho de tramite, -
y 9o po Recibo - Caja 296 12000 30 (weinia) Dias
[DOCUMENTACION TECNICA
1° FUHU Anexo E, debidamante llenado.
2° Certificado de Zonificacion y vias expedido por la MPPA.
3° Dos (2) juegos del Plano de Ubicaci6n-Localizacion y Perimétrico, del area a
independizar respecto al predio matriz y el drea remanente, debidamente Plazo para resolver el Recurso:
georreferenciado en UTM - DATUM WGS84, a escala conveniente conocida y 30 (ireinta) Dias
legible, indicando el area a independizar sobre el predio matriz, detallando sus
respectivas adjunto cD.
4° Dos (2) juegos de la Memoria Descriptiva, detallando las caracteristicas
perimétricas del predio a independizar respecto al predio matriz y el drea.
remanente, adjunto medio Digital CD.
5° Declaracion jurada de Habilidad Profesional del proyectista
6 Declaracion Jurada de inexistencia de Feudatarios.
7° Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
Nota:
a) Los planos yla M. D., deben estar firmados por el Propietario y el Ingeniero Civil of
Aqruitecto, suscrito como verificador comun.
128 |Acumulacion de Predios Rusticos en Zona de Expansion Urbana
" [DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Unidad de Tramite
Documentario y
Base Legal: 1° Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT-Mesade | GRATUITO | GRATUITO Archivo Gerente de Acondicionamiento
Loy N® " Alcalde
Ley N° 27972, 2°  Copia de DNI del propietario. Partes Territorial
* Ley N° 27517 y Ley N° 20090 3°  Copia Certificada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de independizacion
* D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13° y 46°. de los predios a acumular. Plazo para presentar el
4°  Copia simple actualizada (15 dias) de Titulo Archivado de la SUNARP de los Planos| 30 dias Sub Gerente de Formalizacion de la Plazo para presentar el Rm,s,f 15 faui,‘ce) Dias
de Inscripcipon de los predios a acumular. (dias laborales) Propiedad Recurso: 15 (quince) Dias
5° En caso de Persona Juridica, adjuntar Partida Registral de otorgamiento o vigencia
de poder (15 dias) )
6 Pago por Inspeccion Ocular. Recibo - Caja 111 45,00 Plazo para resolver el Recurso: |/22° pg'ua(ﬁf‘ﬁ'[;z““m
7 Recibo de Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 296 12000 30 (treinta) Dias
8 Otros segin calificacion y disposiciones vigentes.
[DOCUMENTACION TECNICA
1° Certificado de Zonificacion y vias expedido por la MPPA.
2 Dos (2) juegos de Plano de Ubicacion-Localizacion y Perimétrico de los predios
independizados y el predio resultante acumulado, debidamente georreferenciado en
UTM - DATUM WGS84, a escala conveniente conocida y legible, detallando sus
respectivas caracteristicas periméricas, adjunto medio Digital C
3° Dos (2) juegos de la Memoria Descriptiva, detallando las caracteristicas
perimétricas del predio resultante acumulado, adjunto medio Digital CD,
4° Declaracion jurada de Habilidad Profesional del proyectista
5° Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
Nota:
a) Los planos yla M. D., deben estar firmados por el Propietario y el Ingeniero Civil of
Agruitecto, suscrito como verificador comun.
129 |Rectificacion de Area y Linderos de Predios Urbanos DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
- FUT - Mesa de
Base Legal: 1 Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. Part GRATUITO | GRATUITO
- 2 Copia de DNI del propietario. Unidad de Tramite o
Ley N° 27072 3 Copia certificada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de inscripcion del Documentario y Gerente de Acondicionamiento Alcalde
* Ley N° 27444, Predio materia de recificacion. Archivo Territorial
" Ley N° 27517 y Ley N° 29090 4°  Copia simple actualizada (15 dias) de Titulo Archivado de la SUNARP de los Planos|
“ Ley N° 28294 de Inscripcipon del predio a rectificar. Plazo
. para presentar el
5° En caso de Persona Juridica, adjuntar Partida Registral de otorgamiento o vigencia 30 dias Sub Gerente de Formalizacion de la|  Plazo para presentar el Recurso: 15 (quince) Dias
de poder (15 dias) (dias laborales) Propiedad Recurso: 15 (quince) Dias
6 Pago por Inspeccion Ocular. Recibo - Caja 048 2000
7° Recibo de Pago por derecho de tramite, Recibo - Caja 136 55.00 Plazo para resolver el Recurso: | 1220 Para resolver el Recurso,

30 (reinta) Dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), 2017

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Dos (2) juegos de la Memoria Descriptiva del predio materia de rectificacion, adjunto
medio Digital CD.
Declaracion Jurada de Habilidad Profesional del proyectista.
Acta de Conformidad de los Vecinos Colindantes.
Certificado de Seccion Vial
Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
Nota:
) Los planos y la M. D., deben estar firmados por el Propietario y el Ingeniero Civil of
Agruitecto, suscrito como verificador coman.
T30 |Rectificacion de Area y Linderos de Predios RGsticos en Zona de Expansion Urbana. [DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA 30 dias (dias
) laborales) Sub Gerente de Formalizacion Alcalde
1°  Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT - Mesa GRATUITO | GRATUITO unidaa de | ramite
2° Copia de DNI del propietario. de Partes Documentario y Archivo de la Propiedad Teritorial Plazo para presentar el
3°  Copia certificada actualizada (15 dias) de la Partida Registral de inscripcion del Recurso: 15 (quince) Dias
Predio materia de rectificacion.
4° Copia simple actualizada (15 dias) de Titulo Archivado de la SUNARP de los Planos
de Inscripcipdn del predio a rectificar
5° Encasode persona juridica, adjunlar Partida Registral de Otorgamiento o vigencia
de poder (15 di Plazo
para presentar el
6 Pago por mspecclan Ocular. Recibo - Caja 123 50.00 . i
) ! . Recurso: 15 (quince) Dias | piazq para resolver el Recurso:
7 Recibo de Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 296 12000 30 (reinta) Dias
[DOCUMENTACION TECNICA
1° Dos (2) juegos de Plano de Ubicacion-Localizacion y Perimétrico de la propuesta
del predio rectificado respecto al predio inscrito, debidamente georreferenciado en
UTM - DATUM WGS84, a escala conveniente conocida y legible, detallando sus Plazo para &f;f“;’;';ec”'s"
caracteristicas perimétricas, adjunto medio Digital CD.
2° Dos (2) juegos de la Memoria Descriptiva del predio materia de rectificacion, adjuntol
medio Digital CD.
3 Declaracion jurada de Habilidad Profesional del proyectista.
4° Certificado de Zonificacion y vias expedido por la MPPA.
5° Olms segun calificacion y disposiciones vigentes.
Nota:
a) Los planos yla M. ., sern firmados por el Propietario y el Ingeniero Civil o
Agruitecto, suscrito como verificador coman.
131 |Rectificacion de Titulo de Propiedad por error material imputable al Administrado. 1= Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. . N .
P! P P FUT) FUTP Mesade | coaturro | GrATUTO Unidad de Tramite
art Documentario y Gerente de Acondicionamiento Acald
* Ley N° 27972, 2°  Copia legalizada o fadateada de DNI, segun sea el caso. ‘Archivo Territorial lcalde
| Ley N° 27444, . ) i 10 dias Sub Gerente de Formalizacion de lal Plazo para presentar el
3 Titulo de Propiedad original a rectificar. (dias laborales) Propiedad Plazo para presentar el para presen
Recurso: 15 Dias,
Recurso: 15 Dias, y 30 Dias
A Y30 Dias para resolver.
4° Recibo de Pago por derecho de tramite.
190 po Recibo - Caja 198 80.00
132 |Rectificacién de Titulo de Propiedad por error material imputable a la Institucion. 1° Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT - Mesa de. OTTCatr oe Trarme
GRATUITO | GRATUITO Documentario y o
Partes Archivn Gerente de Acondicionamiento Alcalde
Base Legal: 2° Copia legalizada o fadateada de DNI, segin sea el caso. Territorial
10 dias Sub Gerente de Formalizacion de lal Plaza pera presemar el
Leyn® (dias laborales) Propiedad Plazo para presentar el "
LeyN- 27972 3% Titulo de Propiedad original a rectificar. @ ) i s Recurso: 15 Dias,
[+ Ley N° 27444 Recurso: 15 Dias, y 30 Dias 430 Dias para resolver
4 Decl Jurada simple del Admir o ala Entidad para resolver.
133 |Duplicado de Titulo de Propiedad expedido por la Municipalidad. 1= Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT - Vesa de Unidad de Tramite
Parto GRATUITO | GRATUITO Documentario y
S Archivo Gerente de Acondicionamiento Alcalde
Base Legal: 2° Copia legalizada o fadateada de DNI, segin sea el caso, Territorial
10 dias Sub Gerente de Formalizacion de lal Plaza pera presemar el
* Ley N° 27972. 3°  Copia simple de Titulo de Propiedad a duplicar. (dias laborales) Propiedad Plazo para presentar el Recurso: 15 Dias,
* Ley N° 27444, Recurso: 15 Dias, y 30 Dias g g
. o Y30 Dias para resolver.
4°  Pago por derecho de tramite. para resol
Recibo - Caja 2.96 120.00
134 |Visacion de Planos y Memoria para tramites de Je Dominio | DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA FUT - Mesade
(PAD), Titulo Supletorio y Rectificacion de Area y Linderos, mediante Proceso Notarial. 1° Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. Partes GRATUITO | GRATUITO . Gerente de Acondicionamiento ealde
2° Copia de DNI del solicitante. Ug':ca: r:;gnz‘;e Sub Gerente de Formalizacion de la| Territorial
3°  Copia Legalizada o fedateada de la Minuta, Escritura Pablica o Constancias de 10 dias Archivo Propiedad Plazo para presentar el Plazo para presentar el
Posesion expedida por la MPPA, con el cual acredita la Titularidad del Lote. (dias laborales) Recurso: 15 (quince) Dias Recurso: 15 (quince) Dias
Base Legal:
4° Declaracion Jurada suscrita por todos los colindantes del predio.
[+ Ley N° 27333
|* Ley N° 27517
5°  Pago por Inspeccion Ocular,
Recibo - Caja 049 2000
Plazo para resolver el Recurso:
6 Recibo de Pago por derecho de tramite, Recibo - Caja 136 55.00 30 (reinta) Dias
7° Otros segun calificacion y disposiciones vigentes. Plazo para resolver el Recurso:
[DOCUMENTACION TECNICA 30 (treinta) Dias
1° Dos (2) juegos de Plano de Ubicacion-Localizacion y Perimétrico del predio materia
del tramite,
detallando sus caracteristicas perimétricas, adjunto medio Digital CD,
2° Dos (2) juegos de Memoria Descriptiva del Lote materia del tramite.
3 Declaracion jurada de Habilidad Profesional del proyectista.
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Nota para el Ciudadal

no.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.

4% Certificado de Remensura emitido por la MPPA (en el caso de Rectificacion de Area
y Linderos)
5 Otros segun calificacion y disposiciones vigentes,
Nota:
3) Los planos yla M. D., deben estar firmados por el Propietario y el Ingeniero Civil of
Agruitecto, suscrito como verificador coman.
135 |Constancia de Inspeccion Ocular. s ” FUT - Vesa de
1° Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. parton GRATUITO | GRATUITO Gerente de i Gerente de
Base Legal: 2°  Copia de DNI. . . Territorial Territorial
3°  Documento probatorio que sustente la solicitud. Lodias UglgcaSr::n:a’:rom‘E Sub Gerente de Formalizacion de I
[ Art. 70, Ley N° 27972. O b, e soa ol Caso. (dias laborales) prtinied Propiedad Plazo para presentar el Plazo para presentar el
* Art. 38 - 44, Ley Ley N° 27444, ! predio, seg Recurso: 15 Dias, y 30 Dias | Recurso: 15 Dias, y 30 Dias
5° Pago por Inspeccion Ocular Recibo - Caja 049 2000 para resolver. para resolver.
6°__Recibo de Pago por derecho de tramite. Recibo — Caja 0.37 15.00
136 |Licencia de Habilitacién Urbana [DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
: 1° Formulario Unico de Tramite (FUT), debidamente llenado. FUT - Mesa de Unidad de Tramite
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Partes GRATUITO | GRATUITO Documentario y i Gerente de Acondicionamiento
- Art. 16 de la Ley N° 29090 y su Reglamento 2° Copia de DNI del propietario (0s). Archivo Sub Gerente de dela| Gerente de i Territorial
- D. . 008-2013 - VIVIENDA. 3 Encaso de Persona Juridica, adjuntar Copia legalizada de vigencia de poder i Propiedad Territorial
- Ley N° 29476 Mod. y Compl. Ley 29090, expedido por el Redistro de Personas Juridicas. 60 dias Plazo para presentar el
- Ley N° 20898 Mod. y Compl. Ley 20090 4° Copia Certificada actualizada vigente (15 dias) de la Partida Registal de Inscripcion (dias laborales) Plazo para presentar el Recurso: 15 Dias, y 30 Dias
. Reglameto Nacional de Edificaciones del Predio emitido por la SUNARP. Recurso: 15 Dias, y 30 Dias para resolver.
5°  Pago por Inspeccién Ocular. Recibo - Caja 111 45,00 para resolver.
6° Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 519 210.00
7° Otros segun calificacion y disposiciones vigentes.
[DOCUMENTACION TECNICA
1°  FUHU- Formato Unico de Habilitacion Urbana por triplicado.
2) Modalidad A: Aprobacién automatica con firma de 2° FUHU- Anexo H, debidamente llenado por triplicado.
profesionales. Inciso 17.1 del Art. 17° y Art. 31° del D. S. 009-2016 - VIVIENDA. 3°  Tres (3) juegos de documentacién técnica firmado por el Propietario y profesional
responsable, compuesta por Plano de Ubicacién-Localizacion, Perimétrico,
Topografico y de Trazado y Lotizacin, a escala conveniente conocida y legible,
debidamente georreferenciados a la red geodesica nacional en coordenadas UTM,
DATUM WGS84, y demas detalles propios de una Habilitacin Urbana, mas medio
Diaital CD.
4° Tres (3) juegos de la Memoria Descriptiva, debidamente firmados por el Propietario
y Profesional Responsable del disefio, mas medio Digital CD.
b). Modalidad B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la 5° Certificado de Habilidad Profesional del Proyectista
Municipalidad (Habilitaciones urbanas menores de 05 Has que constituyan islas risticas y no estén| 6°  Plano de omamentacion de Parques y Plano de Planeamiento Integral, en los casos
afectas al Plan Vial). Art. 32° del D. S. 009-20136 - VIVIENDA. que se requiera de acuerdo al R. N. E.
7° Certificado de Zonificacion y vias expedido por la MPPA.
¢). Modalidad C y D: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa & Certificado de Factibilidad de senicios de agua, alcantarillado y energia eléctrica,
emitido por la entidad competente.
por la Comisién Técnica. Art. 33° D. S. 009-2016 - VIVIENDA. 9°  Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos emitido por el INC en caso de
que el perimetro del 4rea a habilitar se superponga con un 4rea previamente
declarada como Patrimonio Cultural de la Nacion.
10° Estudio de Impacto Ambiental y/o Vial cuando se requiera segiin R.N.E.
d). Modalidad B, C y D: Aprobaci6n de Proyecto con 11° Estudio de mecanica de Suelos.
levaluacion previa por los Revisores Urbanos. Art. 34° del D. S. 009 - 2016 - VIVIENDA. 12° Declaracion Juradad de inexistencia de feudatarios.
13" Pago por revision del Proyecto - Comision Técnica (% Calculado)
). Habilitacion Urbana de Oficio. Art. 24° de la Ley 29090. 14° Pago por revision del Proyecto - Revisores Urbanos (% Calculado)
15°  Informe Técnico favorable emitido por los Revisores urbanos para la Modalidad "8,
cyD".
16° Estudio de Impacto Vial cuando se requiera segin R.N.E. para la Modalidad '8, C y
o
17° Otros segin calificacion y disposiciones vigentes.
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL
[Sub Gerencia de Comerci Mercado y Camal
137  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1°  Para establecimientos con una area hasta 100 m2 y capacidad de FUT -0001- 3.45% 139.73 15 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
almacenamiento no mayor del 30% del area total del local. (Basica EX POST) SGeMe Mercado y Camal y Gestion Ambiental
(A) (Fiscalizacion Posterior)
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, (Quince)
Base Legal: ‘segn formulario.
[ Ley N° 27972, Art. 79°, numeral 3,6.4. 2.- RUC 0 DNI 0 Carne de Extrangeria del Solicitante. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
' Ley N° 20230 Art. 62 recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[ Ley N° 28976, Ley Marco de licencia de Funcionamiento y su Modificatoria D.L. N° 1271 3.~ Recibo de pago por emision de licencia de Funcionamiento.
* D.S. 006-2013-PCM
*D.S. N° 156-2004-EF Art. 68
*D.5.058-2014-PCM Art. 4 4.- Vigencia de Poder de Representante Legal en caso de personas juridicas 6 ente
colectivo. Si es persona natural de su representada se requerird carta poder con
firma legalizada actualizada.
|* D.S.066-2007-PCM 5.- Declaracion Jurada de ISTDC Plazo maximo para resolver: 30 | Plazo méximo para resolver: 30
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF dias habiles. dias habiles.
* Arts. 38° de la Ley N° 27444
6.- Contrato de alquiler de Local.
| Art. 10° del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007. Nota: En caso de servicios de salud, debera presentar su plan de manejo de
residuos solidos yla Autorizacién Sanitaria
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Para establecimientos comerciales con una area mayor a los 101 m2, hasta los
500 m2 de érea. (Basica Ex Ante) (B)

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, FUT -0001-
segin formulario. SGeMC
1.- Con ISTDC BASICA EX-POST 2.- Recibo de pago por emision de licencia de Funcionamiento.
(A). Establecimientos con una drea hasta cien metros cuadrados (100 m2) y capacidad de 3 Vigencia de Poder de Representante Legal en caso de personas juridicas 6 ente
lalmacenamiento no mayor del 30% del area total del local (Art. 8°, inc. 1- Ley N° 28976). colectivo. Si es persona naturale representada se requerira carta poder con firma.
legalizada
4 Condiciones de Seguridad durante la evaluacion.
2.- Con ISTDC BASICA EX ANTE 3 Para establecimientos con area mayor a Ios 501 m2. (C)
(B). Establecimientos comerciales con una area mayor a los 100 m2, hasta los 500 m2 de érea (Art. 8°, 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, FUT -0001-
inc. 2 - Ley N° 28976). segin formulario. SGeMe
2.- ISTDC Obligatorio
3~ Recibo de pago por emision de licencia de Funcionamiento.
4.- Vigencia de Poder de Representante Legal en caso de personas juridicas 6 ente
3.-Con ISTDC Detalle o Disciplinaria colectivo. i es persona naturale representada se requerira carta poder con firma
legalizada
Requisitos Adicionales, aplicables a los numerales A, By C, segun el caso:
(©). Establecimientos con una érea mayor a los 500 m2 y aquellos que requieran certficado de inspeccion 2). Copia de otorgamiento de Poder de Representante Legal en caso de personas
tecnica de seguridad de defensa civil de detalle o Multidisciplinaria incluido los establecimientos con giro juridicas Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta
para pub, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o giros poder con firma legalizada.
afines. Asimismo giros que impliquen almacenamiento, uso o comercializacion de productos 6xicos o
|altamente inflamables (Art. 8°, inc. 2 - Ley N° 2897¢
b). Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la
©). Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente, en la Declaracion Jurada.
d). Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley Ia requieran de manera previa al otrogamiento de la
licencia de Funcionamiento.
€). Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacional de
Cultura,conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién.
138  [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL 1°  Solicitud expresa de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion FUT -0001- 3.45% 139.73 15 Unidad de Tramite de Ce Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
Jurada, segun formulario. SGeMe Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Requisitos de acuerdo a la actividad a realizar y conforme al area del (Quince)
“Ley 27972 Art. 79, num 3.6.4 establecimiento, de acuerdos a los numerales (A) , (B) y (D) del procedimiento
* Ley 20230 Art. 62° anterior.
[ Ley N° 28976 Arts. 1-18
| Ley N° 27444 Arts. 38°
* Art. 10° el D.S. 079-2007-PCM
* D.S.N°006-2013-PCM Nota: Se consideran (06 meses) las zonas que no cuentan con Regulacion especial. Plazo méaximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
[+ D.S.N"156-2004-EF Art. 68 dias habiles. dias habiles.
|* D.S.N°058-2014-PCM Art. 40
139 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO T°Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, FUT -0001- 0.90% 3641 5 Unidad de Tramite D de C ‘Gerencia de Sevicios Publicos Gerencia Municipal
especificando la informacion exacta que desea acceder. sGeMe Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base Legal: 20 Recibo de pago por derecho de tramitacion. (Cinco) Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
*Ley 28976 Art. 8 Ley Marco de Licencia de Func (05.02.07). 3°  Copia de Licencia de i iento vigente, malogrado d do, etc. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
*Ley 27972 Art. 79, 83 (27.05.03).
* D.L. 776, (31.12.1993). Plazo maximo para resolver: 30|
* Ley N° 27444, (11.04.2001). Nota: En caso de senvicio de Salud, sera exigible la copia simple del Titulo dias habiles.
profesional
140 |AMPLIACION O CAMBIO DE GIRO DE LA ACTIVIDAD 1= Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, con caracter | FUT -0001- 0.90% 3641 15 Unidad de Tramite D de C Gerencia de Sevicios Publicos Gerencia Municipal
de Declaracion Jurada, segin formulario. SGCMC Mercado y Camal y Gestion Ambiental
20 Recibo de pago por derecho de tramitacion.
3 Certificado Original de Autorizacion Municipal de Funcionamiento, (Quince)
Base Legal: Plazo maximo para presentar el |Plazo méximo para presentar el
“Ley 28976 Art. 8 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 4 Tramitar: Baja de Licencia de Funcionamiento y Declaracion Jurada de recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
*Ley 27972 Art. 79 Permanencia en el Giro.
[*D.L. 776, (3112.1993). 5°  ISTE (en caso de ampliacién o modificacién) X . X
+ Loy N° 27444, Art 43, 44, 45, 160 Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo méximo para resolver: 30|
dias habiles. s habiles.
141 |CIERRE DEFINITIVO DEL ESTABLECIMIENTO, CESE DE ACTIVIDAD O BAJA DE LICENCIA DE 1°  Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, con caracter FUT -0001- GRATUITO 5 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
FUNCIONAMIENTO. de Declaracién Jurada, segan formulario. SGCMC Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base Legal: (Cinco) Plazo maximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 2°  Devolucion de la licencia de funcionamiento original de apertura y Declaracion recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
| Arts. 1-18 de la Ley N° 28976 Jurada de permanencia en el Giro.
: Arts. 38° - 44° de la Ley N° 27444 Plazo méaximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
ATt 70° Ley N° 27972 dias habiles. s habiles.
142 |CONSTANCIAS DIVERSAS 1= Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segan formulario. FUT -0001- 0.25% 1029 3 Unidad de Tramite Ge C Gerencia de Servicios PUbIicos ‘Gerencia Municipal
SGeMe Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base legal:
2 Recibo de pago por derecho de tramitacion. (Tres) Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
Ley N * 27972 recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Ley N° 27444 3 Exhibir el documento de identidad y presentacion de una copia simple del
* DS N° 156-2004-EF Art. 68 solicitante.
143 [AUTORIZACION MUNICIPAL PARA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR 1°  Solicitud, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segtn formulario. FUT -0001- 1.48% 59.74 de Co Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SGCMC 15 Unidad de Tramite Documentario y Gestion Ambiental.
2 Disefio y Caracteristicas del Anuncio simple: Color, forma, dimension, area, texto, (Quince) Mercado y Camal Plazo maximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
tipo de iluminacion. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: 3 Copia de Lic. Func.(solo para establecimientos).
* Ley N° 27444, Art. 44 Inc. 1.4.4 4 Disefio estructural del soporte y panel firmado por Ingeniero Civil (s6lo en caso de
* Ley N° 27972, Art. 79 instalacion de paneles). En el caso de anuncios luminosos, presentar planos de
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacion Municipal instalaciones eléctricas autorizado por profesional (solo para establecimientos ).
Ley N ° 27972, Art. 79° (27-05-03) 5 Autorizacion simple del propietario del bien (solo para establecimientos). Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
& Plano de la estructura 6 instalacion cuando se trate de paneles monumentales
presentando planos y carta de responsabilidad estructural firmado por el profesional
(solo para establecimientos).
7 Canta de responsabilidad técnica, firmada por Ingeniero Civil; en caso de instalacién
de paneles en estructura metalica (en caso de establecimientos).
& Recibo de pago por derecho de tramitacion.
144  |AUTORIZACION PARA INSTALAR BANDEROLAS EN LA VIA PUBLICA 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001- 1.50% 60.83 5 Unidad de Tramite Sub Gerencia de C Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
formulario. SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
Base Legal 2 Disefio y caracteristicas del anuncio simple (color, forma, dimensi6n, area, texto, (Cinco)
coal: tipo de iluminacion). Plazo maximo para presentar el [Plazo méaximo para presentar el
* Art. 44° de la Ley N° 27444, Art. 44 Inc. 1.4.4 3 Copia de lic. func.(solo para establecimientos) recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacion Municipal.
4 Canta de responsabilidad técnica, firmada por Ingeniero Civil (en caso de Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
establecimientos). dias habiles. dias habiles.
5 Recibo de pago por derecho de tramitacion.
145 |AUTORIZACION PARA AFICHES Y VOLANTES 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001- 152% 61.52 5 Unidad de Tramite de Ce Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
formulario. SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
2 Disefio y Caracteristicas del Anuncio simple (Color, forma, dimensién, area, texto, (Cinco) Plazo méximo para presentar el
tipo de iluminacién). Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: recurso: 15 dias habiles.
* At 44° de la Ley N° 27444, *At 68° | 3@ Copiade Lic. Func.(solo para Establecimientos). Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacién Municipal. dias habiles. dias habiles.
4 Recibo de pago por derecho de tramitacion.
146 |AUTORIZACION PARA PERIFONEO Y VOLANTES 1 Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001- 150% 60.83 3 Unidad de Tramite D de C ‘Gerencia de Senvicios Pablicos Gerente Municipal
formulario. SGCMC Mercado y Camal y Gestion Ambiental.
2 Exhibir el documento de identidad y/o presentacién de copia simple del solicitante. (Tres) Plazo maximo para presentar el [Plazo méaximo para presentar el
Base Legal: recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* At 44° de la Ley N° 27444, *Art 68° | 3 Caracteristicas del Anuncio (escrita y en medios maganetico). Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacion Municipal. 4 Recibo de pago por Derecho de Tramitacion. dias habiles. dias habiles.
[+ Ley 27972 Art. 79 Inc. 1.4.4
147 [AUTORIZACION DE TOLDOS EN VIAS PUBLICAS 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001- 1.40% 56.54 5 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos Gerente Municipal
formulario. SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
Plazo méximo para presentar el
2 Exhibir el documento de identidad y/o presentacion de copia simple del solicitante. (Cinco) Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: recurso: 15 dias habiles.
Plazo méximo para resolver: 30|
* Art. 44° de la Ley N° 27444. 3 Recibo de pago por Derecho de Tramitacion. Plazo maximo para resolver: 30 dias habiles.
* Art 79 de la Ley N° 27972 * Art. 68° dias habiles.
D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacién Municipal.
148 [AUTORIZACION DE ANUNCIOS EN VEHICULOS 1° Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde, debidamente llenado, segin FUT -0001- 1.35% 54.55 5 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos Gerente Municipal
formulario. SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
Plazo méximo para presentar el
2 Exhibir el documento de identidad ylo presentacion de copia simple del solicitante. (Cinco) Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: "
recurso: 15 dias habiles.
* Art. 44° de la Ley N° 27444, 3 Disefio y Caracteristicas del Anuncio simple (Color, forma, dimensién, area, texto, Plazo méximo para resolver: 30|
tipo de iluminacion). dias habiles.
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 TUO de la Ley de Tributacion Municipal- 4 Copiade la Tarjeta de Propiedad. Plazo méaximo para resolver: 30
5° Recibo de pago por Derecho de Tramitacion. dias habiles.
149 |EXPEDICION DE CARNE VENDEDOR (Valido 06 meses) 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 0.90% 36.61 5 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Cinco)
3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante.
4 Copia de Camé de Salud.
5 Dos Folos tamafio carnet, fondo Blanco.
150 |RENOVACION DE CARNE VENDEDOR (Valido 06 meses) 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 0.90% 36.61 5 Unidad de Tramite de Co Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SGCMC Mercado y Camal ¥ Gestion Ambiental.
Base Legal: 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Cinco)
*Ley 27972 -LOM. 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante.
* Ordenanza Municipal N° 004-2004-MPPA-A. 4°  Copia de Carné de Salud.
5 Dos Folos tamafio carnet, fondo Blanco.
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152

[CERTIFICADO DE PESAS Y MEDIDAS (Valido 06 meses)

Base Legal:
* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2005

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante.

FUT -0001-
Eeteitle}

0.80%

32.28

5

(Cinco)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de Comercializacion,
Mercado y Camal

‘Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

[CERTIFICACION DE ALIMENTOS Y PRODUCTOS EN ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y
RESTAURANTES

Base Legal:

* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2005

QN

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
presentacin de copia simple de DNI del solicitante.

FUT -0001-
sGeMe

0.84%

3414

(Cinco)

Unidad de Tramite D

de C
Mercado y Camal

‘Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

[AUTORIZACION ANUAL POR CONDUCCION DE PUESTOS EN MERCADOS.

Base Legal:
* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004.

@

Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y consignar N° RUC.

FUT -0001-
Eeteitle}

131%

5289

5

(Cinco)

Unidad de Tramite

e C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios PUbIicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

RENOVACION ANUAL POR CONDUCCION DE PUESTOS EN MERCADOS.

Base Legal:
* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004.

@ N

Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y consignar N° RUC.

FUT -0001-
Eeteitle}

131%

5289

(Cinco)

Unidad de Tramite

e C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios PUbIicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

155

[AUTORIZACION DE OCUPACION DE VIA PUBLICA

[AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS|

(Solicitar con 08 dias de anticipacién)

Base Legal:

* Ley N° 29168 -Ley de Promocion de Espectaculos No Deportivos (20.12.07)
*D.S.066-2007-PCM Art. 14 (05.08.2007)

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Copia del DNI del responsable del evento u organizador.
Contrato del local.
Contrato de Artista () de ser el caso,

del APDAYC (Sdlo ylo Musicales).
Copia Declaracion Jurada Impuesto a los Espectéculo Pdblicos no Deportivos (solo
afectos al Impuesto).
Copia recibo depsito garantia por 15% (6lo afectos al impuesto).
Autorizacion del DISCAMEC si el Espectaculo incluye Fuegos Artificiales.
Certificado de Seguridad en Def. Civil, expedido por:

10.1 Comité Defensa Civil de la Municipalidad para locales con capacidad hasta

onas.
10.2 INDECI. para locales con capacidad superior a 3000 personas.
Declaracion Jurada de Compromiso de no exceder el limite permisible de ruidos.

Resolucion del INC que califica como Espectaculo Cultural de ser el caso.
Certificado de INRENA (s6lo Circos, Espectaculo Taurinos y Corridas Taurinas).

FUT -0001-
sGeMC

3.80%

15382

5

(Cinco)

Unidad de Tramite D

de C
Mercado y Camal

‘Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

[AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA: COMERCIO, FERIAS TEMPORALES, EXHIBICION
DE ARTICULOS / No mayor de Treinta (15) Dias.

158

aaen

Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y/o consignar N° RUC.
Informe favorable de Defensa Civil

Declaracion Jurada de no utilizar energia electrica de la Municipalidad,

FUT -0001-
sGeMe

1.62%

[AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA: KIOSCOS (30 dias).

an wn n

2

Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y/o consignar N° RUC.
Informe favorable de Defensa Civil

Carta de areubicacion, si queja vecinal

Declaracion Jurada de no utlizar energia electrica de la Municipalidad.
Nota: la Renovacion es automatica al cumplir el plazo de la Autorizacion,
previo pago en caja.

FUT -0001-
sGeMeC

3.05%

65,61

5

(Cinco)

Unidad de Tramite

e C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios PUbIicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

12353

5

(Cinco)

Unidad de Tramite

e C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios PUbIicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

[AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA: MODULOS O ESTAND DE VENTAS (30 dias).

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y/o consignar N° RUC.

Informe favorable de Defensa Civi.
Carta de d

areubicacion, si queja vecinal

Declaracion Jurada de no utilizar energia electrica de la Municipalidad.
Nota: Ia Renovacion es automatica al cumplir el plazo de la Autorizaci6n, previo
pago en caja.

FUT -0001-
sGeMe

1.02%

111

(Cinco)

Unidad de Tramite D

de C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal

[AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA: ITINERANTES (30 dias).

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion
Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y/o consignar N° RUC.
Informe favorable de Defensa Civil

Carta de areubicacion, si queja vecinal

Declaracion Jurada de no utilizar energia electrica de la Municipalidad.

FUT -0001-
sGeMe

0.51%

20,66

5

(Cinco)

Unidad de Tramite

e C
Mercado y Camal

Gerencia de Servicios PUbIicos
y Gestion Ambiental

Gerencia Municipal
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Nota: Ia Renovacion es automatica al cumplir el plazo de la Aulorizacion, previo
pago en caja.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.

160 |AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA PARA JUEGOS MECANICOS Y CIRCOS (POR30 | 1 Solicitud que sustente el pedido, debidamente lenada. FUT -0001- 329% 13341 5 Unidad de Tramite D de C Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
DIAS). SGCMC Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Cinco)
|* TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004. 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y consignar N° RUC.
4 Declaracion Jurada de no utilizar energia electrica de la Municipalidad,
161 |AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA CON MATERIAL DE CANTERA Y DESMONTE T° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- T13% w572 5 Unidad de Tramite D de C ‘Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
(validos hasta 6 dias). SGCMC Mercado y Camal y Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Cinco)
|* TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004. 3°  Presentacion de copia simple de DNI del solicitante y consignar N° RUC,
SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA, AREAS VERDES Y GESTION AMBIENTAL
USO DE CEMENTERIO
162 |AUTORIZACION POR SERVICIO DE INHUMACION T+ Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 2.00% 81.00 3 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Publica, | Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Aveas Verdes y Gestion Ambiental y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Tres)
[ Ley N° 26298 3 Copia Partida de Defuncion
4 Copia de acta de Defuncion.
5°__Copia simple de DNI del solicitante.
163 |AUTORIZACION POR SERVICIO DE EXHUMACION 1+ Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- Z00% 162.00 3 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Publica, | Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Aveas Verdes y Gestion Ambiental y Gestion Ambiental
[ Ley N° 26298 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Tres)
3 Copia Partida de Defuncion
4 Copia de acta de Defuncion.
50 Copia simple de DNI del solicitante.
& Constancia de Autorizacion de la Red de Salud o por Orden Judicial.
164 |LICENCIA PARA CONSTRUCCION DE MAUSOLEO. 10 Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 5.00% 20250 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Publica, | Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
20 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. SGLPAVYGA (Cinco) Aveas Verdes y Gestion Ambiental y Gestion Ambiental
“Ley N 26298 3 Copia simple de DNI del solcitante.
4 Copia de autorizacion por servicio de INHUMACION
50 Disefio simple de construccion
* Deacuerdo a la evuacion previa se solicitara la conformidad del area de Catastro
[AMBIENTAL
165 |EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL 1°  Una solicitud dirigida al Alcalde que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 5.54% 224.53 30 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Pblica, | Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Areas Verdes y Gestion Ambiental y Gestién Ambiental
Base Legal: 2 Pago por derecho de tramitacion. (Treinta) Plazo maximo para presentar el
* Ley N° 28245, EIA para obras y actividades Art, 51, 52. 3 Planos de Ubicacion, localizacién, dustribucion. Plazo maximo para presentar el | "€curso: 15 dias habiles.
X recurso: 15 dias habiles.
* D.S. N° 008-2005-PCM. 4°  Memoria Descriptiva.
Plazo maximo para resolver: 30 [Plazo maximo para resolver: 30|
dias habiles. dias habiles.
166 |REVISION Y CERTIFICACION DE EVALUACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (E1A) T+ Una solicitud dirigida al Alcalde que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 379% 15362 0 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Publica, | Gerencia de Servicios Publicos |Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Aveas Verdes y Gestion Ambiental y Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Pago por derecho de tramitacion. (Treinta) Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
* Ley N° 28245, EIA para obras y actividades Art. 51, 52. Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
“Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles. Plazo méximo para resolver: 30|
dias habiles.
167 |Atencion de denuncias ambientales T Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 0.30% 215 30 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Pablica, | Gerencia de Senvicios Pablicos Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Aveas Verdes y Gestion Ambiental y Gestion Ambiental
20 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Treinta) Plazo maximo para presentar el
Base Legal 3 Copia simple de DNI del solicitante Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
recurso: 15 dias habiles.
[ Ley N° 28611, para la atencion de d 4 Elementos provatorios del caso, Evidencias fotograficas, testigos, etc. Plazo maximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
* D.S. N° 002-2009-MINAM, denuncia por infraccion  la legislacién ambiental 5 Croquis del lugar de efectacion
168  |Establecimiento y administracion de Bosques Locales 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 0.30% 1215 30 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Limpieza Pblica, | Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
SGLPAVYGA Areas Verdes y Gestion Ambiental y Gestién Ambiental
Base Legal 20 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Treinta) Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
[ Ley N° 20763-Ley Forestal y de Fauna Silvestre 3 Copia simple de DNI del solicitante Plazo mé&ximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
* D.S. N° 018-2015-MINAGRI-Reglamento para la gestion forestal 2 Planos de Ubicacion, Localizacién, croquis
|* R.D.E. N° 116-2016-SERFOR/DE 5°  Lista de Beneficiarios segtn formato 'Plazo méximo para resolver: 30| 'Plazo méaximo para resolver:
dias habiles. 30 dias habiles.
6°  Otros en cordinacion con la SGLPAVYGA
PLAZAS Y PARQUES
169 [AUTORIZACION DE PLAZAS Y PARQUES PARA ESPECTACULOS NO DEPORTIVOS 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada, con ocho (08) dias previos al FUT 20.00% 810.00 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Limpieza Publica y Sub Gerente de Limpieza Gerente de Servicios Publicos
evento. y Archivo Publica y Areas Verdes.
Base Legal: 2 Pago por derecho de Tramitacion. (Cinco)




[*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004.
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Constancia de opinion favorable de Defensa Civil

Declaracion Jurada de compromiso de arreglo de dafios ocasionados y limpieza
posterior.
Declaracion Jurada de no utilizar la energia electrica de la Municipalidad.

Plazo maimo para presentar el
recurso: 15 (quince) dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
(Treinta) dias habiles.

Plazo maxmo para presentar el
recurso: 15 (quince) dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
(Treinta) dias habiles.

Nota: En caso de sustitucion constancia de baja del vehiculo.

170 |AUTORIZACION DE SHOW ARTISTICO, RELIGIOSOS EN PLAZAS Y PARQUES PARA 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada, con ocho (08) dias previos al FUT 177% 7181 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Limpieza Publica y [ Sub Gerente de Limpieza Pablica y Gerente de Servicios Plblicos
[ESPECTACULOS. evento. y Archivo A les.
Base Legal: 2 Pago por derecho de Tramitacion. (Cinco) Plazo méximo para presentar el lazo méximo para presentar el
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM. 3 Constancia de opinion favorable de Defensa Civil recurso: 15 (quince) dias habiles. | recurso: 15 (quince) dias habiles.
|* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 4°  Declaracién Jurada de dejar limpio el area.
5 Declaracion Jurada de no utilizar la energia electrica de la Municipalidad. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo méxmo para resalver: 30
(Treinia) dias habiles. (Treinta) dias habiles.
171 |AUTORIZACION DE RIFAS, BINGOS Y SIMILARES EN PLAZAS Y PARQUES. 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada, con ocho (08) dias previos al FUT 127% 51.31 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Limpieza Publica y [ Sub Gerente de Limpieza Pablica y Gerente de Servicios Pablicos
evento. y Archivo Areas Verdes. Areas Verdes.
Base Legal 2 Pago por derecho de Tramitacion. (Cinco) Plazo méximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
N recurso: 15 (quince) dias habiles. recurso: 15 (quince) dias habiles.
|* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM. 3°  Constancia de opinion favorable de Defensa Civil Plazo méaximo para resolver: 30 Plazo méaximo para resolver: 30
(Treinta) dias habiles. (Treinta) dias habiles.
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 4 Declaracion Jurada de dejar limpio el drea
5 Declaracion Jurada de no utilizar la energia electrica de la Municipalidad.
172 |AUTORIZACION PARA FESTIVIDADES GASTRONOMICAS, CONCURSO DE BELLEZAY SIMILARES | 1 Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada, con ocho (08) dias previos al FUT 3.98% 6119 5 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Limpieza Pablicay | _Sub Gerente de Limpieza | Gerente de Servicios Publicos
EN PLAZAS Y PARQUES. even y Archivo Aveas Verd Publica y Areas Verdes.
Base Legal: 2 Pago por derecho de Tramitacion. (Cinco) Plazo m&ximo para presentar el
. i i i recurso: 15 (quince) dias "
« Ley N® 27072, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM. 3 Constancia de opinion favorable de Defensa Civil - l)(\res ) Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 (quince) dias
|+ Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 4 Declaracion Jurada de dejar limpio el area biles,
5* Declaracion Jurada de no utilizar la energia electrica de la Municipalidad. Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
(Treinta) dias habiles. (Treinta) dias habiles.
Sub Gerencia de Transito, Transporte y Terminal Terrestre
173 [LICENCIA DE CONDUCIR POR CINCO ANOS CATEGORIA - B Il ¢ L5. 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 1.75% 70.83 20 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental
2 Pago por derecho de tramitacion
Base Legal: 3 Copia fedateada y ampliada de DNI del solicitante. (Veinte)
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM. 4° Ser sufragante de la Region Ucayali. 7083 Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el|
| Decreto Supremo N° 040-2008-MTC, Inc.9.2 b) del Art. 9°, Art. 13 5 Edad minima, 18 afios. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[+ Decreto Supremo N° 061-2010-MTC Art. 6 Inc 6.1 (modifica el DS 040-2008-MTC) & ;::;“:;::“" de Estudios de primaria completa o Declaracion Jurada de saber leery
|+ Ordenanza Municipal N° 013-2012, Art. 7° inc 9), 10) y 11). 7 Certificado médico de aptitud psicomotora, emitido por el centro de salud
* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC, Art. 2 8 Haberse capacitado en transporte de personas, mecanica y emergencias Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
| Decreto Supremo N° 001-2009-MTC, Art. 2 o Aprobar el examen de normas de transito y de manejo para a categoria. dias habiles. dias habiles.
10° 02 fotos a color tamaio camet, con fondo blanco.
Nota: A partir de los 65 afios, la licencia de conducir se entregard solo por un afio.
174 [DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR CATEGORIA-B Il c LS 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
FUT -0001- Transporte y Gestion Ambiental
SGTTTT 1.04% 42.00 15
ase Legal: 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Quince) y Terminal Terrestre
[ Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
| Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 4 Original o Copia certificada de denuncia policial o Licencia de conducir deteriorada.
5 01 Foto color Tamafio Carnet. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
175 |REVALIDACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR CATEGORIA - B Il ¢ L5 T+ Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- T11% 75.00 20 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
: 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante. (Veinte)
[ Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 4 Licencia de conducir original vencida Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 5 Certificado médico de aptitud psicosomatica.
6 02 Fotos color Tamafio Carnet. Plazo méximo para resolver: 30 | Plazo maximo para resolver: 30
Nota: La revalidaci6n debe efectuarse con 30 dias antes y 90 posterior al dias habiles. dias habiles.
vencimiento
176 |INSCRIPCION DE CADA VEHICULO DE LA EMPRESA DE TRANSPORTES DE PERSONAS PARASU | 1 Solicitud que sustente el pedido, debidamente lenada. FUT -0001- 123% 50.00 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos Gerencia Municipal
REGISTRO (NUEVO O SUSTITUCION). SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince)
Base Legal: 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante.
[ Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 4 Licencia de Conducir, SOAT vigente. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
5 Copia de Autorizacion Municipal vigente para brindar servicio de transporte publico,
& Tarjeta de Propiedad vehicular de cada unidad, inspeccion ocular, Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
dias habiles. dias habiles.
7 Constancia Afiliacion a la Empresa.

Nota para el Ciudaday

no.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

177 |AUTORIZACION DE PARADEROS A VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO DE PASAJEROS 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, ‘Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SeTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince)
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 3°  Presentacion de copia fedatada de DNI del solicitante.
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito 4*_Fotocopia Simple de la Partida Registral expedida por la SUNARP. Plazo méximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
5 Sustento Técnico el paradero, el mismo que deberd estar ubicado donde no recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
interfiera el transito vehicular ni peatona
& Padron Actualizado de los sacios aliliados y que cuenten con la autorizacion Plazo méximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
vigente. dias habiles. dias habiles.
7*_Copia de la autorizacién Municipal de aulorizacion para el senicio de transporte.
176 [TARJETA UNICA DE CIRCULACION A EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS | 1 Solicitud que sustente el pedido, bajo declaracion Jurada indicando razon social, FUT -0001- T38% 56.00 3 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Transito, | Gerencia de Senvicios PUDIcos Gerencia Municipal
(VEHICULOS CUATRO RUEDAS) domicilio, RUC, Representante Legal y Modalidad de Servicio, SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince) Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: 3 Presentacion de copia simple de DNI del solicitante o Rpte. Legal Copia de
Testimonio inscrita en SUNARP.
@ Ficha RUC Activo Plazo méimo para presentar el
: 15 dias habil
[+ Ley No 27972, Art. 81 Inc. 1.7. -LOM 5 Vigencia de Poder no menor de 30 dias de expedicion recurso: 15 dias habiles.
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito & Padron Vehicular por ruta y tipo de servicio a efectuar Plazo méimo para resolver: 30
+ Ordenanza Municipal N° 024-2016, Titulo Octavo. Art. 104 7 Titulo de Propiedad o Contrato de Alquiler de Oficina y Terminal de embarque y dias habiles.
desembarque de pasajeros
D.S. N° 017-2009-MTC Art. 64° &  Inspeccion Ocular Vehicular o Certificado de Inspeceion Técnica Vehicular Vigente
y Aprobado.
9 Copia de Tarjeta de Propiedad ylo compromiso de compra/venta
10° Contrato de Arrendamiento Vehicular ylo Constancia de Afiiacion Plazo méximo para resolver: 30
110 Descripcion de la Ruta y el recorrido, frecuencia y horario del servicio dias habiles.
120 SCAT Vigente
130 Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP
* Adjuntar Copia de Resolucion de Autorizacion de Ruta Vigente
* el Certiicado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8
179 |DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION A EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE | 1@ Solicitud que sustente el pedido FUT -0001- 0Ta% 30,00 3 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Transito, | Gerencia de Senvicios PUDIcos Gerencia Municipal
DE PERSONAS (VEHICULOS DE CUATRO RUEDAS) SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince) Plazo maximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: 3 Copia de denuncia policial por perdida o T.U.C. deteriorada
* Ley No 27072, Art. 81, Inc. 1.7.-LOM 2 Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP Plazo méximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles. dias habil
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito s Copia de Tarjeta de Propiedad las habiles as hablles.
180 |REVALIDACION TARJETA UNICA DE CIRCULACION A EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE | 1°_ Soliciiud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- Py 000 3 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerente de Transito, | Gerencia de Senvicios PUDIcos Gerencia Municipal
DE PERSONAS. (VEHICULO DE CUATRO RUEDAS) SGTTTT - Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
20 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince)
@ Presentacion de copia de DNI del solicitante Plazo maximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
4 Copia de permiso de operacion y/o Tarjeta tnica de Circulacion -TUC a revalidar fecurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles,
s Copia de Licencia de conducir Plazo méximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
Base Legal: & Copia de Tarjeta de Propiedad
* Ley N° 27972, Art 81. 1.7. - LOM 7 Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP
* Ley N° 27181, Art.17 - Ley General de Transporte y Transito & Contrato de Arrendamiento Vehicular ylo Constancia de Afiliacion
D.S. N° 017-2009-MTC Art. 64° 9 Inspeccion Ocular Vehicular o Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular Vigente
y Aprobado.
Nota:
* Adjuntar Copia de Resolucion de Autorizacion de Ruta Vigente
* el Certificado de Inspeccién Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8
181 |TARJETA UNICA DE CIRCULACION A VEHICULO MENOR - MOTOKAR O TRIMOVIL| 1°  Solicitud que sustente el pedido, bajo declaracion Jurada indicando razon social, FUT -0001- 0.86% 35.00 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, ‘Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
domicilio, RUC, Rpte. Legal y Modalidad de Servicio. SeTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion. (Quince)
Base Legal: 3 Ficha RUC Activo Plazo méximo para presentar el | Plazo méximo para presentar el
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 4°  Padron Vehicular por ruta y tipo de servicio a efectuar recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
Loy e 27181, At 17 - Ley General de Transporte y Transio 5* Titlo de Propiedad o Contrato de Alquiler de Oficina y Terminal de embarque y
desembarque de pasajeros
- Ordenanza Municipal N° 0132012, Art, 147y 16°. & :‘im;wao; Ocular Vehicular o Certiicado de Inspeccion Técnica Vehicular Vigente
70 Copia de Tarjeta de Propiedad (en caso de ser olro propietario
&  Constancia de afiiacion Plazo méximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
9 Descripcion de la Ruta y el recorrido, frecuencia y horario del servicio, dias habiles. dias habiles.
10° SCAT Vigente
110 Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP
Nota:
* Adjuntar Copia de Resolucion de Autorizacion de Ruta Vigente
* el Certiicado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8
182 [DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION A VEHICULO MENOR - MOTOKAR O TRIMOVIL FUT -0001- 0.49% 20.00 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
1 Solicitud que sustente el pedido, SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre |y Gestion Ambiental
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Base Legal:
| Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM

* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito.

Recibo e pago por derecho de Tramitacion.

Copia de denuncia policial por perdida o T.U.C. deteriorada

Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP

(Quince)

Plazo maxmo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Copia de Tarjeta de Propiedad

Plazo maxmo para resoiver: 30
dias habiles.

[Plazo maxmo para resolver: 30
dias habiles.

183 |REVALIDACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION A VEHICULO MENOR - MOTOKAR O

TRIMOVIL

Base Legal:
* Ley N° 27972, Ar, 81, Inc. 1.7.- LOM

* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito

184

[AUTORIZACION DE RUTAS DE EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS,

URBANA, INTERURBANA E INTERDISTRITAL. (CUATRO RUEDAS)

Base Legal:
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM

* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito.

* Ordenanza Municipal N° 024-2016, Art. 4°.- Titulo Octavo. Art. 95, Art. 98°

D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 55°, Art. 62°

185 |RENOVACION DE AUTORIZACION Y CONCESION DE RUTAS A EMPRESAS DE TRANSPORTE

TERRESTRE URBANA, INTERURBANA E INTERDISTRITAL (CUATRO RUEDAS)

Base Legal:
* Ley N° 27972, Att. 81, inc. 1.7.- LOM

* Ley N° 27181, Art. 17.- Ley General de Transporte y Transito

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

LR L]

23 2 9

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Presentacion de copia de DNI del solicitante
Copia de permiso de operacion y/o Tarjeta dnica de Circulacion -TUC a revalidar

Copia de Licencia de conducir
Copia de Tarjeta de Propiedad

Boleta Informativa del Vehiculo expedida por SUNARP
Contrato de Arrendamiento Vehicular ylo Constancia de Afiliacion

Copia simple de inspeccion Ocular Vehicular o Certificado de Inspeccion Técnica
Vehicular Vigente y Aprobado.

Nota:

* Adjuntar Copia de Resolucion de Autorizacion de Ruta Vigente

* el Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8

FUT -0001-
SGTTTT

0.68%

27.40

15

(Quince)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de Transilo,
Transporte y Terminal Terrestre

Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Gerencia Municipal
Plazo maximo para presentar el

recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

9

L)

2

L]

58

%

g

g

Solicitud que sustente el pedido, bajo declaracion Jurada indicando razen social,
domicilio Legal, Telefono, Correo Electronico

Copia simple de DNI del Representante Legal, ficha Registral de Vigencia de Poder
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias.

Copia simple de la Escritura de Constitucion de la Empresa donde se indica que la
actividad principal es el Transporte de Personas.

Copia simple de la Ficha Registral de la Empresa.
Copia simple del RUC, Activo y donde se indique que la actividad principal es el
transporte

Relacion y copia simple de la Tarjeta de Propiedad o identificacion vehicular en la.
que conste la propiedad de los vehiculos ofertados a nombre del solicitante.
Categoria M2 y M3 que se solicita habilitar.

En caso de arrendamiento financiero u operativo, deberd presentar copia simple del
testimonio en la que el solicitante figura como arrendatario.

Declaracion Jurada de que los vehiculos ofertados (indicar las placas) no se
encuentran habilitados en ningin otro tipo de servicio de ningan ambito.

Acreditar el capital minimo
Copia simple del SOAT o CAT, Vigente (Debe indicar Servicio Pblico)

Copia simple del Certificado de CITV, vigente y aprobado.

Declaracion Jurada del socios, accionistas, asociados,
directores, i o legales de no inmerso en
las prohibiciones establecidas en el D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 37° numerales 37,
4,37,5y37.9y sus modif asi como de por la
comision de delitos de trafico ilcito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de
Dominio o Delito Tributario.

Declaracion Jurada de tener pleno conocimiento del Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte

Relacion de conductores que se solicita habilitar con indicacion del Namero
Categoria y Clase de la Licencia de Conducir, y la Certificacion de haber seguido el
curso anual de capacitacion

Pago por derechos

Padron Vehicular por ruta y tipo de servicio a efectuar

Titulo de Propiedad o Contrato de Alquiler de Oficina y Terminal de embarque y
desembarque de pasajeros.

Descripcion de la Ruta y el recorrido, frecuencia y horario del servicio.

Logotipo de los vehiculos a prestar el servicio.

Nota:

* el Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8

FUT -0001-
SGTTTT

237%

176.90

(Quince)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de Transilo,
Transporte y Terminal Terrestre

Gerencia de Sevicios Publicos
y Gestion Ambiental

Plazo méximo para resolver: 30 dias
habiles.

Gerencia Municipal

Plazo maximo para resolver: 30 dias|
hbiles.

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada, con anticipacion e 60 dias
calendarios anteriores al vencimiento

Recibo de pago por derecho de Tramitacion

Copia de Resolucion Municipal por vencer.
Presentacion de copia fedatada de DNI del solicitante.
RUC

Copia simple de DNI del Representante Legal, ficha Registral de Vigencia de Poder
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias.

FUT -0001-
SGTTTT

2.90%

117.63

30

(Treinta)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerente de Transilo,
Transporte y Terminal Terrestre

Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

Plazo méimo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Gerencia Municipal

Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.
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[+ Ordenanza Municipal N° 024-2016, Art. 4.- Titulo Octavo, Art. 95, Art. 101°

Padron General de vehiculos y Conductores

Plazo maxmo para resolver. 30 dias.
habiles.

Plazo maximo para resolver: 30 dias|
habiles.

188

Nota:
* el Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8

D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 30, At 55°, Art. 62° & Copia de Tarjeta de Propiedad, DNI del Propietario, SOAT vigente, por cada unidad
vehicular
9 Copia simple de Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular Vigente y Aprobado
Nota:
* el Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el
D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8
[AMPLIACION O MODIFICACION DE RUTAS A EMPRESAS DE TRANSPORTE Y ASOCIACION Y/O 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 3.09% 125.15 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
[EMPRESA DE MOTOTAXIS SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
2 Recibo de pago por derecho de Tramitacion (Quince)
% Presentacion de copia fedatada de DNI del solicitante.
: o i Plazo maximo para presentar el
Base Legal: & Crm?ulss de Ruta Arjnguay _Nn_;m Ruta. e, lsvdm':‘mes
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 50 Copia de la Resolucion Municipal vigente
Plazo méximo para presentar el
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. 6° Padron de Vehiculo por cada ruta solicitada. recurso: 15 dias habiles.
+ Ordenanza Municipal N° 024-2016- MPPA-A ATt 1029 7 Copia simple de Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular Vigente y Aprobado
D.S.N° 017-2009-MTC, Art. 39°, ATt.60°, Art. 62° & Padron de conductores con su licencia de conducir.
Nota: Plazo maximo para resolver: 30 dias | Plazo méximo para resolver: 30 dias
* el Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular se exigira en concordancia con el nabiles. nabiles
D.S. N° 025-2008-MTC Art.8.
RECONOCIMIENTO A EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS DE VEHICULOS 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 2.88% 116.64 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
MENORES- TRIMOVIL SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
20 Recibo de pago por derecho de Tramitacion.
Base Legal: 3 Presentacion de copia fedatada de DNI del solicitante o Rpte. (Quince)
[ Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM 4 Declarar y demostrar 15 UIT como capital inicial de servicio. Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
[ Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. 5 05 Unidades a nombre de la empresa. ° recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
& Relacion de Vehiculos
7 RUC
8 Tarjeta de Propiedad.
9 SOAT de cada unidad vigente Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30|
10° Copia de Constitucion de Empresas o Asociacion Inscrita en SUNARP dias habiles. dias habiles.
[AUTORIZACION O CONSECION DE RUTA A EMPRESAS Y/O ASOCIACIONES DE TRANSPORTE T+ Solicitud bajo declaracion Jurada dirigida al Alcalde, indicando Razon Social, FUT -0001- 370% 14985 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, Gerencia de Sevicios Publicos Gerencia Municipal
I TERRESTRE DE PERSONAS DE VEHICULOS MENORES-TRIMOVIL Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, Nombre y Apellido del SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre y Gestion Ambiental
representante legal.
2 Copia Simple de la Escritura Publica de Constitucion del transportador o persona
juridica inscrita en la SUNARP
3 Copia Literal Vigente de la Partida Registral expedida por la oficina registral (Quince) [Plazo méximo para presentar el |Plazo méximo para presentar el
Base Legal: correspondiente, con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendarios recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
4 Certificado de vigencia de poder del Representante Legal del transportador
solicitante, expedida por la oficina Registral correspondiente, con una antigiedad no
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM mayor de de quince (15) dias a la fecha de presentacién de la solicitud
5 Registro de la ficha Vehicular con un nimero minimo de 20 vehiculos menores y un
méximo de 50 vehiculos /ofertados, que contenga el N° de placa, la Tarjeta de
[ Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. propiedad o tarjeta de identificacion vehicular expedida por la SUNARP, nombres y
apellidos, N° de DNI de los propietarios de cada vehiculo,
& Copia de DNI del propietario y Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identficacion Gerencia de Servicios Piblicos |Plazo méximo para resolver: 30
Vehicular expedida pro la SUNARP de cada vehiculo motorizado; y copia simple de |y Gestion Ambiental dias habiles.
factura, boleta o contrato de compra venta para los vehiculos no motorizados.
7 Copia del Certificado SOAT o CAT vigente por cada vehiculo motorizado, y copia
simple del documento que acredite su deposito bancario solidario del 4% anual de
la UIT por cada vehiculo no motorizado.
& Registro de Conductores - Propietarios y Conductores Alterno, mayh
afios y que contenga su N° de DNI, N° de Licencia de Conducir, domi
o Copia simple del DNIy Licencia de conducir de cada conductor- Propietario o
cconductor alterno.
10° Croquis de ubicacion del Paradero solicitado ylo el paradero adjudicado desde el
afio 2000
11° Constancia original de la Organizacion de Transportadores, reconocida por la
Municipalidad acreditando estar afiliado a dicha Organizacion de Transportadores.
Quedan exceptuados los transportadores que no pertenecen a diche organizacion
de transportadores.
12° Copia simple del Certificado de Constatacion de Caracteristicas Vehicular
(CERTICAV), por cada vehiculo ofertado.
13* Copia del libro de padrén de socios, actualizado
14 Copia simple de recibos de pago de derechos establecidos en el TUPA
150 Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular o Inspeccion Ocular Vigente y
Aprobado
16" Adicional Art. 19 O.M. 027-2016

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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‘Gerencia de Servicios Publicos
y Gestion Ambiental

189 |RENOVACION DE AUTORIZACION O CONSECION DE RUTA A EMPRESAS Y/O ASOCIACIONES DE Unidad de Tramite Documentario

I TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS DE VEHICULOS MENORES-TRIMOVIL

Solicitud bajo declaracion Jurada dirigida al Alcalde, indicando Razen Social, FUT -0001- 2.72% 11016 X 30
Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, Nombre y Apellido del SGTTTT
representante legal, con anticipacion de sesenta (60) dias anteriores al vencimiento.

Sub Gerente de Transito,
Transporte y Terminal Terrestre

Gerencia Municipal

Copia de Resolucion de Autorizacion de Ruta Vigente. (Treinta)
Certificacion de vigencia de poder del Representante Legal del transportador
solicitante, expedida por la Oficina Registral correspondiente, con una antigiiedad
o mayhor de quince (15) dias a la fecha de presentacion de solicitud.

9

Plazo méximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.

-

Copia simple del DNI del Representante Legal

Registro de la Ficha Vehicular con un nimero minimo de 20 vehiculos menores y un

méximo de 50 vehiculos /ofertados, que contenga el N° de placa, la Tarjeta de dias habiles.

Base Legal: propiedad o tarjeta de identificacion vehicular expedida por la SUNARP, nombres y
apellidos, N° de DNI de los propietarios de cada vehiculo,

<

Plazo maximo para resolver: 30 [Plazo maximo para resolver: 30|
ha dias habiles.

2

Copia de DNI del propietario y Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacion
Vehicular expedida pro la SUNARP de cada vehiculo motorizado; y copia simple de

* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM factura, boleta o contrato de compra venta para los vehiculos no motorizados.

3

Copia del Certificado SOAT o CAT vigente por cada vehiculo motorizado, y copia
simple del documento que acredite su deposito bancario solidario del 4% anual de

Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. T UIT por cada vehicult o motorizado.

L]

Registro de Conductores - Propietarios y Conductores Alterno, mayhores de 18

D.S. N° 55-2010-MTC. Art. 13°, Art. 15. Art. 16° Art. 18°, Art. 19° afios y que contenga su N° de DNI, N° de Licencia de Conducir, domicilio actual.

<

Croquis de ubicacién del Paradero solicitado y/o del paradero adjudicado desde el
|* Ordenanza Municipal N° 027-2016, Art. 16°, Art. 19°, Art. 21°, Art. 23, Art. 25° Art.26°. afo 2000

10° Constancia original de la Organizacion de Transportadores, reconocida por la
afiliado a dicha Of de T
Quedan exceptuados los transportadores que no pertenecen a diche organizacion
de transportadores
11 Copia del libro de padron de socios, actualizado
120 Pago por derecho de Tramite.
13 Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular o Inspeccion Ocular Vigente y

probado

14°  Adicional Art. 19 O.M. 027-2016

Nota:

* el Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular se exigira en concordancia con el

D.S. N° 025-2008-MTC, Art. 8

Pago por derecho de Tramite. FUT -0001- 012% 786 X
SGTTTT

Derecho de pago por dias de Internamiento

Gerencia de Sevicios Publicos
y Gestion Ambiental

190 |GUARDIANTA POR INTERNAMIENTO EN EL DEPOSITO MUNICIPAL DE VEHICULOS

Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito,

Transporte y Terminal Terrestre

Gerencia Municipal

Plazo m&ximo para presentar el

Plazo maximo para presentar el

Base Legal: recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias hébiles.
Plazo méximo para resolver: 30 [Plazo méximo para resolver: 30
Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito. dias habiles. dias habiles.
191 [RETIRO VEHICULAR DE DEPOSITO MUNICIPAL A SOLICITUD DE LA AUTORIDAD COMPETENTE 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- GRATUITO X Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transito, ‘Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
SeTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental

N

Plazo maximo para presentar el
Plazo maximo para presentar el | recurso: 15 dias habiles.
recurso: 15 dias habiles.

Copia de Tarjeta de propiedad ylo Comprobante de Compra/Venta
Copia de DNI o Autorizacion del titular

©

Base Legal:

-

« Ley N® 27972, Art. 8L, Inc. 1.7. - LOM Copia de la Licencia de Conducir del conductor Plazo mé;:ir:s :::,ﬁ er:so\vev: 30|

Decreto Supremo N° 040-2008-MTC.
* Ley N° 27181, Art. 17 - Ley General de Transporte y Transito.
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM

* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC

L]

Copia de SOAT Vigente

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.

192 [RETIRO VEHICULAR DE DEPOSITO MUNICIPAL A SOLICITUD DE LA AUTORIDAD COMPETENTE. | 1 Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transio, ‘Gerencia de Senvicios Pablicos ‘Gerencia Municipal
SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Copia de Tarjeta de propiedad.
* Ley N° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM. 3 Copia de DNI 0 Autorizacion del titular. Plazo maximo para presentar el [Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias hébiles.
|* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC. 4 Copia de Licencia de Conducir del conductor.
* Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito. Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
193 |CREDENCIAL DE CONDUCTOR DE VEHICULO MAYOR O MENOR T Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001- 112% 15 Unidad de Tramite Documentario Sub Gerente de Transio, ‘Gerencia de Senvicios Publicos | Gerente Senvicios Pablicos
SGTTTT Transporte y Terminal Terrestre ¥ Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Recibo de pago por derecho por dia de internamiento. (Quince) Plazo maximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
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[ LeyN° 27972, Art. 81, Inc. 1.7. - LOM

|* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC.

o

&

2

Presentacion de copia smple de DNI del solicitante.
Dos fotografias pasaporte a color.

Declaracion jurada de no poseer antededentes penales, judiciales ni enfermedades
infecto-contagiosas.

Certificado de haberse capacitado en transporte de personas, mecanica y
mercancias.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Plazo méaximo para resolver: 30
dias habiles.

|Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana, Serenazgo y Defensa Ci

Se ejecutan como parte del procedimiento para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento.

1.- Las edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles con un drea desde 101 m2 hasta 500
m2, tales como tiendas, stand, puestos, viviendas multifamiliares, pubs-karaokes, bares, licorerias, talleres
mecanicos, de hospedaie, cafeterias, de salud, templos,
bibliotecas, entre otros.

&

5
s

LR

Copia de Ficha RUC.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.

Plano de ubicacién y Localizacién.

Plano de arquitectura (distribucion)

Plan de sequridad

Protocolo de prueba de operatividad y mantenimiento de equipos de seguridad.

194 |DENUNCIA SOBRE ALTERACION AL ORDEN PUBLICO. 1 Solicitud que sustente el pedido, debidamente flenada. [FUT -0001- GRATUITO T Unidad de Tramite de Seguridad | Gerencia de Servicios Publicos ‘Gerencia Municipal
sGscsDe Ciudadana, Serenazgo y Defensa ¥ Gestion Ambiental
civl
Base Legal: (Uno) Plazo maximo para presentar el [Plazo maximo para presentar el
* Articulo N° 41 Ley 27443, recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
[AREA DE DEFENSA CIVIL - GESTION DE RIESGO DE DESASTRES
195 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS
(A Inspeccion Técnica en Defensa Civil (ITSE) - Basica Ex Post. T~ Una Solicitud dirigida al Alcalde, de Inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa |FUT -0001- 120% 1860 12 Unidad de Tramite Documentario | Jefe el Area de Defensa Civil | Gerencia de Senvicios Pablicos “Alcalde
Civil sGscsyde y Gestion Ambiental
|APLICABLE PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS,
|GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES.
Base Legal:
* Ley N° 30230, Articulo 64 (12/07/2014) 2° Copia de DNI del solicitante. (Doce) Plazo maximo para presentar el [Plazo maximo para presentar el
“Ley N° 28976, Articulo 9 (05/02/2007) 3 Copia de Ficha RUC. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* Ley N° 27444, Articulo 113 (11/04/2001) 4 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014- 5 Recibo de Pago por derecho de tramitacion
PCM (14.09.14), Art. 34 (numeral 34.1)
Es ejecutada con al de licencias de y a 6 Croquis de Ubicacion. Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles. dias habiles.
Establecimientos con un érea de hasta 100 m2 y capacidad de almacenamiento Ino mayor 30% del area OPCIONAL:
total del local *Vigencia de Poder (personas juridicas).
* Copia de Licencia de Funcionamiento.
* Constancia uso y manejo de extintores.
No estan comprendidos:
Los giros de pub. Licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias, Notas:
0 giros afines alos mismos, asi como solicitudes que incluyan giros cuyo desarrollo implique el (a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacin durante la
[almacenamiento, uso o comercializacion de productos (6xicos o altamente inflamables. diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
B. DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES(ITSE) BASICA EX - POST T~ Una Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- 0.80% 32.40 7 Unidad e Tramite Documentario | Jefe el Area de Defensa Civil | Gerencia de Senvicios Pablicos “Alcalde
sGscsDe ¥ Gestion Ambiental
Base Legal 2 Recibo de pago de Caja de la Municipalidad. (siete)
* Ley N 30230, Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacion Admnistrativa de Procedimiento y
Permiso para la Promocion y Dinamizacion del Pais.
* D.S. N° 058-2014-PCM. Art. 9.2 ITSE - EX ANTE.
[C.INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES (ITSE) - BASICA EX -ANTE T~ Una Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- 2.100% 166.05 15 Unidad de Tramite Documentario | Jefe del Area de Defensa Civil | Gerencia de Senvicios Pablicos Alcalde
SGscsDC y Gestién Ambiental
BASE LEGAL:
* Ley N° 30230, Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacion Admnistrativa de Procedimientoy | 2 Recibo de Pago de Caja de la Municipalidad.
Permiso para la Promocion y Dinamizacion del Pais.
0.5 N* 058-2014-PCM. 3 Copia de DNI (Quince) Plazo maximo para presentar el [Plazo méaximo para presentar el

recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

recurso: 15 dias habiles.

Plazo méximo para resolver: 30
dias habiles.

[2- Instituciones Educalivas con areas menor o igual a 500m2 y hasta dos niveles y maximo 200 alumnos.

3.- Cabinas de Internet con area menor o igual a 500m2 y no mas de 20 computadoras 0 maquinas
fotocopiadoras o similares

4.- Gimnasios con rea menor o igual a 500 m2 y que cuenten con maquinas mecanicas, 10 como
maximo

5.- Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién similar con un area menor o

Nota para el Ciudadal

igual a 500 m2y a con un maximo de

no.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Certificado vigente de medicion de resistencia el pozo a tierra.

Certificado d

emitido por O . cuando




6.- Playas de establecimiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre olros con un area menor o igual a

7).- Bares, Pubs-Karaokes, Licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un
area de hasta 500m2.
8).- Talleres de costura con un area menor o igual a 500m2 y no mas de 20 maquinas electricas.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD
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D. DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES (ITSE) BASICA EX-ANTE 1°  Una Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- 2.20% 89.10 7 Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde
sGscsbe y Gestion Ambiental
2 Recibo de Pago de Caja de la Municipalidad. (Siete) Plazo maximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
BASE LEGAL recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
|* articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976 articulo 9 (05/02/2007) Plazo maximo para resolver: 30 |Plazo méximo para resolver: 30|
[ Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) dias habiles. dias habiles.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad - PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9. 2), Art. 19
(numeral 19. 1), Art. 34 (numeral 34.1)
£ INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE: ° Formato de Solicitud dirigida al Alcalde, atencion al Area de Defensa Civl [FUT -0001- Unidad de Tramite Documentario | Jefe del Area de Defensa Civil | Gerencia de Servicios Pablicos Alcalde
sGscsbe y Gestion Ambiental
20 Recibo de Pago por derecho de tramitacién
Base Legal: 3> Plano de ubicacion Plazo maximo para presentar el [Plazo maximo para presentar el
[+ Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 40 Plano de y aforo por areas recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
[+ Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5°  Planos de diagramas unifilares y tableros electricos y cuadros de cargas.
[ Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6°  Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas (Arquitectura, Electricidad y
Sistema contra incendios)
|+ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- (70 Planos de sefializacion y rutas de evacuacion Plazo maximo para resolver: 30 [Plazo maximo para resolver: 30|
PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10. 3). dias habiles. dias habiles.
|Art. 24 (numeral 24. 1), Art. 26 (numeral 26. 3), Art. 34 (numeral 34. 1), Art. 40 Plan de Seguridad
(Aplica para los objetos de inspeccion 90 Protocolo de prueba de operatividad y mantenimiento de equipos de seguridad.
sefialados en el articulo 10. 2 del D.S. 058-2014-PCM
10°  Constancia de imi ld 3 d
119 Certificado vigente de medici6n de resistencia del pozo a tierra.
120 Certif emitido por O . cuando
130 izacion del Ministerio de Cultura, en caso d integrantes del
patrimonio cultural de la Nacién
|a) Hasta 100 m2 por su complejidad [Notas: 12.70% 51435 30
- Informe de ITSE. (a) En caso de existi riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la
b) De 101 m2 hasta 500 m2 por su compleiidad diigencia de inspeccién el grupo de inspectores deber remitir al Alcalde o autoridad que 15.80% 300 30
~ kforme de [TSE. corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24
lhoras con la finalidaed que adopte las acciones necesarias.
c) De 501 m2 hasta 800 m2 18.30% 74115 30
- Informe de ITSE.
|d) De 801 m2 hasta 1100 m2 22.50% 911.25 30
- Informe de ITSE.
e) De 1101 m2 hasta 3000 m2 26.30% 1065.15 30
- Informe de ITSE.
f) De 3001 m2 hasta 5000 m2 29.40% 1190.7 30
- Informe de ITSE.
|g) De 5001 m2 hasta 10 000 m2 38.30% 155115 30
- Informe de ITSE.
h) De 10 001 m2 hasta 20 000 m2 52.40% 21222 30
- Informe de ITSE.
i) De 20 001 m2 hasta 50 000 m2 63.60% 2575.8 30
- Informe de ITSE.
li) De 50 001 M2 a mas m2 67.90% 2749.95 30
- Informe de ITSE.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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* Nota: D.S. N° 058-2014-PCM, entre los objetos de este tipo se encuentran:

1. Edificaciones de mas de dos niveles, el s6tan se considera un nivel, o con un area mayor a los 500m2,
tales como tiendas,areas comunes de los edificios multfamiliares, tallers mecanicos, hospedajes,
restaurantes, cafeterias, edificacion de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area.

3. Centros culturales, museos entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area.

4. Mercado de abastos, galerias y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el
area con la cuentan.

5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros) cualquiera sea el area con la que cuentan.

6. Centros de diversion, cualquiera sea el area con la cuentan.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar que cuenten con un area
mayor a 500m2 o con mas de 20 computadoras o fotocopiadoras.

8. Instituciones educativas que cuenten cn un area mayor a 500m2 o de mas de dos niveles o mas de 200
|alumnos por turno.

9. Cabinas de internet que cuenten con un numero mayor de 20 computadoras o maquinas fotocopiadoras
o similares.

10. Talleres de costura con un numero mayor de 20 maquinas.

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500m2 o mas de 10 maquinas que requieran conexion electrica.
12. Las playas de estacionamiento techadas con un area mayor de 500m2 o playas de estacionamiento de
un solo nivel sin techar, granjas entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
ladministrativas, de servicios, entre otros similares.

13. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion.

F_ DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES (ITSE) DE DETALLE 1~ Solicitud de Levantamiento de observaciones FUT -0001-
20 Pago por derecho de tramite SGSCSDC

Base Legal:

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas:
(2) el administrado deberé proceder con el pago del derecho de tramitacién correspondiente a la
> . ™

|* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) :2;“;";;2. e e ¥ solicitar e dhgens pro escrito al 3
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) |a finalizacién del procedimiento.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14),
Art. 27 (numeral 27. 1), Art. 34 (numeral 34. 1), Art. 40

2) Hasta 100 m2 por su complejidad 550% 22275 2

b) De 101 m2 hasta 500 m2 por su complejidad 560% 2268 2

c) De 501 m2 hasta 800 m2 5.60% 226.8 25

|d) De 801 m2 hasta 1100 m2 6.10% 247.05 25

e) De 1101 m2 hasta 3000 m2 9.20% 3726 25

f) De 3001 m2 hasta 5000 m2 9.30% 376.65 25

|g) De 5001 m2 hasta 10 000 m2 9.30% 376.65 2

h) De 10 001 m2 hasta 20 000 m2 12.80% 5184 25

i) De 20 001 m2 hasta 50 000 m2 16.40% 664.2 25

li) De 50 001 M2 a mas m2 16.50% 668.25 2

|G. INPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 1° Solicitud dirigida al Alcalde. [FUT -0001- Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde

sGscsDe ¥ Gestion Ambiental

2 Recibo de Pago por derecho de tramitacion.

Base Legal: 3 Plano de ubicacion. 82.20% 3320.1 X 30

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 4 Planode y aforo por areas.

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 Planos de diagramas unifilaresy tableros electricos y cuadros de cargas.

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 Planos de sefializacion y rutas de evacuacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 70 Plan de seguridad.

PCM (14.09.14), Art. 11 (numeral 11.3)

[Art. 26 (numeral 26. 2), Art. 34 (numeral 34.1) 8  Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de equipos de seguridad.

Art. 40

|Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 11.1 del D.S. 058-2014-PCM 9 Constancia de

10° Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra.
Certificado de conformidad emitido por OSINERMIN cuando corresponda.

12 Estudios de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de Manejo

Ambiental (PAMA) o Diagndstico Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por

Ia entidad segin
H. DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES MULTIDICIPLINARIO 1°  Solicitud de Levantamiento de Observaciones [FUT -0001- 17.70% 716.85 X 28 Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde

sGscsbe y Gestion Ambiental
2° Pago por derecho de tramite
Base Legal:
[ Ley N° 30230, Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacion Admnistrativa de Procedimiento y Notas:
Permiso para la Promocin y Dinamizacion del Pais. (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
iente a la diligencia de iento d iones y solicitar dicha.

diligencia por escrito al drgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha

D.S. N° 058-2014-PCM. para la diligencia, procedera con la finalizacién del

* D.S. N° 043-2013-PCM.

(b) En caso de existi riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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I INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO A UN EVENTO O

[FUT -0001-

Unidad de Tramite Documentario

Jefe del Area de Defensa Civil

Gerencia de Servicios Publicos

‘Alcalde

198 |EMISION DE CARNET DE LECTOR, renovacion y duplicado.

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizaré en efectivo en Caja de la Municipalidad.

Sub Gerencia de Senicios Social y

ESPECTACULO PUBLICO. SGSCSDC y Gestion Ambiental
a) Hasta 3000 espectadores: (Seis)
- Informe de ITSE. 5.10% 206.55
b) Desde 3001 a mas espectadores:
- Informe de ITSE. 24.20% 980.10
1+ Solicitud dirigida al Alcalde.
Base Legal: 2 Recibo de Pago por derecho de tramitacion.
|* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 3" Copia de DNI.
|* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 4 Plan de Seguridad.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 5°  Copia de contrato de la empresa de seguridad.
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 12.2) Art. 20. Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), At 40 | 6 Copia del Contrato con el grupo ylo artista.
|Aplica para los objetivos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del D.S. 058-2014-PCM 7 Vigencia de Poder (personas juridicas).
Notas:
(a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto, parala vida de la poblacin, durante la
diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24
horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos ylo é tales i
coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convenciones y similares, a fines a su
dicefio y siempre que dichos establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigentes, SOLO serd necesaria una visita de
seguridad en Edificaciones (VISE)
[3 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES | 1+ Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- 0.40% 1620 7 Unidad de Tramite Documentario | Jefe del Area de Defensa Civil | Gerencia de Senvicios Pablicos Alcalde
SGscsDC ¥ Gestion Ambiental
Base Legal: 2 Copia de DNI del representante. (Cuatro)
* D.S. N° 058-2014-PCM
K. CERTIFICADO DE EVALUACION DE DANOS Y ANALISIS DE NECESIDADES. 1°  Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- GRATUITO Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde
[SGSCSDC y Gestién Ambiental
(Por desastres Naturales o inducidos) 2 Copia de DNI del representante.
L. CONSTANCIAS POR DESASTRES NATURALES O INDUCIDOS 1° Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- GRATUITO Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde
[SGSCSDC y Gestién Ambiental
|* D.S. N° 066-2007-PCM, (05.08.2007). 2°  Copia de DNI del representante.
M. CERTIFICACIONES EN GENERAL *D.S. N° 066-2007- 1° Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. [FUT -0001- GRATUITO 4 Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de Defensa Civil Gerencia de Servicios Publicos Alcalde
PCM, (05.08.2007). [SGSCSDC y Gestion Ambiental
(Solo ainstituciones piblicas) 2 Copia de DNI del representante. (Cuatro)
N. EVALUACION DE RIESGO 1°  Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. FUT -0001- GRATUITO Unidad de Tramite Documentario Jefe del Area de SINAGERD Gerencia de Servicios Publicos Alcalde
ibii N SGSCSDC ¥ Gestion Ambiental
(Solo a instituciones publicas). 2°  Copia de DNI del representante.
Unidad Organica : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO
Sub Gerencia de Desarrollo Social y Empadronamiento
196 |RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 Solicitud dirigida al Alcalde con atencion al Area de Participacion Vecinal o laque | FUT -0001-GDSE | 0.204% 1191 B Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Servicios Social y | Gerente de Desarrollo Social y ‘Gerencia Municipal
(RUOS). haga sus veces Econémico
2 Acta de fundacion y Constitucion. (Ocho)
Base Legal: 3 Estatuto y Acta de aprobacion. Plazo maximo para presentar el |Plazo maximo para presentar el
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27/05/03). 4 Acta de Eleccion del Organo Directivo. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
|+ Ordenanza Municipal N° 001-2000-MPPA-A (Registro tnico de Organizaciones Sociales (RUOS)) Para la| 5°  Némina de miembros del Organo Directivo indicando el cargo de cada uno.
icipacion Vecinal en la Provincia de Padre Abad - Aguaytia.
6 Nomina de todos los miembros de la Organizacién Social.
7 Copia de croquis de ubicacion al que corresponde. Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
8 (2) fotografias tamafio pasaporte del presidente (a) de la organizacion. dias habiles. dias habiles.
@ Copia de D.N.I de los miembros de Ia directiva.
10° Resolucion de reconocimiento del caserio.
11° Pago por derecho de tramite
122 _Resolucion de imiento del jo di
197 |RECONOCIMIENTO DE LAS AUTORIDADES DE LAS JJ.VV. COMUNALES Y JUNTAS DE 1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001-GDSE 0.661% 26.77 15 Unidad de Tramite Documentario | Sub Gerencia de Servicios Social y | Gerente de Desarrollo Social y ‘Gerencia Municipal
DELEGADOS VECINALES. Empadronamiento mico
2 Fotografias Tamafio pasaporte de las Autoridades Elegidas. (Quince)
Base Legal: 3 Copia del Acta Comunal que constituye o conforma el concejo Directivo de eleccion
de los miembros de la Junta Vecinal Comunal, el documento debe estar certificado Plazo mé&ximo para presentar el |Plazo méximo para presentar el
* Art. 9, Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27/05/03). por el notario y/o juez de Paz de su Jurisdiccion. recurso: 15 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
* TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el 19/08/1999. 4 Copia de DNI de los miembros de la Junta Vecinal Comunal electa.
* TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF, publicado el 15/11/2004. 5 Plano de croquis e ubicacion Plazo méximo para resolver: 30 |Plazo maximo para resolver: 30
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/01). & Copia autenticada del Reglamento de Organizacién y Funciones dias habiles. dias habiles.
* Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPPA-A 7° Copia del padrén general de familiares de la Junta Vecinal Comunal que
pertenecen,
& Recibo de Pago por Derecho de tramite
FUT-001-GDSE
1° Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001-GDSE 0.244% 9.87 1 Unidad de Tramite Documentario ‘Gerencia Municipal

Gerente e Desarrollo Social y




Base Legal:
| Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27/05/03).
[+ Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/01).
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Recibo e pago por derecho de tramitacion.
Presentacion de copia simple de DNI
Fotografia de frente tamaiio Carné.

Sub Gerencia de DEMUNA

199 |ATENCION DE CASOS EN DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS Y ADOLESCENTES

2) Alimentos (Aumento y prorrateo),

b) Filiacion Extramatrimonial,

c) Tenencia,

d) Regimen de Visitas,

&) Inscripccion y Rectificacion de Partida de Nacimiento,

) Tutela y Concejo de Familia,

) Suspension, Extincion o restitucion de Patria Potestad,
Ih) Consignacion de Alimentos,

i) Colocacion Familiar Provisional,

i) Licencia para enajenar o gravar bienes menores,

k) Régimen laboral de menor,

i) Defensa del Nifio o Adolescente infractor,

m) Declaraci6n Judicial del estado de abandono de menor,
) Normas de Comportamiento,

0) Violencia Familiar,

p) Medidas Cautelares,

o) Orientacion y Consejeria Psicolégica,

) Conciliacién Extrajudicial,

) Otros inherentes a la Promocion y Defensa de los Nifios y Adolescentes.
Base Legal:

1990.

* Constitucion Politica del Perti de 1993

* Ley 27972 - Ley Organica de Muicipalidades

*Decreto Legislativo 295 - Codigo Civil

|+ Decreto Legislativo 768 - Codigo Procesal Civil

* Ley N° 30364 - Ley para prevenir, sancionar y erradicar la violencia
contra las mujeres y Ios integrantes del grupo familiar.

[* Ley 27337 - Nuevo Cédigo de los Nifios y Adolescentes.

* Ley 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General,

* Ley 27007 - Ley que faculta a las defensorias del Nifio y del

arealizar contitulo de

ciarnidn

|* Ley 26872 - Ley de Conciliaci

* Ley 30162 - Ley de Acogimiento Familiar

* Decreto Legislativo 1069 - Que deroga articulos y modifica el Texto
Unico Ordenado del Codigo Procesal Civil, estableciendo el
Proceso Unico de Ejecucion de Titulos Ejecutivos.

* Resolucon Ministerial 234-99-PROMUDEH - Reglamento del
Senvicio de Defensorias del Nifio y del Adolescente.

* Resolucion Ministerial 362-2014-MIMP que aprueba la Guia de
atencion de casos en las Defensirias del Nifio y del Adolescente.

eg:
* Convencion de las Naciones Unidas sobre los derechos del Nifio - ONU N 25278 del 03 de agosto de

Formular peticion en Ia Ficha de recepcion de casos de la DEMUNA.

Copia simple del DNI del Solcitante.
Acta de Nacimiento Original o copia legalizada del(1a) menor afectado(a).

Domicilio exacto del (1a) obligado (a).
Constancia de estudios actualizado si estuviere en edad escolar o en el nivel
superior, en original o copia legalizada.

FUT -0001-SGD

GRATUITO

3

(Tres)

Sub Gerencia de DEMUNA

Sub Gerente de DEMUNA

Gerencia de Desarrollo Social y
Econémico
Plazo méximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo m&ximo para resolver: 30
dias habiles.

Gerente Municipal

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

200 |AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTE

Los adolescentes que realizan trabajos dependientes para empleador o patrén, requieren de la
autorizacion del Ministerio de Trabaio.

N

Que el rabajo o perturbe 1a asistencia reguiar a la escuela.

Certificado médico expedido gratuitamente por profesionales del sector salud o
ESSALUD.

GRATUITO

3

(Tres)

Sub Gerencia de DEMUNA

'Sub Gerente de DEMUNA

Gerencia de Desarrollo Social y
Economico

Gerente Municipal

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30

201 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL

Solicitud dirigida al Alcalde.

GRATUITO

Sub Gerencia de DEMUNA

Sub Gerente de DEMUNA

Gerencia de Desarrollo Social y
Economico

Gerente Municipal

Plazo maximo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

Plazo maximo para resolver: 30
dias habiles.

Sub Gerencia de Atenci6n a Ia Persona con Di

202 [INSCRIPCION EN EL PADRON PROVINCIAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD PARA SU
INTEGRACION
Base Legal:
|* LOM 27972 Art. 84 (26.05.2003).
[ Ley 27050 (06.01.99)- Ley General de la Persona con Discapacidad.

N

‘Copia de DNI del solicitante y/o partidad de nacimiento si fuera menor de edad

Copia de DNI del apoderado (si el solicitante fuera menor de edad)

FUT -0001-SGO

GRATUITO

(Uno)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de Atencion a la
Persona con Discapacidad

de Atencion ala
Persona con Discapacidad

Gerencia Municipal

203 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE EMPADRONAMIENTO DE LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD.

Base Legal:
[+ LOM 27972 Art. 84 (26.05.2003).
[ Ley 27050 (06.01.99)- Ley General de la Persona con Discapacidad.

Certificado de Discapacidad.

Copia de DNI del solicitante.

FUT -0001-5GO

GRATUITO

(Uno)

Unidad de Tramite Documentario

Sub Gerencia de Atencion a la
Persona con Discapacidad

Sub Gerencia e Atencion a la
Persona con Discapacidad

Gerencia Municipal

PROGRAMA DE SERVICIOS ALIMENTARIOS

Programa de Vaso de Leche (PVL)

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizara en efectivo en Caja de la Municipalidad.
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RECONOCIMIENTO DE LAS DIRECTIVAS DE LOS COMITES DEL VASO DE LECHE

Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada.

FUT -0001-PVL

GRATUITO

Unidad de Tramite Documentario

[Jefe del area del Programa de Vaso
de Leche

‘Gerente de Desarrollo
Econémico y Social

Gerente de Desarrollo Economicoy
Social

Plazo maxmo para presentar el
recurso: 15 dias habiles.

2 Copia fedatada de DNI de La Junta Directiva inscrita en los Registros Publicos, (Diez) Plazo méximo para presentar el
Socios y Beneficiarios. recurso: 15 dias habiles.
Base Legal: *Ley N° 24059 3 Copia fedateada del acta de eleccion de la Junta Directiva del Vaso de Leche. resolver: 30 dias p 30 dias
(21.12.1984) hébiles. habiles,
* Ley N° 27470 (01-06-01) 4 Padron de Socias.
5 Padron de Beneficiarios.
og de Asi: i i ia Municipal (PAAM)
205  [INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO DE LOS COMEDORES POPULARES 1°  Solicitud que sustente el pedido, debidamente llenada. FUT -0001-PVL GRATUITO 10 Unidad de Tramite Documentario [ Jefe del Programa de Asistencia | Jefe del Programa de Servicios Gerente de Desarrollo
2+ Copia simple de DNI de La Junta Directiva, Socios y Beneficiarios. (Diez) Alimentaria Municipal (PAAM) Alimentarios. Econémico y Social
3 Copia Fedateada del Acta de eleccion de la junta directiva del comedor popular. Plazo méximo para presentar el [P1az0 méximo para presentar el
recureo: 16 dias habiles. recurso: 15 dias habiles.
4 Copia de Actas de Eleccion. Plazo méximo para resolver: 30 | P1az0 m&imo para resolver: 30
dias habiles, dias habiles.
5 Padron de Socias.
& Padron de Beneficiarios.
|Nota para el -

Nota para el Ciudadano.- Todo pago se realizard en efectivo en Caja de la Municipalidad.



